BILECIK iL SIVIL TOPLUMLA iLISKILER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ; TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Dernek Kurulus Bildirimi (Dernekler Yonetmelidi Ek-2) (1 Adet)
2-Dernek Tuzigu (2 Adet)
3-Dernek kuruculari arasinda tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kigilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtimek kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi (1 Adet)
4-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin derneklere
Dernek kurucu olabilmesine dair igisleri Bakanhiginca izin verildigini belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan (1 Adet) .
1 Kurulusu 5-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tlrkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri (1 Adet) 10 giin
6-Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste (1 Adet)
7-Dernek merkezinin (ikametgah) tapu kituginde mesken olarak gosterilen yerlerde bulunacak olmasi halinde kat malikleri kurulunun oybirligi ile
alacagi karar 6rnegi (muvafakatname),(2007/83 Sayili Genelge) (1 Adet)
Buyuksehir belediyesi sinirlari icinde kalan ilgeler harig diger ilgelerdeki dernek kurulus islemlerinde yukarida belirtilen belgeler birer arttinlarak verilir.
1-Dernek Kurulus Bildirimi (Dernekler Yonetmelidi Ek-2) (1 Adet)
2-Sube kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin
organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi (1 Adet)
Dernek 3-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri (1 Adet)
2 Subesi 4-Gegici yonetlm.k.uruI_L_J uyglerl ile yazigma ve tebllga.tl e_z_lmaya yetkili kisi veya kigilerin adi, spyadl, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste (1 Adet) 2 giin
5-Sube acilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi (1 Adet)
Kurulusu 6-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler icin alinmis dernek yénetim kurulu karari fotokopisi (1 Adet)
7-Sube merkezinin (ikkametgah) tapu kitiigiinde mesken olarak gdsterilen yerlerde bulunacak olmasi halinde kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi
karar 6rnegi (muvafakatname),(2007/83 Sayili Genelge geregi) (1 Adet)
Buyuksehir belediyesi sinirlari icinde kalan ilgeler hari¢ diger ilgelerdeki sube kurulug islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.
1- Dernek Kurulug Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi Ek-2) (1 Adet)
2- Federasyon Tizigu (2 Adet)
3- Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi (1 Adet)
3 Federasyon | 4- Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yénetim kurullarinin karar érnegi (1 Adet) 10 giin
Kurulusu 5- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci gitmeyen kuruluglar bulunmasi halinde, bu tiizel kigilerin federasyona 9
kurucu olabilmesine dair Igigleri Bakanlidi'nca izin verildigini belirten federasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan (1 Adet)
6- Gegici ydonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste (1 Adet)
Bulyuksehir belediyesi sinirlari icinde kalan ilgeler hari¢ diger ilcelerdeki federasyon kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirlarak verilir.
Kamu .
Yararina 1- Ust ya2|"(1 Ad.et.) o
4 Calisan 2- Dernelfluyelerlnln sayisinin be|ll’tl|dlgll yazi (1 Advet). o _ 20 giin
Dernek 3- Dernegin kamu yarari yoniinden; faaliyeti, yaptl_gl_ hlz.r.netller ve gelecekte y§pllma3|udusL~1.nuIen isler hakkindaki raporu (1 Adet)
Statiisii 4- Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi karar érnegi (1 Adet)
a4 | 1-Ust Yazi .
5 | MalBildirimi | 5 v\ Bildirim Formu (1 Adet) 15 dakika
1-Dilekge
2- Isletme hesabi esasinda; karar defteri, liye kayit defteri, evrak kayit defteri ve isletme hesabi defteri
Dernekler 3- Bilango esasinda; karar defteri, liye kayit defteri, evrak kayit defteri, yevmiye defteri ve bliylik defter (blylk defterin onaylatiimasi zorunlu degildir.)
6 Defterlerinin | Defterlerin her sayfasina sira numarasi verilir. 1 giin
Tasdiki Defterin bitmesi tzerine yeni defter onaylatilacaksa biten defter ibraz edilmelidir.




1- Ust yazi (1 Adet)

v ::Ql?r:—:bl 2- Dernek Uye listesi (1 Adet) 20 giin

3- Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi disinilen isler hakkinda rapor (1 Adet)

Kullanimi 4- izne tabi kelimelerin kullanilmasi icin genel kurulun aldigi karar érnegi.
1-Ust yazi (1 Adet)
2-Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnegi (1 Adet)
3-Lokal olarak agilacak yerin muilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan

Lokal Agma sinirlari iginde bulunup bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan imzalanmis yazili beyan (1 Adet)

i 4- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gortinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklan kararin érnegi, mesken ve isyerinin

ve Igletme o o O o e M LT > . ..

8 P . birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay! ve isyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklar kararin érnegi, is hanlarinda ise yonetim 30 giin
Izm. Belggsl kurulu karar 6rnegi (1 Adet)

Verilmesi 5- Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar iginde agacaklari lokaller icin yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik ve iskan
mudurliklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadidina dair belge (1 Adet)

Lokallerde alkolli icki kullaniimasi ve/veya canli mizik yapilabilmesi i¢in ayrica izin alinmasi gerekir.

9 Sandik 1- Ust yazi 10 giin
Kurulusu 2- Dernek genel kurulunca kabul edilen sandik yénergesinin yénetim kurulu tyelerince her sayfasi imzalanmig bir sureti 9
Sandiklarca | 1- Ustyazi

10 Tutulacak 2- Karar defteri, Uye kayit defteri, evrak kayit defteri, yevmiye defteri ve biyik defter (bilyik defterin onaylatiimasi zorunlu degildir.) 3 giin
Defterlerin Defterlerin her sayfasina sira numarasi verilir.

Tasdiki Defterin bitmesi Gzerine yeni defter onaylatilacaksa biten defter ibraz edilmelidir.

1- Dilekge

2- Yonetim kurulu kararinin fotokopisi

3- Tuzel kisiligi haiz kuruluslarin muiracaatlarinda kurulusun ydnetim organlarinda gérevli olanlarin, gergek kKisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu
kurul tyelerinin agik kimlikleri ve adres bilgileri. (1 Adet)

Yardim 4- Kamu gorevlilerinin ¢alistirimasinin distindlmesi halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri (1 Adet)

11 Toplama 5- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve belgeler (1 Adet) 10 giin
Talebi 6- Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile ikiser adet vesikalik fotograflar (1 Adet)

7- Yardim toplama, 6grenim kurumlari yararina veya kurum iginde yapilacak ise Kanunun 8 inci maddesi geregi kurum sorumlusunun yazili izni (1 Adet)
Kurumlarin yardim toplama taleplerinde;

8- Personel, es veya cocuklar icin merkez ve tasra teskilatinda galisanlardan yardim toplanabilmesi, kurum yetkili amirinin onay1 ile en az (g kisiden
olusacak yardim toplama komisyonunun olugturulmasi ve verilen izne miteakip bankada hesap agtiriimasi yoluyla yapilacaktir.

DERBIS 1- Ust yazi

12 Yetkisi 2- Dernek karar defteri 5 dakika
Verilmesi 3- Dernek bagkanina elektronik ortamda beyanname ve bildirimleri doldurma yetkisi verildigine dair alinan yonetim kurulu kararinin fotokopisi (1 Adet)

1- Ust yazi

13 Tiizlik 2- Genel kurul toplanti tutanagi (1 Adet) 10 giin
Degisikligi 3- Tuzugun degisen maddelerinin eski ve yeni sekli (1 Adet)

4- Her sayfasi yénetim kurulu Uyelerinin salt cogunlugunca imzalanmis dernek tizaginin son sekli (2 Adet, ilgeler 3 Adet)

Tapu 1- Ust yazi

14 Islemlerinde | 2- Yonetim kuruluna yetki verildigine dair genel kurul karari (1 Adet) 1 giin
Yetki 3- Konuya iligkin alinmig yonetim kurulu karari (1 Adet)

Dernegin 1- Ust yazi ..

15 Tasfiyesi 2- Tasfiye tutanag@i (1 Adet) 1 gin

1-Kurulus Bildirgesi
2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis sendika tizigu
3-Kurucularin listesi
16 Sendika 4- Sendikalar igin kurucularin kurucu olabilme sartlarina sahip olduklarini ifade eden yazili beyanlari 10 Giin

Kurulusu

5-ik genel kurula kadar sendikay idare edecek kisilerin listesi




1-Kurulus Bildirgesi
Sendika 2-Kurucu olduklarina dair karar fotokopisi
17 Subesi 3-Sendika genel merkezi tarafindan verilen Yetki Belgesi 2 Giin
Kurulusu 4- _Sendikalar icin kurucularin kurucu olabilme sartlarina sahip olduklarini ifade eden yazili beyanlari
5- llk genel kurula kadar sendikay! idare edecek kigilerin listesi
1-Ust Yazi
2-Genel Kurul Karar Defteri
3-Yo6netim Kurulu Karar Defteri
Sendikalarin | 4-Denetim Kurulu Karar Defteri
18 Defter 5-Disiplin Kurulu Karar Defteri 1 Giin
Tasdiki 6-Gelen ve Giden Evrak Defteri
7-Zimmet Defteri
8-Demirbas Detfteri
9-Yevmiye, Envanter ile Defter-i Kebir
19 genel !(urul ;-3:;?:3rzmllistesi 15 dakik
B_nc_e_SI 3-Genel kurul ilanini gosterir belge akika
ildirimler -
4-Karar fotokopisi
1-Ust Yazi
Genel Kurul 2-Genel kurul sonug bildirimi
20 | Sonrasi 3-Secim kurulu tasdikli liste 30 dakika
Bildirimler 4-Divan tutanagi
5-Kurum yetki belgeleri
o | 1-Ust Yazi
Siyasi Parti | 2-Genel Merkez atama yazisi
li-lice 3-Yonetim Kurulu Cizelgesi .
21 Tegkilati 4-Yo6netim Kurulundaki kigilere ait 30 dakika
Kurulusu a) Nufus Clzdan Fotokopisi
b) Ikametgah Belgesi
1-Ust Yazi
Siyasi Z-Senel_ilfurul Sonug Bildirimi
DA 3-Divan Tutanagi
22 Partilerin 4-Secim Tutanagi 30 dakika
Kongre 5-Yoénetim Kurulundaki kisilere ait
Evraki a) Niifus Ciizdan Fotokopisi
b) ikametgah Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine
ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri:

isim : Cemal KAYA isim : Akin YILMAZ

Unvan - 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiir V. Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Bilecik Valiligi Adres : Bilecik Valiligi

Tel 10228 212 6828 Tel 10228 212 1941 — 212 1641
Faks 10228 212 6828 Faks : 0228 212 2058

E-Posta E-Posta



