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Matbaa Modiilii

1. SISTEME GIRIS
> Il Mudurliigii kullanicisi https://sso.dernekler.gov.tr/ adresinden sisteme giris yapar.

TC. ICisLER] BAKANLIG

SiViL TOPLUMLA
iLiSKIiLER

GEMEL MUDURLUGU

@ E-Devlet Sifresi ile GIRIS
< 7 , DERBIS Sifresi ile GIRIS

2. iL MUDURLUGU KULLANICISI EKRANLARI
2.1 MATBAA VE MATBAA KULLANICISI TANIMLAMA EKRANI

> Sisteme girig yaptiktan sonra sol meniide bulunan “ Miidiirliik islemleri “ sekmesinden
“Matbaa islemleri” ne tiklar ve asagidaki ekran acilir.

» Kayit sekmesine tiklanir ve agilan sayfada matbaaya ait VKN girilir, “Matbaa dogrula” tiklanir.

Matbaa Islemleri
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NOT: Firma unvaninda Matbaa/ Basimevi/ Offset ibareleri yok ise uyari verilir ve kayit
islemi gerceklesmez.

HANDGLU KUAFOR KOLTUK MOBILYA
A SANAYI VE TICARET LIMITED SIRKETI

Firma Ad Hatah !

Firma Adinda 'matbaa-offset-basimevi’
ibarelerinden biri bulunmal !

Tamam

> Formata uygun Vergi Kimlik Numarasi girilip “Matbaa Dogrula” tiklandiktan sonra MERNIS servisi
lizerinden matbaaya ait bilgilerin oldugu sayfa ile birlikte Kisi Sorgulama alani agllir.
» Matbaaya ait bilgiler girildikten sonra kullanici tanimlamak icin “Kisi Sorgula” butonu tiklanir.

Matbaa Arama | Kayit

Firma (nvaninda ‘Matbaa/Offset/Basimevi' ibarelerinden birisi bulunmalidir !

Vergi Numarasi : Matbaa Dogrula
Matbaa ve Matbaa Kullanici Kayit Islemi
Vergi Dairesi Adi : ULUDAG VERGI DAIRESI MUD.
Vergi Dairesi Kodu : 016255
Vergi Dairesindeki Kurum Adi : KARMAT MATBAACILIK REKLAM T.D.DT.SANVE TIC.LTD.STI
Web Sayfasi
E-Posta
Telefon 3 |
Diger Telefon t
[] e | Girilmesi Zorunlu Alan
I + Kirilmesi Zorunlu Alan
Matbaa Ad ~ Firilmesi Zorunlu Alan I
Kullanicy : P Kisi Sorgula
Segilen Kullanici Bagvuru Esnasinda Valilige Dilekge ile iletilmelidir 1!
i
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> “Kisi Sorgula” tiklanarak asagidaki ekran acilir. Bilgiler doldurulduktan sonra “Kisi Se¢” tiklanir.

Kisi Secimi

Tozel Kigi -
Tazel Kisi Bilgileri
Tuzel Kisi Tabiyeti H TLC. -
Tazel Kisi Tara s Aathaa -

Tuzel Kisi Mumaras:

Tiizel Kisi Ad

Tuazel Kisi Temsil Eden Kisi Kimlik Bilgileri

Kimlik Bilgileri Adres Bilgileri

T.C. Kimlik Mumaras: ® -

Adh : | ZEKIYE

Sayad B ULUCAN

Meslek s .Glrllmen Zorunlu Alan
Ogrenim Durumu SRR m‘
Telefon FII’I'I‘\‘IESI Zorunlu Alan I
E-posta

Web Sayfasi

> Kisi secimi tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonu tiklanarak matbaa ve kullanicisi tanimlanir.

Matbaa Islemleri

Matbaa Arama | Kayit

Firma Unvaninda ‘Matbaa/Offset/Basimevi” ibarelerinden birisi bulunmahdr !!
Vergi Numarast : | 5240502461

Matbaa ve Matbaa Kullanici Kayit iglemi

Vergi Dairesi Adi : ULUDAG VERG| DAIRESI MUD.

Vergi Dairesi Kodu : 016255

Vergi Dairesindeki Kurum Adi : KARMAT MATBAACILIK REKLAM T.D.CTSANVE TICLTD.STI

Web Sayfasi :

E-Posta

Telefon

Diger Telefon

I : | BURSA

lige : | INEGOL

Matbaa Adres = | TEST

it . | ZEKIVE ULUCAN - 53125716448 - KIRIKKALE/DELICE

Secilen Kullanici Basvuru Esnasinda Valilige Dilekge ile iletimelidir 1!

. |
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> Yapilan islemler ile ilgili kayitlar “Matbaa Arama” tabindan il/ilce/ Vergi Numarasi kriterleriyle
aranabilir.

Matbaa Iglemleri

Matbaa Arama [ Kayit
I v | fice v Vargi Numaras: veya Matbaa Ad n Temizle
Tuzel Vergi No | Tuzel Ad Sorumiu Matbaa Adres 11/ lige Gincelle Aktif/Pasif
5240502461 | KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD.DTSANVE TICLTD ST ZEKIYE ULUCAN  (TCKN) TEST INEGOL/BURSA Kullanic Pasif
‘A o > 10 v Sayfa Besina Ofe Sayisi 1 kayit igerisinde 1 - 1 araliin gosteriimektedir.

NOT: Bir kez tanimlanan matbaa tekrar tanimlanamaz. Bir matbaaya tek bir kullanici tanimlanir.

» Tamamlanan kayit arama sayfasina dustugiinde Kullanici Pasif olarak gorilir ve Derbis

Kullanicilarindan sifre/parola gonderimi yapilmadan herhangi bir giincelleme islemine izin verilmez.

Matbaa Iglemleri

Matbaa Arama Kayit
Tuzel VergiNo  Tuzel Ad Sorumly Matbaa Adres it/ lie Gincelle Aktif/Pasif
5240502461  KARMAT MATBAACILIK REKLAM T.D.DTSANVE TICLTDSTI ZEKIVE ULUCAN (TCKN) TEST INEGOL/BURSA x -
« <@ > » 10 v SsfaBssmaOfeSavs 1 kaytt igerisinde 1 - 1 arali gosteriimektedir.

2.2. KULLANICI ONAYLAMA EKRANI
> Sol meniide bulunan Mudiirliik islemleri sekmesinden Derbis Kullanicilari alanina girilir.

. Miadariik Islemleri

* Derbis Kullarmicitan
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> Kullanici bilgilerinin oldugu sayfa acilir. Kullanici tipi agilan listede matbaa olarak segilir.
Kullaricr Bilgileri Kullanics Sorgulama Kulfarici Rol Sorgulama /

Uyan
« Telefon Numaras! ve E-Posta slanlannda goncelleme islemi esnasinda Kullaniel veritsbaninda kayith bilgiler gosteriimektedir
« Telefon numarslanni besinda sifir olmadan 10 hane clarek girmeliziniz. (Om: 5551112233)

= Birden fazla cep.ev veya ig numarast igin " karakterini kullaninz. {Om: 5551112233|5551112244)
» "[" karakterini "Alt Gr* + "<* tus kombinasyonu ile olusturabifirsiniz
= Ev Numarasi veya i 5
=+ Cep Mumaras

ile

Kullamia Tipt * : | DERMNEK =
Kotk No * il Q|
. DERMEK
Cep Numarasi HEREOHEL
Ev Mumarasi - | SENDIKA
& PARBIS
Is Numaras: 2 NABANCESTIE
E-posts :
Sifre * < | Sifre Dret
Parola * - Parola Uret
Kt ef1U : | |» DERBIS || » PRODES |
==n
» Matbaa secildikten sonra “Matbaa Vergi No” alanina vergi numarasi girilerek “Matbaa Ara” butonu
tiklanir.
Kullarc Tipi © © | MATBAA .._|
Mathaa Bilgileri * 7 z
Lt o KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD.D TSANVE TICLTD.STI  «
Mathbaa Sorumiusu ZEKIYE ULUCAN
T.CNo
Telefo No i
Parola ~ z Parola Uret
Kullanabilecegi Uygulamalar : | [5 DERBIS |

e

> Arama sonucu 1.adimda tanimlanan matbaa ve kullanici bilgileri ekrana gelir. Sifre Uret ve Parola
Uret tiklanir.

> Kullanilan uygulamalarda yalnizca DERBIS’in secilmesine izin verilmektedir. Kaydet butonu tiklanarak
tanimlanan kullanici onaylanir ve sistemin rettigi ya da Gretilen sifre ve parola kullaniclya sms

yoluyla iletilerek islem tamamlanir. Matbaa kullanicisi gelen sifre ve parola ile DERBIS uygulamasina
girebilecektir.
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> Matbaa kullanicisi onaylandiktan sonra “Matbaa Arama” tabinda daha dnce pasif olan kullanici aktif
hale gelir ve giincelle butonu islevini kazanir.

Matbaa islemleri
Mathaa Arama | Kayit

Tizel Vergi No  Tiizel Ad Sorumiu Matbaa Adres i/ lige Gincelle Akdif/Pasif
5240502461  KARMAT MATBAACILIK REKLAM T.D.DTSANVE TICLTD$TI ZEKIVEULUCAN  (TCKN) TEST INEGOL/BURSA
« o » » |10 v | SayfaBasinaOge Saysi 1 kayt igerisinde 1 - 1 arahis gosteriimektedir

2.3.GUNCELLEME EKRANI
» Kullanici onaylandiktan sonra herhangi bir glincelleme islemi yapilacak ise;

» Mudiirlik Islemleri

» Matbaa Islemleri

> Sayfasina girilir. Matbaa Arama sayfasi acilir. Aktif hale gelen giincelle butonu tiklanir. Asagidaki
ekran acilir.

Matbaa Giincelleme

Vergi dairesi adi : ULUDAG VERGI DAIRESI MUD.
Vergi dairesi kodu 1 727947184
Vergi dairesindeki kurum adi : KARMAT MATBAACILIK REKLAM T.D.DT.SANVE TICLTD.STI
Web Sayfas:
E-Posta
Telefon
Diger Telefon
Matbaa lii : | BURSA
Matbaa fige : | INEGOL
Matbaa Adres : | TEST
ZEKIVE ULUCAN =
Matbaa Sorumiusu ; Lo e

e R

* NOT: Matbaa bilgileri ve giincel sorumluya dair giincellenecek alanlar bu sayfadan yapilir.
Matbaanin kullanicisini degistirmek icin de bu ekran kullanilir ancak yeni kullanici taniminda
islem sirasi ilk bagtaki gibi kayit/kullaniciya sifre-parola génderimi olarak devam eder.
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2.4. KULLANICIYI PASIFE ALMA EKRANI

Matbaaya dair yeni kullanici giincellendiginde eski kullanicinin yetkisi otomatik olarak pasif hale gelir.
Kullanicinin DERBIS uygulamasina girisinin tamamen engellenmesi icin Derbis Kullanicilari/ Kullanici Sorgulama
ekranindan kullanabilecegi uygulama kaldiriimalidir.

2.5. ALINDI BELGESI CILTLERI SORGULAMA EKRANI
Bu ekran matbaalar sisteme eklenmeden 6nce kullanilan sorgulama ekraniyla aynidir. Kullanici sol mentide
bulunan Sorgulama ana baslgi altindan Alindi Belgesi Ciltleri Takip Defteri Sorgulama sekmesinden matbaa
kullanicisinin tanimladigi cilt belgelerini sorgulayabilir.

» Sorgulama

* Alind: Belgesi Ciltleri Takip Defteri

Sorgulama
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3. MATBAA KULLANICI EKRANI

3.1.ALINDI BELGESI CILTLERI SERI NO SORGULAMA VE KAYIT EKRANI
> Matbaa kullanicisi il Miidiirligii tarafindan génderilen sifre ve parola ile https://sso.dernekler.gov.tr/
adresinden sisteme giris yapar.

(T

T ICISLER] BAKANLIGE &

B T
0 $

GENEL MUDURLUGU

Y = o-umi-oe |
< 7 > DERBIS Sifresi lle GIRIS

2 T.C Kimlik No

@ sifre > EEE
©= Parola S EEER
[OKullarict Adimi Hatirls

Sifremi Unuttum

=
N _/

https://sso.dernekler.gov.tr/

> Ik olarak dernek kiitiik numarasi veya diger arama kriterleri ile Seri Numarasi sorgulamasini yapar.
Seri Numaralari sorgulamasi yapilamadan yeni kayit ekrani agilamaz.

(7 )
Alindi Belgesi Ciltleri Takip Defteri Sorgulama
Kiitiik No : |06 "| 999 || 200 ;
Kurum Ad i 06-999-200 TEST DERNEGI
Yardim Turih ¢ | Tume D
Belgenin Taril ¢ | Tame H
vy L g Kiitiik numarasi girilerek Dernek sorgulamasi
Seri s | yapilinca bu buton goérinir hale gelir ve
s | | kayit islemi yapilabilir.
Biti Sira No : |
Oray Durumu + | TOMU I+
T TR
\. J

»  “Kurum Ara” ile kurum bulunduktan sonra goriinir hale gelen “Bulunan Kuruma Yeni Kayit Ekle” butonu
tiklanarak asagidaki kayit ekrani agilir.
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N
Alind1 Belgesi Ciltleri Takip Defteri Yeni Kayit

Dernek Yonetim Kurulu Basim Evi Adi : KARMAT MATBAACILIK REKLAM T.D.DT.SANVE TIC.LTD.STI

Karar Saysi * : | Manuel Girig Yapilir Basimevi Adresi® : 5§

Dernek Yonetim Kurulu o

Karar Tarihi * : | Manuel Giris Yapihr E Makbuz Teshim Tarihi® ]

Yardim Tord™ Seginiz v

05.122021 22:19:36 olup Makbuz Teslim Tarihi Birime Bildirim
Belgenin Tord™ - Birime Bildirim Tarihi :  Tarifinden Once Olmalidir 15 guna gecmesi halinde idari
vaptinm uygulsnscaktr |

Rasim Yili

Seri No Tesfim Tutanagy Yildeyiniz | Dosya Sec | Dosya secilmedi

Baslangig No

Bitis No

Basilan Belge Gmegini Yiikleyini | Dosya Sec | Dosya secilmedi
Adet :
Otomatik Hesaplanir
=B careve o
A 4
@ Kaydet ve Bildir butonuna tiklandiginda yapilan bildirim e-Igisleri sisteminden say alarak resmi evrak niteligi kazanacaktir.
Sonrasinda giincelleme ve degisiklik yapilamaz !
Matba kullaricisi «Kaydet» butonuna basar ise, girdigi islem kaydolur. Ancak dernek il midurligine bildirim olarak gitmez
ve kaydin Gzetinde giincelleme / degisiklik yapabilir. Kaydedilen islem daha sonra «Giincelle» butonu ile islem penceresi —
agllarak «Kaydet ve Bildir» butonuna basilarak bildirim islemi yapilir
Matba kullanicisi «Kaydet ve Bildir» butonuna basar ise girdigi islem kaydolur ve dernek il midirliglne bildirim olarak <
diiser. Artik bu kaydin Gzerinde glincelleme / degisiklik yapilamaz.
J

X NOT: Baslangig ve bitis numaralari 1-50 / 51-100 seklinde ilerleyen serilere gore diizenlenmistir.
Sistem kullanilan seri numaralarinin miikerrer kaydina izin vermemektedir.
X NOT: Dernege dair seri numarasi sorgusu yapilmadan kayit ekrani agcilmamaktadir.

10
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Matbaa kullanicisinin yaptigi islem “Kaydet ve Bildir” isleminden sonra dernek il miadurligine bildirim

PRV

olarak diiser. il mudirliigii bu kaydi onaylar veya reddeder. Matbaa kullanicisi yaptigi islemlerin akibetini asagidaki

sekilde goriir.

e N
Yerdim
Takip No Onay Durumu Kurum Bilgisi Tari Sira Bilgileri Basim Evi Adi Giincelle Sil DetayGoster
KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD.DTSANVE 1
111729 Kaydzcild 06-999-200 TEST DERNEG ( 06-995-200 ami | SeAS:1-50|ADET-1|VIL:2021 ST . m
KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD.DTSANVE
111728 Onayland: 06-999-200 TEST DERNEG ( 06-995-200) AN | SeriD:1-50|ADET:1|VIL:2021 T n
KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD.DTSANVE
77 Reddedildi 001009 ) . L2 G
11172 Reddecild ADANASPOR KULUBU2 DERNEG! { 02-001-009 ] AN | Seri111:1-50]ADET 1| ¥IL:2061 it n
KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD.DTSANVE
i —_— — —— —
111726 Bildirc ADANASPOR KULUBU2 DERNEG! (01-001-009 ) AN Serill):1-50] ADET 4| ¥IL 2021 e n m
Kaydedildi : Matbaa kullanicist islemini kaydetti, ancak bildirim
olarak géndermedi. Matbaa kullanicisi «Detay» butonuna basinca yaptigi
islemle ilgili ayrintilan gorebilir
Onaylandi : Matbaa kullanicisi islemini bildirim olarak génderdi ADANASPOR KULUBU2 DERNEGI
ve il midirGgi islemi onayladi
Basim Evi KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD DT SANVE TIC LTD ST
- . g " . SeriNo 11
Reddedildi : Matbaa kullanicisi islemini bildirim olarak gdnderdi Baslangc No 1
ve il muduragi islemi reddetti. Bitis No 50
il 2021
Bildirildi : Matbaa kullanicisi islemini bildirim olarak génderdi
. e g e e . - Tutanak Ekli Olan Teslim Tutanag Indir
ancak il mudirliga hendz bir islem yapmadi
Belge Ornegi EKi7 Olan Ornek Belge Indir
Matbu Evrak Oluscurulen Macbu Evrak Indir
ISLEMINIZ 777 SEREBINDEN REDDEDILDI !
Islem Agiklamasi
b
\ y,
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