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TEBLIG

Icisleri Bakanligindan:
DERNEKLER TARAFINDAN TUTULAN KARAR, EVRAK KAYIT,
DEMIRBAS VE iSLETME HESABI DEFTERLERINDE
BULUNMASI GEREKEN BiLGIiLER iLE BU
DEFTERLERIN SEKLi HAKKINDA TEBLIiG
(TEBLIG NO: 2007/2)

Amacg
] MADDE 1 — (1) Bu Tebligin amaci, dernekler tarafindan tutulmasi zorunlu olan Karar, Evrak Kayit, Demirbas ve
Isletme Hesabi Defterine yazilmasi gereken bilgileri ve bu defterlerin seklini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Teblig; 5253 sayili Dernekler Kanununun 11 inci maddesi ile 31/3/2005 tarihli ve 25772 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanarak yiriirliige giren Dernekler Yonetmeliginin 32 nci maddesi geregince Karar, Evrak Kayit,
Demirbas ve Isletme Hesab1 Defterini tutmakla yiikiimlii olan dernekleri kapsamaktadir.

Hukuki dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Teblig, Dernekler Yonetmeliginin 102 nci maddesine gére hazirlanmistir.
Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Tebligin uygulanmasinda;

a) Dernek: 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununa gére kurulan dernekleri,

b) Dernekler Yonetmeligi: 31/3/2005 tarih ve 25772 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Dernekler Yonetmeligini,

ifade eder.

Karar defteri

MADDE 5 - (1) Karar defteri Ek-1°de gosterilen 6rnege uygun tutulur. Bu deftere kararin tarih ve sayisi ile
konusunun yazilmasi zorunludur, ancak alinan karar birden fazla konuyu igeriyorsa, konu kismina genel nitelikte ibareler
yazilabilir.

(2) Karar defterinin "Toplantiya Katilan Uyelerin Adi ve Soyad1" kismna yalnizca toplantiya katilan yénetim kurulu
iiyelerinin ad1 ve soyadlari yazilir. Toplantida alinan kararlar "Kararin Metni" kismina yazilir ve kararin alt1 toplantiya katilan
iiyeler tarafindan imzalanir. Ancak, karara katilmayan tiyeler, karara katilmadiklarini belirten ibareleri yazarak kararm altina
imza atarlar. Ayni toplantida alinan kararlarin birden fazla sayfaya yazilmasi halinde, her sayfa paraf edilerek kararin bittigi
sayfa imzalanir. Her y1lin ilk kararina (1)’den baslayarak numara verilir.

Evrak kayit defteri

MADDE 6 — (1) Evrak kay1t defteri; karsilikli sayfalarda yer alan, Ek-2 ve Ek-3’de 6rnegi gosterilen "Gelen Evrak"
ve "Giden Evrak" seklinde iki boliim halinde tutulur. Gelen evraklar gelen evrak bélimiine, giden evraklar giden evrak
boliimiine olmak {izere, her bir satira ilgili evraka ait bilgiler yazilir. Gelen ve giden evrak kayit sira numaralari, her yilin
baginda (1) sira numarasi ile baslar. Gelen ve giden evrak kayit defteri, "gelen evrak kayit defteri" ve "giden evrak kayit
defteri" olarak ayr1 defterler halinde tutulabilir. Bu sekilde tutulan defterler bir araya getirilerek tek bir defter olarak muhafaza
edilir.

Demirbas defteri

MADDE 7 — (1) Demirbas defteri Ek-4’te gosterilen drnege uygun tutulur. Bu defterin her bir satirina ve ilgili
siitunun altina bir demirbasa ait bilgiler yazilir. Pargalari ile bir biitiin olan ve bu sekilde alinmis demirbaslar bir satira
kaydedilir ve adedi siitununa takim ve benzeri ibareler yazilir. Diger siitunlara yazilamayan, ancak yazilmas1 gerekli goriilen
bilgiler agiklama siitununda belirtilir. Bilango esasina gore defter tutulmasi halinde, demirbag defteri tutulmaz.

isletme hesabi defteri

MADDE 8 — (1) Isletme hesab1 defteri; karsilikli sayfalarda yer alan, Ek-5 ve Ek-6’da 6rnegi gosterilen "Gelirler" ve
"Giderler" seklinde iki boliim halinde tutulur. Gelirler gelir boliimiine giderler gider boliimiine olmak {izere, her bir satira ve
ilgili siitunun altina bir belgeye ait bilgiler yazilir.

(2) Bu defter hesap donemi sonunda, Dernekler Yonetmeliginin eki (Ek-16)’da belirtilen 6rnege uygun olarak
diizenlenen "Isletme Hesab1 Tablosu" nun yazilmasi ile kapatilir. Yeni doneme ait kayitlara (1)’den baslayarak sira numarasi
verilir.

Defterlerin tutulma usulii ve tasdiki

MADDE 9 — (1) Dernekler tarafindan tutulacak defterlerin miirekkepli veya tiikkenmez kalemle yazilmasi zorunludur.
Elektronik sistemler ve yazi makineleri araciligiyla drnegine uygun olarak yazdirilan form veya siirekli formlar defterlere
yapistirilarak kullanilabilir. Ancak, defterlere yapistirilan ¢ikti kdselerinin, deftere temas edecek sekilde ve yeni bir karar
alimmadan 6nce notere tasdik ettirilmesi sarttir.

(2) Bilgisayar ortaminda tutulan defterlerin, il dernekler miidiirliikleri veya notere onaylattirilmis form veya siirekli
formlara elektronik sistemler ve yazi makineleri aracilifiyla yazdirilmasi zorunludur. Form ve siirekli formlarin yalnizca bir
yliziine sayfa numarasi verilerek bu yiizii onaylanir. Bu formlarin onaysiz ve numarasiz arka yiizlerine defter kayitlari
yazdirilmaz.

(3) Bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde, iki ayr1 boliimden olusan evrak kayit defteri veya igletme hesabi defterinin
boliimlerini olusturan form veya siirekli formlar birbirinden bagimsiz olarak tertip edilebilir. Bu sekilde ¢iktis1 alinan ilgili
boliimler bir araya getirilerek evrak kayit defteri veya isletme hesabi defteri seklinde tek bir defter olarak muhafaza edilir.

(4) Dernekler tarafindan tutulmasi zorunlu olan defterlerin, derneklerin yerlesim yerinin bulundugu il dernekler
miidiirliiklerinden veya noterlerden onayli olmasi zorunludur. flgelerde, biiyiiksehir belediyesi smirlar1 icinde kalan ilgeler
dahil, dernekler biiro seflikleri tarafindan defter tasdiki yapilmaz.

(5) Tasdik ettirilen defterlerin kullanilmasina sayfalar: bitene kadar devam edilir. Ancak, her yil yeniden defter
tutulmasi veya zorunlu olarak defterin degistirilmesi gibi hallerde, 6nceki defterlerin kullanilmayan bos sayfalari iptal edilir.

Diger hiikiimler

MADDE 10 - (1) Dernekler, halen kullanmakta olduklari defterlerini, kullanilan defterler bitinceye kadar
kullanabilirler. Ancak, bu Teblig geregince kaydi zorunlu olan bilgilerin defterin uygun satir veya siitunlarina yazilmasi



sarttir.

(2) Bu Teblig veya Dernekler Yonetmeligi ekinde gosterilen &rneklere uygun olmayan defterler, il dernekler
miidiirliikleri veya noterler tarafindan onaylanmaz.

istege bagh bilgiler

MADDE 11 — (1) Derneklerin istemeleri halinde, Dernekler Yonetmeligi ve tebliglerde belirlenen sekle uygun olmak
sartyla, derneklerin tutmakla zorunlu olduklart defterlere ilave bilgileri iceren satir veya siitunlar eklenebilir.

Uygulanacak hiikiimler

MADDE 12 - (1) Bu Teblig; derneklerin subeleri, derneklerin olusturduklar1 federasyon ve federasyonlarin
olusturduklar1 konfederasyonlar, merkezleri yurt disinda bulunan dernekler ile dernek ve vakif digindaki kar amaci giitmeyen
kuruluslarin Tiirkiye’deki subeleri hakkinda da uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 13 — (1) Bu Teblig yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 — (1) Bu Teblig hiikiimlerini igisleri Bakani yiiriitir.

Ekleri Igin Tiklayiniz



