T.C
NEVSEHIR VALILIGI

(il Sivil Toplumla iliskiler Midiirligii)

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN i i HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
Gergek veya tlzel en az 7 kisilik kurucunun
imzalarini tagiyan Dernek Kurulug Bildirimi. (Ek-2)
(1 adet doldurulacak ve mulki idare amiri
tarafindan havale edilecek) Kurulus
Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis |l
merkezi icin 2, ilceler icin 3’er adet dernek 30 Dakika
tizugu,
L Dernek Kurulusu Yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, adresi, telefonu ve imzalarini
belirten liste, Tiizik inceleme
Dernek Merkezi olarak gosterilen adresin igyeri
veya mesken oldugunu belirtir belge, (mesken ise 5-60 Gln
kat maliklerinden alinan muvafakat)(Dernekler
Yoénetmeliginin 5. maddesi geregince)
Sube Kurulusu igin gorevlendirilen kisilerin Kurulus
imzalarini tagsiyan Dernek Kurulus Bildirimi. (Ek-2)
(1 adet doldurulacak ve miilki idare amiri 30 Dakika
2 Sube Kurulusu

tarafindan havale edilecek)

Yazisma ve tebligati almaya yetKkili Kisi veya
kisilerin ad1, soyadi, adresi, telefonu

ve imzalarini belirten liste,




Dernek merkezi olarak gosterilen adresin igyeri
veya mesken oldugunu belirtir belge, (mesken ise
kat maliklerinden alinan muvafakat)

Sube agiimasi igin ydénetim kuruluna verilmis
yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,
Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmig
dernek yonetim kurul karari

fotokopisi, (Dernekler Yonetmeliginin 7.
maddesi geregince)

Federasyon Kurulusu

Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis
2 adet federasyon tuzugu,

Federasyon kurulmasi yontunde derneklerce
alinmis genel kurul karar 6rnegi,

Kurucularin dernegi temsil etmekle
yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yonetim
kurullarinin karar ornegi,

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek
ve vakif digsinda kar amaci guatmeyen kuruluslar
bulunmasi halinde, bu tuzel kisilerin federasyona
kurucu olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmig
izin belgesi,

Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve
tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste veya yazi.

Federasyon kuracak dernek temsilcileri
tarafindan imzalanmig bir adet kurulus bildirimi
(EK- 2)(Dernekler Yonetmeliginin 9. maddesi
geregince)

Kurulus
30 Dakika

Tuzik inceleme

5-60 Gin

Konfederasyon Kurulusu

Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan
imzalanmis iki adet tlzuk,

Kurulus
30 Dakika




o Konfederasyon kurulmasi yonunde alinmis genel
kurul karari,

o Kurucularin federasyonu temsil etmekle
yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon yonetim
kurullarinin karar 6rnegi,

e Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek
ve vakif diginda ka&r amaci gutmeyen kuruluslar
tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tizel
kisiliklerin bulunmasi halinde bu tuzel kigilerin
konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair
igisleri Bakanh@inca izin verildigini belirten
konfederasyon kuruculari tarafindan imzalanmis
yazili beyan

e Gecici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve
tebligati almaya yetkili kigilerin adi, soyadi,
yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.

« Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri
tarafindan imzalanmis iki adet kurulus bildirimi
(EK- 2)(Dernekler Yonetmeliginin 10. maddesi
geregince)

Tuzik inceleme

5-60 Gln

Tiiziik Degisikligi

Genel kurul sonucunun DERBIS’ten bildirilmesine
muteakip mulki idare amirligine verilecek evraklar;

e Genel kurul toplanti tutanag,

o Tuzugun degisen maddelerin eski-yeni hali
(mevcut veya secim yapildiysa yeni yonetim
kurulu tarafindan her sayfasi imzali)

e Yeni sekliyle hazirlanmig, mevcut veya segim
yapilmissa yeni yonetim kurulu tyelerinin salt
cogunlugunca her sayfasi imzalanmis 2 adet
tuzuk.(Dernekler Yonetmeliginin 17. maddesi
geregince)

5-60 Gln




Yurtdisindan Yardim Alma

Dernekler mulki idare amirligine 6nceden
bildirimde bulunmak sartiyla yurtdigsindan ayni
veya nakdi yardim alabilirler.

Yurtdigindan yardim alacak olan dernekler EK-
4’te belirtilen Yurtdisindan Yardim Alma
Bildirimini doldurup mulki idare amirligine
bildirimde bulunurlar. (DERBIS sifresi ile DERBIS
Sisteminden dernek yoneticileri tarafindan bildirim
yapilabilmektedir.) (Dernekler Yonetmeliginin
19. maddesi geregince)

Derneklerin Taginmaz Mal
Edinmesi

Tasinmazin tapuya tescilinden itibaren bir ay
icinde DERBIS sifresi ile DERBIS sisteminden
dernek yoneticileri tarafindan bildirim
yapilabilmektedir.

Dernek Defterlerinin Tasdiki

Dilekge,

Tutulmasi zorunlu olan defterler: Karar defteri,
isletme defteri, Uye kayit defteri, Evrak kayit
defteri,

Tutulmasi zorunlu olmayan defterler: (Alindi
belgesi kayit defteri, demirbas kayit defteri)
Faaliyette bulunan derneklerin biten defter ile
birlikte yeni defterin getirilmesi

gerekmektedir. (Dernekler Yonetmeliginin 36.
maddesi geregince)

1 Gln

Kamu Yararina Galisan
Dernek Sayilma Islemleri

Dernegin kamu yarari yonunden faaliyeti, yaptigi
hizmetler ve gelecekte yapiimasi dusunulen igler
hakkinda raporu,

Tasinir ve tagsinmaz mallarinin listesi,

Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayiimasi
icin yonetim kurulunun aldigi karar

30 Giin




ornegdi, (Dernekler Yonetmeliginin 50. ve 51.
maddesi geregince)

10

izinle Kullanilacak Kelime
Kullanma Izin Talebi

Dernek Uye listesi,

Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve
gelecekte yapilmasi dusunulen isler hakkinda
rapor

izne tabi kelimelerin kullaniimasi igin genel
kurulun aldigi karar 6rnegi.(Dernekler
Yonetmeliginin 54. ve 55. maddesi geregince)

30 Gin

11

Lokal Agilmasi

Lokal agabilmesi igin derneg@in en az bir yildan beri
faaliyette bulunmasi sarttir.

Lokal acilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu
kararinin érnegi,

Lokal olarak acgilacak yerin mulk sahibi veya
kiracisi olduguna, ana gayrimenkulin mesken, is
veya ticaret yeri olduguna, belediye ve mucavir
alan sinirlari iginde bulunup bulunmadidina dair
dernek baskani tarafindan imzalanmig yazili
beyan,

Ana gayrimenkulln tapu kayitlarinda mesken
olarak gorunen yerler icin kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldigi1 binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu
ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari ornegi,

Derneklerin; belediye ve mucavir alanlar iginde
acacaklari lokaller igin yap1 kullanma (iskan) izin
belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair

30 Gin




belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik
ve iskan mudurluklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin
degistiriimesi halinde yukarida sayilan islemler
tekrar edilir.(Dernekler Yonetmeliginin 58.
maddesi geregince)

Dilekce
Temsilci olarak gorevlendirilen kigi veya Kigiler,
temsilcilik adresi ile ilgili yonetim kurulu karari.

12 Temsilcilik Agilmasi Temsilcilik adresi 10 Dakika
T.C. Kimlik Numarasinin dogrulugunu teyit etmek
amaciyla temsilci olarak gorevlendirileceklerin
nifus cizdan fotokopisi.
Degisikligin meydana geldiginden itibaren 30 gun
13 Dernek Organlarinda icinde DERBIS sifresi ile dernek yoneticileri
Degisikligin Bildirilmesi tarafindan bildirim yapilabilmektedir.
_ . DERBIS sifresi ile dernek yoneticileri tarafindan
14 Beyanname Verilmesi bildirim yapilabilmektedir.
. L Degisikligin meydana geldigi tarinten itibaren 30
15 | Yerlesim Yeri Degisikliginin glin icinde DERBIS sifresi ile dernek yoneticileri
Bildirilmesi tarafindan bildirim yapilabilmektedir.
Gergek kigilerden, yardim toplamanin amaci,
o sekli, stresi, ne miktarda yardim toplanacagi,
16 2860 Sayili Kanun’a Gore yardim toplama faaliyetinin sirdirilecegi il ve 5-60 Giin

Yardim Toplama Basvurusu

iiceler, yardim toplamada kullanilacak makbuz
miktari ve bu faaliyette calistirilacak kisi sayisini
(sorumlu kurul) belirten dilekge. (Gergek Kisiler




icin sorumlu kurul en az 3 kisiden olusur, tuzel
Kisilerin sorumlu kurulu yoénetim organlaridir.)
Tazel kigilerden, yardim toplamanin amaci, sekli,
suresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim
toplanacagi ve faaliyette bulunacaklarin isimlerini
ihtiva eden yonetim kurulu kararinin da
eklenecegi dilekge.

ikiser adet vesikalik fotograf.

Faaliyette gorevlendirileceklerin adli sicil kaydinin
bulunup bulunmadigina dair yazili beyanlari ve
nufus clzdan fotokopileri

Toplanacak yardim miktarini belirlemeye
yarayacak rapor, proje sozlesme, protokol, ingaat
ruhsati ve kesif 6zeti.

Yardim toplama faaliyetinde kamu gorevlileri
varsa, 2860 sayill Kanun 13. maddesi hukumleri
sakl kalmak sartiyla bunlarla ilgili mulki amirden
alinan izin belgesi.

Kurumlarin yardim toplama faaliyetlerinde;
personel es veya gocuklar igin merkez ve tagra
teskilatinda ¢alisanlardan yardim toplanabilmesi,
kurum yetkili amirinin onayi ile en az Ug Kisilik
yardim toplama komisyonunun olusturulmasi ve
ilgili valiligin verecegi izne muteakip bankada
hesap actiriimasi yolu ile yaptirilacaktir. Kurumun
disindaki kisi ve kuruluslarin yardim toplama
faaliyetlerinde ise yukarida belirtilen bilgi ve
belgelerin tamamlanmasi ve en az g kisilik
yardim toplama komisyonu olusturulmasi
suretiyle faaliyet alanina gore ilgili mulki amirlige
muracaatta bulunulmasi.

NOT: Yardim Toplama faaliyetinin amag ve
kapsamina gore ayrica belge talep




edilebilmektedir. (2860 sayili Yardim Toplama
Kanunu)

17

Dernegin Genel Kurul Karari
ile Feshi

Tasfiye Tutanagi (1 Adet),

Kongre Tutanagi (1 Adet), (Toplantinin
ertelenmesi halinde erteleme tutanagi)
Genel kurul karar fotokopisi (Dernekler
Yoénetmeliginin 89. maddesi geregince)

30 Dakika

18

DERBIS Sifresi Talebi

DERBIS kullanicisi yetkilendirilmesine dair
dernek yonetim kurulu karari alinmasi,

Alinan yonetim kurulu kararinin fotokopisi ve
dilekge,

DERBIS sifresinin verilmesi icin dernek
baskanlarinin kendilerinin gelmesi ve tutanakla
sifrenin verilmesi, (Dernekler Yonetmeliginin 96.
maddesi geregince)

10 Dakika

19

Bilgi Edinme ile ilgili Bilgi
Talepleri

Dilekge
Tuzel kigilik ise yonetim kurulu karari

30 Gin

20

Kamu Gorevlileri Sendika
Kurulusu

Dilekge

Sendika tizagu

Kamu goérevlisi olduklarini gosterir belge
Kurucu yonetim kurulu gizelgesi ve adresleri
Nufus kayit ornegi

30 Dakika

21

isci Sendika Kurulusu

Dilekge

Sendika tuzuagu

Kurucularin 6356 sayili Sendikalar Kanunu’nda
belirtilen sartlar tagidigina dair yazili beyan.
Kurucu yonetim kurulu gizelgesi ve adresleri
Adli sicil beyani

30 Dakika




Kamu Gorevlileri Sendika

Dilekge
Sendika yénetim kurulu karari

22 Kamu gorevlisi olduklarini gosterir belge 30 Dakika
Sube Kurulusu Uye listesi
Kurucu yonetim kurulu cizelgesi ve adresleri
e Dilekcge
_— ) e Kurucu olduklarina dair yonetim kurulu karari _
23 Isci Sendika Sube Kurulugu « Her kurucu igin isci olduklarina dair beyanlari 30 Dakika
o Kurucu yonetim kurulu ¢gizelgesi ve adresleri
) o ) e Dilekce
24 Kamu Gorevlileri Sendika « Kurucu olduklarina karar dair fotokopisi 15 Dakika
Temsilcilik « Kamu gorevlisi olduklarini gésterir belge
o Dilekce
— . — e Kurucu olduklarina dair karar fotokopisi _
25 Is¢i Sendika Temsilcilik « Her kurucu igin isgi olduklarina dair beyanlari 15 Dakika
o Adli sicil beyani
K Gorevlileri Sendik o Valilik Makamina nerede yapilacagina dair
26 | gamu porevien Sendika dilekge 15 Dakika
enel Rurul Uncesl « Genel Kurul ilan Ornegi
. ) « Valilik Makamina nerede yapilacagina dair
57 ggl Se_ndlka Genel Kurul dilekge 15 Dakika
nceslt « Genel kurul ilan érnegi
Dilekce
5 ileri i Gorev Belgesi
o8 Kamu Gorevlileri Sendika g 15 Dakika

Genel Kurul Sonrasi

Divan Tutanagi
Nufus Kayit Ornegi
Yonetim Listesi




Mazbata Fotokopisi

29

isci Sendika Genel Kurul
Sonrasi

Dilekge

isci olarak calistiklarina dair beyan
Niifus Kayit Ornegi

Divan Tutanagi

Adli Sicil Beyani

Mazbata Fotokopisi

Ydnetim Listesi

15 Dakika

30

Siyasi Parti Kurulus islemleri

Dilekge

Genel merkez tarafindan yapilan atama belgesi
yonetim ve disiplin kurulu Gyelerini gosterir
cizelge

Adli sicil beyani

ikametgah belgeleri ve niifus kayit érnegi

Parti tizGgu (2 adet)

1 Saat

31

Siyasi Partilerin Genel Kurul
Toplanti Islemleri Oncesi

Dilekgesi

Genel kurul toplantisi olaganustu ise gerekgeli
yonetim kurulu karari istenecektir.

Genel kurul ile ilgili yonetim kurulu karari.
Dilekge ekinde gundemi, yerini, gunu, saati ile
cogunluk saglanamadigi takdirde yapilacak ikinci
toplantiya ait hususlarin bildirilmesi
gerekmektedir.

15 Dakika

32

Siyasi Partilerin Genel Kurul
Toplantisi Sonrasi

Yonetim kurulu listesi,

Genel kurul divan tutanagi,

Adli sicil beyani

Mazbata

ikametgah belgeleri ve niifus kayit 6rnegi

15 Dakika




o Dilekce

e Yonetim kurul toplantisi karari (3 adet)

o Genel merkez yeni yonetim atarsa karar

o L fotokopisi (3 adet)

Siyasi Partilerin Yonetim « Yeni yonetime ait yonetim kurulu gizelgesi (3 10 Dakika

Kurulu Degisikligi adet)

« lkametgah ve nifus kayit 6rnedi belgelerinden (3
adet)

o Adli sicil beyani

33

Dilekce

Yonetim kurulu karari _
Noter Tasdikli Kira Kontrati 5 Dakika
Apartman ise apartman yonetiminin muvafakati

Siyasi Partilerin Adres

34 | Degisikligi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvurunun eksik belge ile yapiimasi halinde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda miuracaat yerine bagsvurunuz.

Miracaat Yeri :

Adi Soyadi : -
Birim - i1 Sivil Toplumla iliskiler Midiirlagii
Tel . (0384) 213 92 12

Fax : (0384) 212 58 37



