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DERBIS V.2.0

Dernek Uye Islemleri

1. AMAC

Yeni Nesil DERBIS Projesi kapsaminda, Tirkiye’de yerlesik Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,

Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subelerinin gergek kisi (T.C. Vatandasl veya Yabanci Uyruklu) ve/veya

tlzel kisileri Uye olarak kaydetmek, mevcut Uyelerin bilgilerini giincellemek amaciyla yapilacak is ve

islemlerin Yeni Nesil DERBIS Sistemi icerisinden yiritilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Birlik gerceklestirmek tizere, en az yedi gergek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklardir.

Birlik faaliyetlerinin yiritilebilmesi icin bir birlige bagli olarak acilan, tizel kisiligi
Birlik Subesi

olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
Dernek gerceklestirmek lizere, en az yedi gergek veya tiizel kisinin, bilgi ve ¢alismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Dernek Subesi

Dernek faaliyetlerinin yuritulebilmesi icin bir dernege bagli olarak acilan, tiizel

kisiligi olmayan ve blnyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi

Federasyon

bulunan ust kurulustur.

Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaclari ayni en az ¢ federasyonun bir araya
Konfederasyon

gelmesi ile kurulan tiizel kisiligi bulunan Gst kurulustur.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina disen her birey dogumundan 6liimine
Gergek Kisi

dek gercek kisi kabul edilir.

Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tiizel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum

eden genel kavram.

Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8
Kiitiik No

haneli, her dernek igin 6zel olan numaradir.
Temsilci Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesinin lyesi
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DERBIS V.2.0 Dernek Uye Islemleri

olan tlzel kisileri temsil eden gergek kisidir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesine ilgili

Uye
mevzuat kapsaminda Uye olan gercek ve/veya tuzel kisi.
Tablo 2 Kisaltmalar
DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
TCKN Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
PDF Portable Document Format
Kimlik Paylasim Sistemi. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirl(igii sisteminden
KPS
entegre TC Kimlik No girilen kisiye ait kitik bilgilerine ulasim saglanir.
Merkezi Niifus idaresi Sistemi. Niifus ve Vatandaslk isleri Genel Miidiirligi sisteminden
MERNIS
entegre edilen, TC Kimlik No girilen kisiye ait yerlesim yeri adresine ulasim saglanir.
TC Tirkiye Cumhuriyeti
Ulusal Adres Veri Tabani. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirligii sisteminden
UAVT entegre edilen adreslerin bagimsiz béliim bilgilerinde yer alan Kimlik No ifade eder ve

girilen adres bilgisiyle bu koda ulasim saglanir.
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Dernek Uye Islemleri

3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3 Dernek Uye islemleri Siireci igerisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR GOREViI
Kullanici Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesine liye
(i Mudiard, il Muadar | kaydr yapmak, mevcut Gyelere ait bilgilerin giincellenmesine ait is ve islemleri

Yardimcisi, Sube Mdir,
il Sefi, I Memuru,ilge
Midird, ilce Sefi, ilge

Memuru)

yapmak.

Kurum Kullanicisi

Namina islem yapmaya yetkili oldugu; Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,
Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesine liye kaydi yapmak, mevcut lyelere ait

bilgilerin glincellenmesine ait is ve islemleri yapmak.
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4. DERNEK UYE ISLEMLERI EKRANINA GIRIS

Kullanici adi, sifre ve parola ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan Dernek
islemleri meniisi altinda yer alan Dernek Uye islemleri tiklandiginda herhangi bir kurulus secili degil
ise Kurulus Listesi penceresi agilarak kurulus secimi yapilmasi istenir, kurulus secilmesi durumunda
Dernek Uye islemleri ekranina yénlendirilir; kurulus segili ise Dernek Uye islemleri ekranina girilmis

olur. Kurum Kullanicisi igin yetkili oldugu kurum adina Dernek Uye islemleri ekranina giris yapilmis olur.

FEST DERNES

Kurulus Listesi Penceresi
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5. DERNEK UYE iSLEMLERI
5.1.1s AKig1

5.1.1. Aciklama

il Midiirlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIS’te kurulus islemi yapilmis olan kurumun yetkilisinin, STi
yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici adl, sifre ve parola ile sisteme giris
yaparak gercek ve/veya tuzel kisilerin Uye olarak kaydedilmesi, mevcut UGyelerin bilgilerini
glncellenmesi, Gyeligin durumunun (aktif, pasif) degistiriimesi lGye kaydi icin e-devlet Uzerinden
yapilan Uyelik basvurulara iliskin Uye kayit slirecini ylrGtilmesi, e-Devlet lzerinden istifa eden Uye

bilgisini gorlintileme is ve islemlerini kapsar.

5.1.2. Sayfa Yapisi ve s Yapisi

Kullanic ilk olarak, sol meniide bulunan “Dernek islemleri” altinda yer alan Dernek Uye islemleri
sekmesine tiklar, kurum kullanicilari icin yetkili oldugu kurulusa ait Dernek Uye islemleri ekrani agilir,

diger kullanicilar icin Kurulus Listesi penceresinde sectigi kurulusa ait Dernek Uye islemleri ekrani agilir.

B Derbis / Mudariok istemleri | Dernek Oye iglemleri @Sistem Yoneticisi @
65- TEST DERNEGI Q il Memury -

Tom. = (TUmO) v (T - (T

Dernek Uye islemleri Ekrani

Sayfa 7




DERBIS V.2.0 Dernek Uye Islemleri

Kurum Uyelik Girisi X

Uyeligin Kazanilmas:

(Uye X -

B onursal Uye

FSO.‘I 1.2023 v

Kurum Uyelik Girisi Penceresi

Uyeler Penceresi
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Kurum Uyelik Girisi b

[] onursal Uye

20.07.2020 -

97
\ v
Uyeligin Sona Ermesi
— Uyelik Durumu
Pasif I
Pasif Olma Nedeni * -
Pasif Olma Tarihi * -
Pasif Olma Bildirim Tarihi * M
\ v

Kurum Uyelik Girisi Penceresi / Pasife Alima

Sutun Segici X

Uye Niteligi

Ad Soyad

Tizel Adi

T.C. Kimlik No
O

Siitun Secici Penceresi
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E-istifa

-~

e-Istifa Penceresi

E-Devlet Uyelik Bagvuru islemleri

(Ti (Ti
A Gergek Kisi sso@EEER  Canan BIRINGI [ — B AR PR L
] Tizel Kii sSMN  Fath VILMAZER 050 12 BILGISAYAR PROG u
‘: Gergek Kigi s  Fatih YILMAZER 052 BILGISAYAR PROG, Lisa

E-Devlet Uzerinden Gelen Uyelik Bagvurulan
ru uru Duru

(Timi)

Bagvury Alnd:

Bagvuru Belgeleri Alindi Degerlendiriliyor

Bagvuru Onayland

3 d

-

E-Devlet Uyelik Basvuru islemleri Penceresi
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Uyelik Basvurusunun Reddi X

E-Devlet izerinden yapilan tyelik bagvurusu red edilecektir. Uyeligin
reddi igin alinmis olan Yénetim Kurulu Karar Tarihi ve Sayisini Giriniz

Yonetim Kurulu Karar Tarihi * v
Yonetim Kurulu Karar S *
Red At ama *

Uyelik Basvurusunun Reddi Penceresi

p
X
Bu siituna gore gruplamak igin bir situn baghgimi buraya siiriikleyin @i
Dékiiman Ad islemler
D\

|4n

01-02-Aralik-2018-smmm-yeterlilik-sinavi-Finansal-Muhasebe-soru-cevap.pdf

5 o 20 Sayfa1/1 (1 veri) o

E-Devlet Uyelik Basvuru islemleri Penceresi /Dokiiman Listesi

Yukarida gériinen Dernek Uye islemleri ekraninda;

1. Kullaniciya, Kurum Uyelik Listesi gosterilir.
1.1.  Kullaniciya, Uye Niteligi bilgisi gosterilir.
1.2. Kullaniclya, Ad Soyad bilgisi gosterilir.
1.3. Kullaniciya, T.C. Kimlik No bilgisi gosterilir.
1.4. Kullaniciya, Tuzel Adi bilgisi gosterilir.

1.5. Kullaniciya, Tlizel Numarasi bilgisi gosterilir.
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DERBIS V.2.0 Dernek Uye Islemleri
1.6. Kullaniciya, Telefon No bilgisi gosterilir.
1.7. Kullaniclya, Meslek bilgisi gosterilir.
1.8. Kullaniciya, Uye Tir bilgisi gésterilir.
1.9. Kullaniciya, Onursal Uye bilgisi gdsterilir.
1.10. Kullaniciya, Durum (aktif, pasif) bilgisi gosterilir.
1.11. Kullaniciya, Kayit Tarihi bilgisi gosterilir.
1.12. Kullanici, bilgisini goriintilemek istedigi iye kaydi icin islemler siitununda i ] ikonuna

tiklar.

1.12.1. Kurum Uyelik Girisi penceresi acilir. Pencerede yer alan Uye bilgileri sadece

1.13.

gorintilenir, degistirilemez.

Kullanici, giincellemek istedigi Giye kaydi icin islemler siitununda /’ ikonuna tiklar.

1.13.1. Kurum Uyelik Girisi penceresi acilir.

1.13.2. Kullaniciya, Uye Kimlik bilgisi gdsterilir. Uyenin TC bilgisi hatali ise kullanici Giye kimlik

bilgisini degistirilebilir.

1.13.2.1.
1.13.2.2.
1.13.2.3.
1.13.2.4.
1.13.2.5.
1.13.2.6.

Kullanici, Se¢ butonuna tiklar.

Kullanici, Uyenin TC kimlik no bilgisini belirtir.

Kullanici, Uyenin Adini belirtir.

Kullanici, Uyenin Soyadini belirtir.

Kullanici, Uyenin Dogum Yilini belirtir.

Kullanici, Dogrula butonuna tiklar. Girilen bilgilerin dogrulanmasi KPS

Uzerinden yapilir.

1.13.2.6.1. Girilen bilgiler bir biri ile uyumsuz ise kullanicisiya uyari verilir. isleme

devam edilmesine izin verilmez.

1.13.2.6.1.1.  Kullanici, girmis oldugu bilgileri glinceller.

1.13.2.6.1.2.  Kullanici, 1.13.2.6. adiminda dogrulama islemini yeniden yapar.

1.13.2.6.2. Girilen bilgiler bir biri ile uyumlu ise isleme devam edilmesine izin verilir.

1.13.2.7.
1.13.2.8.
1.13.2.9.
1.13.2.10.
1.13.2.11.
1.13.2.12.

Kullanici, Giyenin meslegini belirtir.

Kullanici, Giyenin 6grenim durumunu belirtir.

Kullanici, Gyenin varsa telefon ve/veya cep telefon numarasini belirtir.
Kullanici, Giyenin varsa e-posta adresini belirtir.

Kullaniciya, Giyenin MERNIS’ten cekilen yerlesim yeri bilgisi gosterilir.

Kullanici, Uyeler Penceresinde Kaydet butonuna tiklar.

1.13.3. Kullaniciya, Uye Tiirii gésterilir. Bilgi degistirilebilir.

1.13.4. Kullaniciya, Onursal Uye bilgisi gosterilir. Bilgi degistirilebilir.
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DERBIS V.2.0 Dernek Uye Islemleri

1.13.5. Kullaniciya, Yonetim Kurulu Karar Tarihi gosterilir. Bilgi degistirilebilir.
1.13.6. Kullaniciya, Yonetim Kurulu Karar Sayisi gosterilir. Bilgi degistirilebilir.
1.13.7. Kullaniciya, Uyelik Durumu (Aktif, Pasif) gdsterilir. Bilgi degistirilebilir.
1.13.7.1.  Kullanici aktif Gyeyi pasif olarak degistirmek isterse;
1.13.7.1.1. Kullanici, tyelik durumu olarak “Pasif” secer.
1.13.7.1.2. Kullanici, Pasif Olma Nedeni seger.
1.13.7.1.3. Kullanici, Pasif Olma Tarihi girer.
1.13.7.1.4. Kullaniclya, Pasif Olma Bildirim Tarihi alaninda islem yapilan tarih
gosterilir. STi Kullanicilari, Pasif Olma Bildirim Tarihi girer.
1.13.7.2.  Kullanici pasif Uyeyi aktif olarak degistirmek isterse;
1.13.7.2.1. Kullanici, Gyelik durumu olarak Aktif secer.
1.13.8. Kullanici, bilgilerde yaptigi degisikligi kaydetmek icin Kaydet butonuna tiklar.

1.14. Kullanici, silmek liye kaydi icin islemler siitununda [ ] ikonuna tiklar.
1.14.1. Kullanici, Silme Gerekgesi girer.
1.14.2. Kullanici, Dosya Se¢ butonuna tiklar, acilan pencerede yiiklemek istedigi dosyayi secer,
ac butonuna tiklar.

1.14.3. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.
1.15. Kullanici, Gye listesini excel olarak indirmek igin = ikonuna tiklar.

1.16. Kullanici, Kurum Uyelik Listesinde yer alan siitunlarda degisiklik yapmak icin EIE ikonuna
tiklar.

1.16.1. Situn Segici penceresi agilir.
1.16.2. Kullanici, listede yer almasini istedigi stitun igin olarak iseretler.

1.16.3. Kullanici, listede yer almasini istemedigi stitun icin isaretini kaldirir.

1.16.4. Kullanici, Stun Segici penceresini kapatmak igin X ikonuna tiklar.

2. Kullanici, yeni tye kaydi yapmak igin butonuna tiklar.

2.1. Kurum Uyelik Girisi penceresi acilir.

2.2. Kullanici, Giyenin kimlik bilgisini girmek igin“ butonuna tiklar.
2.2.1. Uyeler penceresi agilir.
2.2.2. Kullanici, Uye Tipi (Gergek,Tiizel) secer.
2.2.2.1. Kullanici, Uye Tipi olarak Gergek Kisi secerse;
2.2.2.1.1. Kullanici, Uyenin TC kimlik no bilgisini belirtir.
2.2.2.1.2. Kullanici, Uyenin Adini belirtir.
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2.2.2.1.3. Kullanici, Uyenin Soyadini belirtir.
2.2.2.1.4. Kullanici, Uyenin Dogum Yilini belirtir.
2.2.2.1.5. Kullanici, Dogrula butonuna tiklar. Girilen bilgilerin dogrulanmasi KPS

Uzerinden yapilr.
2.2.2.1.5.1. Girilen bilgiler birbiri ile uyumsuz ise kullanicisiya uyari verilir.

isleme devam edilmesine izin verilmez.

2.2.2.1.5.1.1. Kullanici, girmis oldugu bilgileri giinceller.
2.2.2.1.5.1.2. Kullanici, dogrulama islemini yeniden yapar.
2.2.2.1.5.2. Girilen bilgiler birbiri ile uyumlu ise isleme devam edilmesine izin
verilir.
2.2.2.1.6. Kullanici, Gyenin meslegini belirtir.
2.2.2.1.7. Kullanici, Giyenin 6grenim durumunu belirtir.
2.2.2.1.8. Kullanici, Gyenin telefon ve/veya cep telefon numarasini belirtir.
2.2.2.1.9. Kullanici, liyenin varsa e-posta adresini belirtir.

2.2.2.1.10. Kullanici, Giyenin varsa internet Sitesi bilgisi belirtir.
2.2.2.1.11. Kullaniciya, Gyenin MERNIS’ten cekilen yerlesim yeri bilgisi gosterilir.
2.2.2.1.12. Kullanici, Uyeler Penceresinde Kaydet butonuna tiklar.
2.2.2.1.13. Kullanici, Kurum Uyelik Girisi Penceresine ydnlendirilir.
2.2.3. Kullanici, Uye Tipi olarak Tiizel Kisi segerse;
2.2.3.1. Kullanici, Thzel Kisi TrG bilgisini secer.

2.2.3.1.1. Tizel Kisi Turd olarak “Vakif” secilmesi durumunda;
2.2.3.1.1.1. Kullanici, Vakif Tarind (Yeni, Milhak, Cemaat) secer.
2.2.3.1.1.2. Kullanici, Tizel Kisi Numarasi alanina vakif merkezi sicil

numarasini girer.
2.2.3.1.1.3. Kullanici, sorgula butonuna tiklar.
2.23.1.1.4. Vakif  Merkezi  Sicil Numarasi  VAKBIS  (izerinden
sorgulanir/dogrulanir.
2.2.3.1.1.4.1. VAKBIS iizerinden yapilan dogrulama sonucu vakif kaydi
eslesirse;
2.2.3.1.1.4.1.1. Kullaniciya, Tazel Kisi Adi alaninda Vakif Adi
gosterilir.
2.23.1.1.4.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen vakif

adresi gosterilir.
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2.2.3.1.1.4.2. VAKBIS iizerinden yapilan dogrulama sonucu vakif kaydi
eslesmezse;
2.23.1.1.4.2.1. Kullaniciya, “Kayit Bulunamadi” mesaji gosterilir.
2.2.3.1.1.4.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak tekrar
sorgulama islemi gerceklestirir.
2.2.3.1.2. Tizel Kisi Turd olarak “Sirket” ya da “Matbaa” secilmesi durumunda;
2.2.3.1.2.1. Kullanici, Firma Arama Turlinl (Vergi Numarasi, Mersis
Numarasi) seger.
2.2.3.1.2.1.1. Kullanici, Firma Arama Tirli olarak “Vergi Numarasi ile”
sectiyse Tizel Kisi Numarasi alanina tizel kisinin VKNO
bilgisini girer.
2.2.3.1.2.1.2. Kullanici, Firma Arama Tiri olarak “Mersis Numarasi ile”
sectiyse Tizel Kisi Numarasi alanina tiizel kisinin MERSIS

numarasini girer.

2.2.3.1.2.2. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
2.2.3.1.2.3. Girilen bilgiler MERSIS servisinde sorgulanir/dogrulanir.
2.2.3.1.2.3.1. MERSIS {izerinden yapilan dogrulama sonucu kayit eslesirse;
2.2.3.1.2.3.1.1. Kullaniciya, Tuzel Kisi Adi alaninda tlzel kisi adi
gosterilir.
2.2.3.1.2.3.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen tizel kisi

kisa adi gosterilir.
2.2.3.1.2.3.1.3. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen tizel kisi
adresi gosterilir.
2.2.3.1.2.3.2. MERSIS ({zerinden vyapilan dogrulama sonucu kayit

eslesmezse;

2.2.3.1.2.3.2.1. Kullaniciya, “Aktif Kayit Bulunamadi” mesaji
gosterilir.
2.2.3.1.2.3.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak tekrar

sorgulama islemi gergeklestirir.
2.2.3.1.3. Tizel Kisi Tlrl olara “Yabanci STK”, “Dernek”, “Sendika”, “Birlik”, “Birlik

Subesi”, “Dernek Subesi”, “Federasyon”, “Konfederasyon” secilmesi

durumunda;
2.23.1.3.1. Kullanici, Thzel Kisi Numarasini alanina kitik no bilgisini girer.
2.2.3.1.3.2. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
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2.2.3.1.3.3. Girilen bilgiler DERBIS tarafindan kayith mevcut kiitiik numaralari

icerisinden sorgulanir/dogrulanir.

2.2.3.1.3.3.1. DERBIS lizerinden yapilan dogrulama sonucu kayit eslesirse;
2.2.3.1.3.3.1.1. Kullaniciya, Tiizel Kisi Adi gosterilir.
2.2.3.1.3.3.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda kurumun DERBIS’te

kayith adresi gosterilir.
2.2.3.1.3.3.2. DERBIiS (zerinden vyapilan dogrulama sonucu kayit
eslesmezse;
2.2.3.1.3.3.2.1. Kullaniciya, “Kayit Bulunamadi” mesaji gosterilir.
2.2.3.1.3.3.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak tekrar
sorgulama islemi gerceklestirir.
2.2.3.1.4. Tuzel Kisi Turd olarak “Siyasi Parti”, “Oda”, “Borsa”, “Barolar”,
“Kooperatif”’, “isci Sendikasi”, “Kullip”, “isveren Sendikasi” secilmesi
durumunda;
2.2.3.14.1. Kullanici, tiizel kisinin adresini belirtmek icin Adres Ekle butonuna

tiklar. Adres Segimi penceresi agllir.

2.2.3.1.4.1.1. Kullanici, Ulke bilgisini girer.
2.2.3.1.4.1.2. Kullanici, il bilgisini girer.
2.2.3.1.4.1.3. Kullanici, ilge bilgisini girer.
2.2.3.1.4.1.4. Kullanici, Mahalle bilgisini girer.
2.2.3.1.4.1.5. Kullanici, Cadde/Sokak/Bulvar/Meydan bilgisini girer.
2.2.3.1.4.1.6. Kullanici, Bina bilgisini girer.
2.2.3.1.4.1.7. Kullanici, Bagimsiz Bolim bilgisini girer.
2.2.3.1.4.1.8. Girilen adres bilgilerine gore UAVT adres kodu ¢ekilir
2.2.3.1.4.1.9. Kullanici, sectigi adresi kaydetmek igin Ekle butonuna tiklar.
2.2.3.1.4.2. Kullanici, Tizel Kisi Adi girer.
2.2.3.1.4.3. Kullanici, Thzel Kisi Kisa Adi girer.
2.2.3.1.5. Tizel Kisi Turu olarak “Resmi Kurum” segilmesi durumunda;
2.2.3.1.5.1. Kullanici, Detsis No alanina kurumun Devlet Teskilat Numarasini
girer.
2.2.3.1.5.2, Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
2.2.3.1.5.3. Girilen bilgiler sorgulanir/dogrulanir.
2.2.3.1.,5.3.1. Yapilan sorgulama sonucu kayit eslesirse;
2.2.3.1.5.3.1.1. Kullaniciya, Tizel Kisi Adi gosterilir.
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2.2.3.1.5.3.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda kurumun kayith adresi
gosterilir.
2.2.3.1.5.3.2. Yapilan sorgulama sonucu kayit eslesmezse;
2.2.3.1.5.3.2.1. Kullaniciya, “Kayit Bulunamadi” mesaji gosterilir.
2.2.3.1.5.3.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak tekrar

sorgulama islemi gerceklestirir.
2.2.3.2. Kullanici, Tabiiyeti (TC, Yabanci) secer.

2.2.3.3. Kullanici, tlzel kisiyi temsil edecek gercek kisinin kimlik bilgilerini belirtir.

2.2.3.3.1. Kullanici, Temsilcinin Uyenin TC kimlik numarasini belirtir.
2.2.3.3.2. Kullanici, Temsilcinin Uyenin Adini belirtir.
2.2.3.3.3. Kullanici, Temsilcinin Uyenin Soyadini belirtir.
2.2.3.3.4. Kullanici, Temsilcinin Uyenin Dogum Yilini belirtir.
2.2.3.3.5. Kullanici, Dogrula butonuna tiklar.
2.2.3.3.6. Girilen bilgilerin dogrulanmasi KPS tzerinden yapilir.
2.2.3.3.6.1. Girilen bilgiler birbiri ile uyumsuz ise kullaniciya uyari verilir.

isleme devam edilmesine izin verilmez.

2.2.3.3.6.1.1. Kullanici, girmis oldugu bilgileri giinceller.
2.2.3.3.6.1.2. Kullanici, dogrulama islemini yeniden yapar.
2.2.3.3.6.2. Girilen bilgiler birbiri ile uyumlu ise isleme devam edilmesine izin
verilir.
2.2.34. Kullanici, Temsilcinin Uyenin meslegini belirtir.
2.2.35. Kullanici, Temsilcinin Uyenin 6grenim durumunu belirtir.
2.2.3.6. Kullanici, Temsilcinin Uyenin varsa telefon ve/veya cep telefon numarasini
belirtir.
2.2.3.7. Kullanici, Temsilcinin Uyenin varsa e-posta adresini belirtir.

2.2.3.8. Kullaniclya, Temsilcinin iyenin MERNISten cekilen yerlesim vyeri bilgisi
gosterilir.
2.2.3.9. Kullanici, Uyeler Penceresinde Kaydet butonuna tiklar.
2.2.3.10.  Kullanici, Kurum Uyelik Girisi Penceresine ydnlendirilir.
2.3. Kullanici, Uye Tiirlini secer.
2.4. Kullanici, Onursal Uye olup olmadigini belirtir.
2.5. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Tarihini girer.
2.6. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Sayisini girer.

2.7. Kullanici, Kurum Uyelik Girisi Penceresinde Kaydet butonuna tiklar.
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2.8. Kullaniciya, ‘Basariyla Kaydedildi’ mesaji verilir.

3. Kullanici, varsa e-istifa Gizerinden gelen istifa etmis Uye bilgilerini gortntiilemek icin
butonuna tiklar.
3.1. E-istifa Penceresi agilir.
3.2, Kullaniclya, Ad Soyad bilgisi gosterilir.
3.3. Kullaniciya TC Kimlik No bilgisi gosterilir.
3.4. Kullanicilya, Telefon No bilgisi gosterilir.
3.5. Kullaniciya, istifa Notu bilgisi gdsterilir.
3.6. Kullaniciya, istifa Tarihi gosterilir.

3.7. Kullaniclya, Adres bilgisi gosterilir.

3.8. Kullanici, e-istifa listesini excel formatinda indirmek icin @' ikonuna tiklar.

4. Kullanic, varsa e-devlet Uzerinden gelen Uyelik bagvurularini gérintilemek igin m
butonuna tiklar.
4.1. E-Devlet Uyelik Basvuru islemleri Penceresi agilir.

4.2, Kullaniclya, Belgeler gosterilir.

4.2.1. Kullanici, Belgeler sitununda 3 ikonuna tiklar.
4.2.2. Kullaniclya, Dokiiman Listesi gosterilir.

4.2.2.1. Kullaniciya, Dokiiman Ad bilgisi gosterilir.

4.2.2.2, Kullanici, indirmek istedigi dokiiman igin islemler siitununda ikonuna
tiklar.
4.2.2.3. Dokiiman bilgisayara indirilir.
4.2.3. Kullaniclya, Dokiiman Listesini excel formatinda indirmek icin ikonuna tiklar.

4.3. Kullaniciya, Kisi TarG (Gergek, Tizel) bilgisi gosterilir.
4.4, Kullaniciya, TC Kimlik No bilgisi gosterilir.
4.5. Kullaniciya, Ad Soyad bilgisi gosterilir.
4.6. Kullaniciya, Telefon No bilgisi gosterilir.
4.7. Kullaniciya, Tuzel Kisilik Adi Unvani gosterilir.
4.8. Kullaniclya, Meslek bilgisi gosterilir.
4.9. Kullaniciya, Ogrenim Durumu bilgisi gosterilir.
4.10. Kullaniclya, Basvuru Durumu bilgisi gosterilir.

4.11. Kullaniciya, Ogrenim Durumu bilgisi gésterilir.
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4.12. Kullanici, e-Devlet lizerinden gelen (iyelik basvurusunu kabul etmek igin ikonuna
tiklar.
4.12.1. Kurum Uyelik Penceresi agilir.
4.12.2. Kullanici, Uye Tiriini seger.
4.12.3. Kullanici, Onursal Uye olup olmadigini belirtir.
4.12.4. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Tarihini girer.
4.12.5. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Sayisini girer.
4.12.6. Kullanici, Kurum Uyelik Girisi Penceresinde Kaydet butonuna tiklar.

4.12.7. Kullaniciya, ‘Basariyla Kaydedildi’ mesaiji verilir.

4.13. Kullanici, e-Devlet tizerinden gelen lyelik basvurusunu reddetmek igin @ ikonuna tiklar.
4.13.1. Uyelik Basvurusunun Reddi Penceresi agilir.
4.13.2. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Tarihini girer.
4.13.3. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Sayisini girer.
4.13.4. Kullanici, Red Aciklamasi girer.

4.13.5. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.
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