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1. AMAC

Yeni Nesil DERBIS Projesi kapsaminda, Tirkiye’de yerlesik Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,

Konfederasyon, Birlik veya Birliklerin ilgili mevzuat ve tiziikleri kapsaminda gelir toplamak Uzere

yetkilendirdikleri kisilere saglanan yetki belgesine iliskin is ve islemlerin ylritilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Birlik gerceklestirmek lizere, en az yedi gergek veya tiizel kisinin, bilgi ve ¢alismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Birlik faaliyetlerinin ylratilebilmesi icin bir birlige bagl olarak agilan, tizel kisiligi
Birlik Subesi

olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
Dernek gerceklestirmek lizere, en az yedi gergek veya tiizel kisinin, bilgi ve ¢alismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Dernek Subesi

Dernek faaliyetlerinin yuritulebilmesi icin bir dernege bagl olarak acilan, tiizel

kisiligi olmayan ve bilinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi

Federasyon

bulunan ust kurulustur.

Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaclari ayni en az ¢ federasyonun bir araya
Konfederasyon

gelmesi ile kurulan tiizel kisiligi bulunan Gst kurulustur.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina disen her birey dogumundan 6limine
Gergek Kisi

dek gergek kisi kabul edilir.

Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tuzel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum

eden genel kavram.

Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8
Kiitiik No

haneli, her dernek igin 6zel olan numaradir.
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Tablo 2 Kisaltmalar

DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
TCKN Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
PDF Portable Document Format

Kimlik Paylasim Sistemi. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirl(igii sisteminden

KPS
entegre TC Kimlik No girilen kisiye ait kitik bilgilerine ulasim saglanir.
Merkezi Niifus idaresi Sistemi. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirligi sisteminden
MERNIS
entegre edilen, TC Kimlik No girilen kisiye ait yerlesim yeri adresine ulasim saglanir.
3. KULLANICI PROFILLERI
Tablo 3 Yetki Belgesi Siireci igerisinde Yer Alan Aktorler
AKTOR GOREViI
Kullanici 1. DERBIS kapsaminda vyetki belgesi islemleri ile ilgili sistem ydénetimi
-(STi Mudarlugi) gercgeklestiren kullanicidir.
1. Namina islem yapmaya yetkili oldugu; Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,
Kurum Kullanicisi
Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesinin yetki belgesi islemlerini yapmak,
(Dernekgi)
eksik/hatal bilgileri glincellemek.
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4. YETKI BELGESI FORMU EKRANINA GiRi$

Kullanici adi, sifre ve parola ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Mendiler” alanindan Dernek
islemleri menisi altinda yer alan Yetki Belgesi Formu tiklandiginda herhangi bir kurulus segili degil ise
Kurulus Listesi penceresi acgilarak kurulus secimi yapilmasi istenir, kurulus secilmesi durumunda Yetki
Belgesi Formu ekranina yonlendirilir; kurulus segili ise Yetki Belgesi Formu ekranina girilmis olur. Kurum

Kullanicisi igin yetkili oldugu kurum adina Yetki Belgesi Formu ekranina giris yapilmis olur.

FEST DERNES

Kurulus Listesi Penceresi
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5. YETKI BELGESi FORMU
5.1. is AKis1
5.1.1. Aciklama
il Midirlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIS’te kurulus islemi yapilmis olan kurumun yetkilisinin, e-
devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici adi, sifre ve parola ile sisteme giris yaparak kurum adina
gelir tahsil edecek kisi veya kisiler igin yetki belgesi diizenlenmesi, sistemden yetki belgesi rapor
alinmasi, ayrica yetkilendirilen kisilerin e-alindi siirecini kullanabilmeleri igin DERBIS kullanici erisimi

saglamalarina iliskin is ve islemleri kapsar.

5.1.2. Sayfa Yapisi ve s Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Dernek islemleri” altinda yer alan Yetki Belgesi Formu

sekmesine tiklar, ekran acllir.

me—
Q@3 e

Aok -
P i Formu iglemleri
Iz -

Yetki Belgesi Formu Ekrani
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YETKI BELGESI (1)

YETKI BELGESI SAHIBININ
Adi ve Soyadi ; o e

TC. Kimlik No = S Fotogmaf ve Demek
Miihrii

imzas:

DERNEGIN

Adi : 06- M TES T DERNEGI
Merkezi -

Kiititk No : 06- I i

Yeresim Yen Adresi : AKYURT/ANKARA

YETKI BELGESI SURESININ

Baslangig Tanhi : R07.2013
Bitis Tanhi ¢ 10.07.2013

Yonctim Kunulumuzun 7.07.2013 tanh ve 12 sayih karanna istinaden yukanda agik kimhigi yazih kisiye
demegzimiz adina gelir toplama yetkisi venlmistir

—p e —— (%

Yonctim Kurulu Bagkam

1) Bu belpe, 2361953 marihh ve 2860 sayih Yarden Toplama Kamuw cergevesinde divenkenen vardm sphima faalyvetlerinde
kulamlamaz. Bu belpe yukands adi gegen kigiye yalmeca dernek adma gelir soplama yetkisi verwr, ayrca dernei temsil yetkasi vermez

Yetki Belgesi Formu
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Yetki Belgesi Formu Girisi x

&=
| — [ [
|
1
[ = ]
Yetki Belgesi Formu Girigi Penceresi / Giincelleme
Yetki Belgesi Formu Girigi x

Vetki Belgesi Bilgieri

c

B Kignn e-alag Baioss: Duzeriame etk 8810 kabul eoiorun
Dosva seg

Yetki Belgesi Formu Girisi Penceresi / Yeni Kayit
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Kisi Sorgulama

X
, [ [ -
)
A\ v

Kurum Uye Bilgileri

3

u siituna gére gruplamak icin bir siitun bashgini buraya siirikleyin

Kisi Sorgulama Penceresi

EEEEE

Uye Bilgileri Penceresi
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Adres Segimi X

Tirkiye -

* ]

*
®
TURKIYE

I
|
|
|
|
|

|
)

\

Adres Se¢imi Penceresi

Yukarida goriinen Yetki Belgesi Formu ekraninda;

1. Kullanici, yetki belgesi form listesini goriintiler.
1.1. Kullaniclya, TC Kimlik Numarasi bilgisi gosterilir.
1.2, Kullaniclya, Adi Soyadi bilgisi gosterilir.
1.3. Kullaniclya, Yonetim Kurulu Onay Tarihi bilgisi gosterilir.
1.4. Kullaniclya, Yonetim Kurulu Onay Sayisi bilgisi gosterilir.
1.5. Kullaniclya, Baslangic Tarihi bilgisi gosterilir.
1.6. Kullaniciya, Bitis Tarihi bilgisi gosterilir.
1.7. Kullaniciya, Gegerlilik Tarih Durumu bilgisi gosterilir.
1.8. Kullaniclya, Seri Numarasi bilgisi gosterilir.

1.9. Kullaniciya, iptal Mi? bilgisi gdsterilir.

1.10. Kullanici, yetki belgesi formunu indirmek istedigi kayit icin — ikonuna tiklar.

1.10.1. Kullaniciya, Yetki Belgesi Formu gosterilir.

1.10.2. Kullanici, formu bilgilsayarina indirmek igin formun sag st kdsesindeki L ikonuna
tiklar.
1.10.2.1. Kullanici, acilan format listesinden (pdf, xls, xIsx, rtf, docx, mht, html, metin,
csv, resim) indirmek istedigi formati secer.

1.10.2.2. Yetki Belgesi Formu bilgisayara indirilir.

1.11. Kullanici, giincelleme yapmak istedigi kayit icin islemler siitununda /" ikonuna tiklar.
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1.11.1. Yetki Belgesi Formu Girisi penceresi agilir.

1.11.2. Kullaniciya, Yonetim Kurulu Onay Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.
1.11.3. Kullaniciya, Yonetim Kurulu Onay Sayisi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.
1.11.4. Kullaniciya, Baslangig Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.

1.11.5. Kullaniciya, Bitis Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.

1.11.6. Kullaniciya, Diger Adres Bilgileri alaninda adres bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik

yapilabilir. Kullanici, adresi degistirmek igin butonuna tiklar.

1.11.6.1. Adres Secimi penceresi acllir.
1.11.6.2.  Kullanici, Ulke bilgisini secer.
1.11.6.2.1. Kullanici, Turkiye secerse;
1.11.6.2.1.1.  Kullanici, temsilciligin yerlesim yeri adresine ait ilce, koy, bucak,
mahalle, cadde/sokak/bulvar/meydan, bina (dis kapi no),
bagimsiz bolim (i¢ kapi no) bilgisi belirtir.
1.11.6.2.1.2. Belirtilen adres verisine gore adres kayit sisteminden UAVT
(Kimlik No) Adres Kodu gekilir.
1.11.6.2.1.3.  Kullanici, Ekle butonuna tiklar.
1.11.6.2.2. Kullanici, Turkiye disinda bir tlke secerse;

1.11.6.2.2.1.  Kullanici, Adres alanina temsilci kisinin adresine manuel olarak
girer.
1.11.6.2.2.2.  Kullanici, Ekle butonuna tiklar.

1.11.7. Kullaniciya, izin Durum (aktif, Pasif) bilgisi gdsterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.
1.11.7.1.  Kullanici, yetki belgesi izin durumunu Pasif hale getirebilir.
1.11.7.1.1. Kullanici, izin Durumu olarak Pasif secer.
1.11.7.1.2. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Tarihi bilgisini girer.
1.11.7.1.3. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Sayisi bilgisini girer.
1.11.8. Kullaniciya, yetki belgesi verilen kisi bilgileri gosterilir. Bilgide degisiklik yapilamaz.
1.11.9. Kullanici, degisikliklerin kaydedilmesi icin Kaydet butonuna tiklar.

1.12.  Kullanic, bilgilerini gériintiilemek istedigi kayrt icin islemler siitununda @ ikonuna tiklar.
1.12.1. Yetki Belgesi Formu Girisi penceresi acllir.

1.12.2. Kullanici, goriintilenen bilgilerde degisiklik yapamaz, sadece goriintiileme yapar.

1.13. Kullanici, silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
1.13.1. Kullanici, silme islemine devam etmek igin “Bu veriyi tamamen silmek istiyor

musunuz?” sorusunu EVET olarak yanitlar. Kayit silinir.
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1.13.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin “Bu veriyi tamamen silmek istiyor musunuz?”

sorusunu HAYIR olarak yanitlar. Kayit silinmez.

2. Kullanici, yetki formu listesini excel formatinda = indirmek icin ikonuna tiklar.

3. Kullanici, yeni yetki belgesi formu kaydi girmek icgin butonuna tiklar, Yetki Belgesi

Formu Girisi penceresi acllir.

3.1. Kullanici, yetki belgesi verilecek kisiyi secer.

Kigi SEG
3.1.1. Kullanici, tyesi disindaki bir kisiyi secmek icin butonuna tiklar.
3.1.1.1. Kisi Sorgulama Penceresi acilir.
3.1.1.2. Kullanici, TC Kimlik No alanina kisinin TC Kimlik No bilgisini girer.
3.1.1.3. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
3.1.1.4. Kisi bilgileri KPS Gzerinden cekilir.
3.1.1.5. Kullanici, kisinin Meslek bilgisini girer.
3.1.1.6. Kullanic, kisinin Ogrenim Durumu bilgisini girer.
3.1.1.7. Kullanici, kisinin iletisim No bilgisini girer.
3.1.1.8. Kullanici, kisinin varsa e-Posta bilgisini girer.
3.1.1.9. Kullanic, kisinin varsa internet Sitesi bilgisini girer.
3.1.1.10. Kullaniciya, kisinin Adres bilgisi gosterilir.
3.1.1.11.  Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.

3.1.2. Kullanic, tyeleri arasindan bir kisiyi segmek igin butonuna tiklar.

3.1.2.1.

3.1.2.2,

Kurum Uye Bilgileri Penceresi agilir.

Kullanici, secmek istedigi (iye icin islemler siitununda yer alan SEL putonuna

tiklar.

3.2 Secilen kisi bilgileri Kimlik Bilgileri alaninda kullaniciya gosterilir.

3.2.1. Kullaniciya, TC Kimlik Numarasi bilgisi gosterilir.

3.2.2. Kullaniclya, Adi Soyadi bilgisi gosterilir.

3.2.3. Kullaniclya, Meslek bilgisi gosterilir.

3.2.4. Kullaniciya, Ogrenim Durumu bilgisi gésterilir.

3.2.5. Kullaniciya, Telefon bilgisi gosterilir.

3.2.6. Kullaniciya, varsa e-Posta bilgisi gosterilir.

3.2.7. Kullaniciya, varsa internet Sitesi bilgisi gosterilir.

3.2.8. Kullaniciya, Adres bilgisi gosterilir.

3.2.9. Kullaniciya, Eski Adres bilgisi gosterilir.

3.2.10. Kullaniclya, segilen kisi tlizel Gye ise Tlzel Ad bilgisi gosterilir.
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3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

3.9.

3.2.11. Kullaniciya, segilen kisi tiye ise Uyelik Tipi bilgisi gdsterilir.
3.2.12. Kullaniclya, segilen kisi liye ise Onursal Mi? bilgisi gosterilir.
3.2.13. Kullaniciya, secilen kisi tiye ise Uye Durumu bilgisi gosterilir.
3.2.14. Kullaniciya, Belge Gegerlilik Tarihi bilgisi gosterilir.
3.2.15. Kullanici, kisinin MERNIS’te kayith fotografini goriintiilemek icin Mernis Fotograf
Sorgula butonuna tiklar.
3.2.16. Kullanicl, dosya yiiklemek icin Dosya Se¢ butonuna tiklar.
3.2.16.1. Kullanici, acilan pencerede dosya seger.
3.2.16.2.  Kullanici, agilan pencerede A¢ butonuna tiklar.
3.2.16.3. Dosya yuklemesi tamamlanir.
Kullanici, Yonetim Kurulu Onay Tarihi bilgisini girer.
Kullanici, Yonetim Kurulu Onay Sayisi bilgisini girer.
Kullanici, Baslangig¢ Tarihi bilgisini girer.
Kullanici, Bitis Tarihi bilgisini girer.
Kullaniclya, Diger Adres Bilgileri alaninda segilen kisinin adres bilgisi gosterilir.

Kullanici, Diger Adres Bilgileri alaninda goriintiilenen adresi degistirmek igin

butonuna tiklar.

3.8.1. Adres Secimi penceresi agllir.
3.8.2. Kullanici, Ulke bilgisini seger.
3.8.2.1. Kullanici, Tarkiye secerse;
3.8.2.1.1. Kullanici, temsilciligin yerlesim yeri adresine ait ilce, kody, bucak, mahalle,
cadde/sokak/bulvar/meydan, bina (dis kapi no), bagimsiz bélim (i¢ kapi
no) bilgisi belirtir.
3.8.2.1.2. Belirtilen adres verisine gore adres kayit sisteminden UAVT (Kimlik No)
Adres Kodu cekilir.
3.8.2.1.3. Kullanici, Ekle butonuna tiklar.
3.8.2.2. Kullanici, Tarkiye disinda bir lilke secerse;
3.8.2.2.1. Kullanici, Adres alanina temsilci kisinin adresine manuel olarak girer.
3.8.2.2.2. Kullanici, Ekle butonuna tiklar.
Kullanici, kisiye e-Alindi Belgesi Diizenleme Yetkilisi olarak kullanici agilmasini istiyorsa,

B Kisinin e-alindi Belgesi Duzenleme Yetkilisi olmasini kabul ediyorum. 313ninda secimini

belirtir.

3.9.1. Kullanicinin, segimi isaretlemesi () durumunda;
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3.9.1.1. “Kulllaniciya yetki belgesi olusturuldugunda kullanici hesabi olusturulup
sifresi mail atilacaktir.” mesaji kullaniciya gosterilir.

3.9.1.2. e-Alindi Belgesi Dilizenleme Yetkilisi kullanicisi  ac¢ilmasi durumunda,
kullanicinin 3.5. adimda girdigi Baslangi¢ Tarihinden 3.6. adimda girdigi Bitis
Tarihine kadar DERBIS’e erisim saglayabilir.

3.10. Kullanici, girilen yetki belgesi formu bilgilerini kaydetmek icin Kaydet butonuna tiklar.
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