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1. AMAC

Yeni Nesil DERBIS Projesi kapsaminda, Tirkiye’de yerlesik Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,

Konfederasyon, Birlik veya Birlik aldigl bagis veya lye aidatlarinin tahsilinde kullanilan alindi

belgelerinin fiziksel ortamin yaninda, icisleri Bakanliginin 2020/20 sayil Genelgesi ile

elektronik ortamda da kolay ve giivenli bir sekilde is ve islemlerin yiritilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Birlik gerceklestirmek tizere, en az yedi gergek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Birlik faaliyetlerinin ylratilebilmesi igin bir birlige bagh olarak agilan, tuzel kisiligi
Birlik Subesi

olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
Dernek gerceklestirmek lizere, en az yedi gergek veya tiizel kisinin, bilgi ve ¢alismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Dernek Subesi

Dernek faaliyetlerinin yuritulebilmesi icin bir dernege bagl olarak acilan, tiizel

kisiligi olmayan ve blnyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi

Federasyon

bulunan Ust kurulustur.

Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaclari ayni en az ¢ federasyonun bir araya
Konfederasyon

gelmesi ile kurulan tiizel kisiligi bulunan st kurulustur.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina disen her birey dogumundan 6liimine
Gergek Kisi

dek gercek kisi kabul edilir.

Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tiizel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum

eden genel kavram.

Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8
Kiitiik No

haneli, her dernek igin 6zel olan numaradir.
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Tablo 2 Kisaltmalar

DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
TCKN Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
PDF Portable Document Format
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3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3 e-Alindi Belgesi islemleri Siireci igerisinde Yer Alan Aktérler

AKTOR GOREViI
1. Dernek, e-Alindi Belgesi Dizenleme Yetkilisi olarak tanimlanan kisi veya
Kullanici _
Uyeler DERBIS’e kendi kullanici adi, sifre ve parolasi ile giris yaptiktan sonra
- e-Alindi Belgesi

“e-Alindi Belgesi Diizenleme” ekranindan dernek adina aldigi bagis veya lye
Dizenleme Yetkilisi
aidatlarin girisine iliskin gerekli is ve islemleri yapmak.

4. E-ALINDI BELGESI iISLEMLERiI EKRANINA GIiRi$

Kullanici adi, sifre ve parola ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan Dernek
islemleri menisi altinda yer alan e-Alindi Belgesi islemleri tiklandiginda ekranina girilmis olur. Kurum

Kullanicisi igin yetkili oldugu kurum adina e-Alindi Belgesi islemleri ekranina giris yapilmis olur.

5. E-ALINDI BELGESI iISLEMLERI
5.1.is AKig1

5.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIS’te kurulus islemi yapilmis olan kurumun yetkilisinin, e-
devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici adi, sifre ve parola ile sisteme giris yaparak kurum adina

aldig1 bagis veya Uye aidatlarina dair E-Alindi belgesi olusturma is ve islemlerini kapsar.

5.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanicr ilk olarak, sol meniide bulunan “Dernek islemleri” altinda yer alan e-Alindi Belgesi islemleri

sekmesine tiklar, ekran acilir.
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Siitun Segici

Detay
E-Alind Belgesi
Sira No

Kisi Tipi

Siitun Segici

Gelir Bilgileri

-

KAYDET

Gelir Bilgileri Penceresi

Yukarida gériinen e-Alindi Belgesi islemleri ekraninda;

1. Kullanici, e-Alindi Belgesi kayitlarini sorgulayabilir.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

1.10.
1.11.
1.12.
1.13.

Kullanici, Kisi Tipi (Gergek, Tuzel) seger.
Kullanici, T.C. Kimilk No bilgisini girer.
Kullanici, Adi Soyadi bilgisini girer.

Kullanici, Telefon No bilgisini girer.

Kullanicli, varsa e-Posta bilgisini girer.
Kullanici, Baslangig Tutar Araligi bilgisini girer.
Kullanici, Bitis Tutar Araligi bilgisini girer.
Kullanici, Para Birimi bilgisini secer.

Kullanici, Baslangi¢ Tarih Araligi bilgisini girer.
Kullanici, Bitis Tarih Araligi bilgisini girer.
Kullanici, Gelir Tipi bilgisini seger.

Kullanici, Gelir Cesidi bilgisini seger.
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1.14. Kullanici, Gelir Cesidi bilgisini girer.

SORGULA . . . .
1.15. Kullanici, butonuna tiklar. Sorgu kriterine uyan kayitlar listelenir.

1.15.1. Kullaniciya, detay bilgiye erismek icin 3 ikonuna tiklar.
1.15.1.2. e-Alindi Belgesi Gelir Bilgileri ekrani agilir.

1.15.2. Kullaniciya, Sira No bilgisi gosterilir.

1.15.3. Kullaniciya, Kisi Tipi bilgisi gosterilir.

1.15.4. Kullaniciya, T.C. Kimlik / Vergi No bilgisi gosterilir.

1.15.5. Kullaniciya, Adi Soyadi / Tizel Ad bilgisi gosterilir.

1.15.6. Kullaniciya, Telefon No bilgisi gosterilir.

1.15.7. Kullaniclya, e-Posta bilgisi gosterilir.

1.15.8. Kullanici, a-Alindi belgesini pdf formatinda indirmek icin e-Alindi Belgesi sitununda
ikonuna tiklar.
1.15.9. Kullaniciya, Tarih bilgisi gosterilir.

1.15.10. Kullanici, glincelleme yapmak istedigi kayit igin /7 ikonuna tiklar.
1.15.10.1. E-Alindi Belgesi Diizenleme penceresi agllir.
1.15.10.2. Kullanici, goriintllenen bilgilerde degisiklik yapabilir.
1.15.10.3. Kullanici, KAYDET butonuna tiklar.

1.16. Kullanici, e-Alindi belgesi listesini excel formatinda &= indirmek igin ikonuna tiklar.

1.17. Kullanici, e-Alindi belgesi listesinde yer alan siitunlarda degisiklik yapmak icin l—_lg ikonuna

tiklar.
1.17.10. Sutun Segici penceresi agllir.
1.17.11. Kullanici, listede yer almasini istedigi situn icin olarak iseretler.
1.17.12. Kullanici, listede yer almasini istemedigi stitun igin isaretini kaldirir.
1.17.13. Kullanici, Stitun Secici penceresini kapatmak icin X ikonuna tiklar.

2. Kullanici, yeni bir e-Alindi Belgesi kaydi girmek igin butonuna tiklar. E-Alindi Belgesi
Diizenleme penceresi agllir.
2.1. Kullanici, Kisi Tipi ( Gergek, Tizel) bilgisi secer.
2.1.1. Kullanici, Kisi Tipi olarak “Gergek Kisi” se¢mesi durumunda,
2.1.1.2. Kullanici, TC Kimlik No bilgisini girer.
2.1.1.3. Kullanici, Adi Soyadi bilgisini girer.

2.1.2. Kullanici, Kisi Tipi olarak “Tiizel Kisi” se¢mesi durumunda;

Sayfa 8




DERBISV.2.0  e-Alind1 Belgesi Islemleri

2.1.2.2. Kullanici, Vergi Kimlik No bilgisini girer.
2.1.2.3. Kullanici, Tazel Ad bilgisini girer.
2.2, Kullanici, Telefon No bilgisini girer.

2.3. Kullanici, varsa e-Posta bilgisini girer.

24. Kullanici, gelir bilgisi girmek igin butonuna tiklar. Gelir Bilgileri penceresi
actlir.
2.4.1. Kullanici, Para Birimi bilgisini seger.
2.4.2. Kullanici, Gelir Cesidi bilgisini girer.
2.4.3. Kullanici, Gelir Tipi bilgisini secer. Gelir Tipi bilgisi kullanici tarafindan e-Alindi Belgesi
Gelir Kategorisi islemleri ekranindan girilen verilerden olusur.
2.4.4. Kullanici, Miktar bilgisini girer.
2.4.5. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.
2.5. Kullaniciya, Gelir Bilgileri penceresinde girdigi kayit / kayitlar listesi gosterilir.
2.5.1. Kullaniciya, Gelir Tipi bilgisi gosterilir.
2.5.2. Kullaniciya, Gelir Cesidi bilgisi gosterilir.
2.5.3. Kullaniciya, Para Birimi bilgisi gosterilir.

2.5.4. Kullaniciya, Miktar bilgisi gosterilir.

2.5.5. Kullanic, silmek istedigi gelir kaydi icin islemler siitununda ™ ikonuna tiklar.

2.6. Kullanici, ekledigi gelirlerin listelendigi Gelir Bilgileri listesini excel formatinda & indirmek
icin ikonuna tiklar.

2.7. Kullanici, girdigi e-Alindi Belgesi bilgilerini kaydetmek icin e-Alindi Belgesi Diizenleme
penceresinde Kaydet butonuna tiklar. e-Alindi Belgesi Onay penceresi agilir.

2.8. Kullanici, e-Alindi Belgesi Onay penceresinde kayit olustururken girilmis olan “ad soyad”,
“T.C. Kimlik No”, “Cep Telefon No”, “Para Birimi”, “Gelir Tipi”, “Gelir Cesidi”, “Miktar” ve
“Toplam Miktar” bilgilerini gériintiler.

2.7.1. Kullanici, kaydi tamamlamak i¢in Kaydet ve Onayla butonuna tiklar.
2.7.1.1. e-Alindi Belgesini kaydedilir.
2.7.1.2. Sistem tarafindan, 2.2.adimda girilen kisinin cep telefonuna bilgilendirme
smsi gonderilir.
2.7.2. Kullanici, kaydi tamamlamadan iptal etmek icin iptal butonuna tiklar.

2.9. Kaydedilen e-Alindi Belgesi kaydi E-Alindi Belgesi ekraninda listede gosterilir.
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