
  

 

           
 
 

  
 

DERBİS V.2.0 
EĞİTİME KATILIM SERTİFİKASI 

KULLANICI KILAVUZU  

 
 

  
 
 

Ocak 2024 

 

 

Y e n i  N e s i l  D E R B İ S  
 



DERBİS V2.0     Eğitime Katılım Sertifikası Kullanıcı Kılavuzu 

 

  Sayfa 1 

 Doküman Durumu 
Başlık Eğitime Katılım Sertifikası Kullanıcı Kılavuzu 

Yazar(lar) Sema ÖZKIR 

Takım STI EKİBİ 

Versiyon 1.0 

Durum 
 

 
Değişiklik Tarihçesi 

Tarih Yazar Versiyon Değişiklik Referansı     

    

    

 
Gözden geçirenler 

Adı Gözden geçirilen versiyon Gözden Geçirenin Pozisyonu Tarih 
    

    

  



DERBİS V2.0     Eğitime Katılım Sertifikası Kullanıcı Kılavuzu 

 

  Sayfa 2 

İçindekiler 
1.EĞİTİME KATILIM SERTİFİKASI MENÜSÜNE GİRİŞ ..............................................................................3 

2. EĞİTİME KATILIM SERTİFİKASI  YENİ KAYIT SAYFA YAPISI VE İŞ AKIŞI ................................................3 

2.1. Eğitime Katılım Sertifikası  Yeni Kayıt Sayfa Yapısı .....................................................................3 

    2.2. Eğitime Katılım Sertifikası Yeni Kayıt İş Akışı ..............................................................................4 

3. Eğitime Katılım Sertifikası Liste  Sayfa Yapısı Ve İş Akışı ....................................................................5 

     3.1. Eğitime Katılım Sertifikası Rapor Önizleme ...............................................................................5 

3.2. Eğitime Katılım Sertifikası Sertifika Al ........................................................................................5 

3.3. Eğitime Katılım Sertifikası Detay Görüntüleme ..........................................................................6 

3.4. Eğitime Katılım Sertifikası Güncelleme ......................................................................................6 

3.5. Eğitime Katılım Sertifikası Silme ................................................................................................7 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 

 



DERBİS V2.0     Eğitime Katılım Sertifikası Kullanıcı Kılavuzu 

 

  Sayfa 3 

1. EĞİTİME KATILIM SERTİFİKASI MENÜSÜNE GİRİŞ 
 

  
                                                                               Eğitime Katılım Sertifikası Sayfası 

 
➢ Kullanıcı adı ve şifre ile birlikte DERBİS’e giriş yapıldıktan sonra; “Menüler” alanından Müdürlük 

İşlemleri  başlığı altında Eğitime Katılım Sertifikası   seçilerek Eğitime Katılım Sertifikası sayfasına   
giriş yapılmış olur. 

 
➢ Menü  Alanının en üstünde bulunan, Menü Arama Alanına “ Eğitime Katılım Sertifikası ” yazarak 

da ilgili menüye ulaşılabilir.  

 2. EĞİTİME KATILIM SERTİFİKASI  YENİ KAYIT SAYFA YAPISI VE İŞ AKIŞI  

             2.1. Eğitime Katılım Sertifikası  Yeni Kayıt Sayfa Yapısı 
 

  
                                                                      Eğitime Katılım Sertifikası  Kayıt Penceresi    
 

➢ Eğitime Katılım Sertifikası Menüsüne tıklandıktan sonra açılan Eğitime Katılım Sertifikası 
Sayfasında  sağ üstte bulunan  butonuna tıklanarak Eğitime Katılım Sertifikası Ekranı 
açılır. 
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  2.2. Eğitime Katılım Sertifikası Yeni Kayıt İş Akışı 
 

1. Kullanıcı,  T.C. Kimlik Numarası alanına Sertifika verilecek kişinin T.C. Kimlik numarasını 

yazdıktan sonra   butonuna tıklar. 
2. Sorgulama yapıldıktan  sonra MERNİS’den  Sertifika verilecek kişinin Adı ve  Soyadı Bilgisi 

çekilerek ilgili alanlarda görüntülenir. 
3. Kullanıcı, Eğitim sertifikası verilecek kişinin Unvan bilgisini belirtir. 
4. Kullanıcı, Eğitim sertifikası verilecek kişinin Teşkilatı bilgisinin seçimini yapar. 
5. Kullanıcı, Eğitim Başlangıç tarihini belirtir.  
6. Kullanıcı, Eğitim Bitiş Tarihini belirtir. 
7. Kullanıcı, Sertifika Veren Kişi Adıni belirtir. 
8. Kullanıcı, Sertifika Veren Kişi Soyadını belirtir. 
9. Kullanıcı, Sertifikayı Veren bilgisini belirtir. 

 

  
 

10. Kullanıcı, Eğitim sertifikası verilecek kişinin Kurumu bilgisini belirtir.Kurumu Alanına 
tıklandığında açılan çoklu listeden seçim yapılır. 
 

 
11. Kullanıcı Eğitime Katılım Sertifikası  kayıt penceresinin   sağ altında bulunan  

butonuna tıklayarak Eğitim Katılım Sertifikasını kaydeder.Kaydedilen Sertifika, Eğitime Katılım 
Sertifikası sayfasında bulunan Listede görüntülenir.  
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3. EĞİTİME KATILIM SERTİFİKASI  LİSTE SAYFA YAPISI VE İŞ AKIŞI  
 

 
                                                                                      Eğitim Katılım Sertifikası Liste Sayfası  
 

➢ Liste tablosunun sağ üstünde bulunan  butonuna tıklayarak tüm eğitim katılım  
sertifikalarının excel formatında listesi alınabilir.  
  

         3.1. Eğitime Katılım Sertifikası Rapor Önizleme  

➢ Eğitime Katılım Sertifikası Tablosuda İşlemler sütununda bulunan   butonuna tıklayarak 
aşağıda görülen Rapor önizleme sayfası görüntülenebilir.Çıktısı alınabilir. 
 

 
 

           3.2. Eğitime Katılım Sertifikası Sertifika Al  

➢ Eğitime Katılım Sertifikası Tablosuda İşlemler sütununda bulunan Sertifika al ( ) 
butonuna tıklayarak aşağıda görülen Rapor önizleme sayfası görüntülenebilir.Çıktısı 
alınabilir. 
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                                                                                             Eğitime Katılım Sertifika Ekranı 
 

     3.3. Eğitime Katılım Sertifikası Detay Görüntüleme  

➢ Eğitime Katılım Sertifikası Tablosuda İşlemler sütununda bulunan Detay Görüntüleme ( ) 
butonuna tıklayarak aşağıda görülen Detay görüntüleme penceresi  görüntülenebilir.Tüm 
bilgiler pasif olarak görüntülenir. 
 

 
                                                                      Eğitim Katılım Sertifikası Detay Görüntüleme Penceresi   
 

     3.4. Eğitime Katılım Sertifikası Güncelleme 

 
➢  Eğitime Katılım Sertifikası Tablosuda İşlemler sütununda bulunan Güncelleme  ( ) 

butonuna tıklayarak aşağıda görülen Eğitime Katılım Sertifikası  penceresi  
görüntülenebilir.Görüntülenen bilgilerde gerekli güncelleme işlemi yapılarak açılan 

güncelleme penceresinin sağ altında bulunan  butonuna tıklanarak gerekli 
güncelleme işlemi tamamlanır. 
 

 
                                         Eğitime Katılım Sertifikası Güncelleme Penceresi  
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         3.5. Eğitime Katılım Sertifikası Silme  
 

➢  Kullanıcı,  Eğitime Katılım Sertifikası Tablosuda İşlemler sütununda bulunan Silme  ( ) 
butonuna tıkladığında, DERBİS   “Bu veriyi tamammen silmek istiyor musunuz” uyarısı verir. 

 butonuna tıklanarak silme işlemi yapılır.  butonuna basılarak silme işleminden 
vazgeçilebilir. 
 

        
                                Silme Uyarı Penceresi  

 
 
 
 


