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Genel Kurul Sonug¢ Bildirimi Meniist Kullanic1 Kilavuzu

1. AMAC

Turkiye’de yerlesik Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subelerinin

ilgili mevzuat ve tlzikleri kapsaminda yaptiklari genel kurullarina ait sonug bildirimlerinin; kurum

kullanicilari (dernekgiler) tarafindan girilmesi, girilen genel kurul sonug bildiriminin il midarliklerindeki

gorevli personel (il Midird, il Midir Yardimcisi, Sube Mudird, il Sefi, il Memuru) tarafindan

incelenmesi, uygun bulunan bildirimlerin onaylanmasi, uygun bulunmayan bildirimlerin bildirimde

bulunan kurum kullanicisina iade edilmesi, iade edilen bildirimlerde kurum kullanicisi tarafindan bahse

konu uygunsuzluklarin giderilmesi ve yeniden onaya génderilmesi ile kagit ortaminda gelen genel kurul

sonug bildirimlerinin il kullanicilari tarafindan uygulama icerisinden bir kaydin olusturulmasi

kapsaminda yapilacak is ve islemlerin Yeni Nesil DERBIS Sistemi icerisinden yiiriitilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

2.1 Tanimlamalar

Tablo 1- Tanimlamalar

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Dernek gerceklestirmek Uzere, en az yedi gercek veya tizel kisinin, bilgi ve calismalarini strekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.
Dernek Dernek faaliyetlerinin yirutilebilmesi icin bir dernege bagl olarak acilan, tiizel kisiligi
Subesi olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi
Federasyon

bulunan dst kurulustur.

Birlik faaliyetlerinin yuritilebilmesi igin bir birlige bagl olarak agilan, tiizel
Birlik

kisiligi olmayan ve blinyesinde organlari bulunan alt birimidir.
Birlik Birlik faaliyetlerinin yuritilebilmesi icin bir birlige bagh olarak acilan, tiizel
Subesi kisiligi olmayan ve blinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina diisen her birey dogumundan 6limine dek
Gergek Kisi

gercek kisi kabul edilir.
Konfederas Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaglari ayni en az li¢ federasyonun bir araya
yon gelmesi ile kurulan tiizel kisiligi bulunan Gst kurulustur.
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Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum

eden genel kavram.
Kurum

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesi adina lye
Kullanicisi )
( kaydi yapilmasi veya mevcut lyelere ait bilgilerin giincellenebilmesi amaciyla DERBIS
Dernek
. uygulamasini kullanmaya yetkili gercek kisilerdir.
ligilisi)

Sivil Toplum Kurulusunun (Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik
Kiitiik No veya Birlik Subelerine ) kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8 haneli, her

sivil toplum kurulusu icin 6zel ve tekil olan bir numaradir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesinin Uyesi
Temsilci

olan tlzel kisileri temsil eden gergek kisidir.

Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tiizel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.
. Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesine ilgili
Uye

mevzuat kapsaminda Uye olan gercek ve/veya tuzel kisi.

2.2 Kisaltmalar

Tablo 2- Kisaltmalar

DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
STK Sivil Toplum Kurulusu
STi Sivil Toplumla iliskiler Genel Midurligi

3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3- Kurulus Arama islemleri Siireci icerisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR GOREVi

Kullanici L . . )
Mevcut mevzuat hiikiimlerine gore Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,

(il ™madara, i Madir o o o )
Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesi icin dernekgiler tarafindan
Yardimcisi, Sube Mdir,
_ ) uygulama icerisinden girilen genel kurul sonug¢ bildirimlerinin
Il Sefi, Il Memuru)
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incelenmesi ile kagit ortaminda gelen genel kurul sonug bildirimlerinin

uygulamaya girilmesi kapsamindaki is ve islemleri yapmak.

Kurum Kullanicisi

(Dernek ilgilisi)

Namina islem yapmaya yetkili oldugu; Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,
Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesinin genel kurul sonug bildirimini

yapmak, eksik/hatali bilgiden dolayi iade edilen bildirimleri glincellemek.

4. GENEL KURUL SONUC BILDIRIMi SAYFA YAPISI VE i$ AKISI

4.1 GENEL KURUL SONUC BILDIRIMi YAP

> Kullanicr ilk olarak sol meniide bulunan Bildirimler Bashgi altinda bulunan “Genel Kurul
Sonug Bildirimi ” mendsiine tiklar ve Genel Kurul Sonug Bildirimi Sayfasi acllir.

» MenU alaninin en Gstinde bulunan menl arama alanina “Genel Kurul Sonug Bildirimi” yazarak
da ilgili meniye ulasilabilir.

Genel Kurul Sonug Bildirimi Sayfasi

4.1.1. Giris Kosullari

Giris Kosullar:

P W N »

Olagan Genel Kurulun yapilmis olmasi veya

Olaganistii Genel Kurulun yapilmis olmasi veya

Toplantisiz veya ¢agrisiz karar alinmis olmasi ve

Kurum Kullanicisinin veya kullanicinin genel kurul sonug bildirimi icin uygulamaya erisim

yetkisinin olmasi.
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4.1.2.1s Akis1

1. Genel Kurul Sonug Bildirimi Menusiine tiklandiktan sonra Kurum Kullanicisi birden fazla kurum
adina islem yapmaya yetkili ise acilan Kurulus Listesi ekranindan sorgulama yaparak Genel Kurul

Sonug Bildirimi yapacagi kurumu secer.

i
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2. Kurum Secimi yapildiktan sonra asagida goriilen Genel Kurul Sonug Bildirimi Ekrani agilir.

Genel Kurul Sonug Bildirimi Ekrani
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3. Kurum Kullanicisi, Genel Kurul Sonug Bildirimi Ekraninda sag Ustte bulunan bulunan butonuna

tiklayarak Genel Kurul Sonuc Bildirimi listesine excel formatinda alabilir.

4. Kurum Kullanicisi, Genel Kurul Sonug Bildirimi islemleri Ekraninda ekranin sag tistde bulunan

butonuna tiklar ve asagida gorilen Genel Kurul Sonug Bildirimi Giris ekrani acilir.

19—t Lt b

Genel Kurul Sonug Bildirimi Girig Ekrani

5. Kurum kullanicisi, Bildirim Tarihini belirtir.Zorunlu alandir.
6. Kurum kullanicisi toplam iiye sayisini belirtir.Zorunlu alandir.ilgili alanda bulunan asagi yukari ok
isaretleri ile sayi artirilip eksiltilebilir.
7. Kurum Kullanicisi veya kullanici, organlar igin se¢im yapilip yapilmama durumunu belirtir.
Zorunlu alandir.
7.1 Organ Se¢imi yapilmis ise organ tiriine gore organlara segilen Uyeleri belirtir,
7.2 Kurum Kullanicisi veya kullanici, bir énceki genel kurulda yer alan iyeler arasindan
secebilir.
8. Segilen Bagkan Telefon Numarasi belirtebilir.Zorunlu alan degildir.

9. Toplanti Niteligi secilir.Zorunlu alandir.

Olaganiistii Genel Kurul Toplams| A
Olagan Genel Kurul Toplantisi
Olaganiisti Genel Kurul Toplantisi

Toplantisiz veye Gagnsiz Karar
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10. Katilma Hakki Bulunan Uye Sayisi belirtilir.Zorunlu alan degildir.
11. Zorunlu Organlar Disinda Organ Var mu bilgisi belirtilir.
12. Cagn Usulii Bilgisi belirtilir.Zorunlu alandir.

» Toplanti Niteligi Toplantisiz ve Cagrisiz Karar segildiginde bu alan bilgi giris ekraninda

bulunmaz.

Tlminid Seg

Gazetede llan Edilmistir

Demegin Internet Sayfasinda llan Edilmistir
Uyelere Yazi ile Bildirlmigtir

Elektronik Posta Gondenilmistir

iletisim Mumarasina Mesaj Ganderikmigtir

Mahalli ¥ayin Araglan Kullanlmegtir

Cagri Usulii Alani

13. Toplanti Geri Birakildi mi ? (Ertelendi mi ?) bilgisi belirtilir. Zorunlu alandir.

Ertelend] LA

Ertelendi

Ertelenmedi

Toplanti Ertelendi ise Geri Birakilma ( Ertelenme) Sebebi belirtilir.

Gogunluk Saglanamad

Diger

Geri Birakilma ( Ertelenme) Sebebi Diger olarak segilirse Geri Birakilma (Ertelenme ) Sebebi

Gerekgesi sebebi belirtilir.

14. Katilan Uye Sayisi belirtilir.
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15. Tuziik Degisikligi Yapildi mi ? bilgisi belirtilir.
16. Toplanti Tarihi belirtilir.Zorunlu Alandir. (
» Toplanti Niteligi Toplantisiz ve Cagrisiz Karar segildiginde bu alan bilgi giris ekraninda
bulunmaz.
17. Kurum Kullanicisi, Tizik Degisikligi Yapildi mi Bilgisini Evet olarak sectiginde, asagida gorilen

alanlarda Yeni Tuzlk, Tizikte Degisen Maddeleri, Genel Kurul (Divan) Tutanaklarini ekler.

18. Kurum Kullanicisi, Organ Se¢imi Yapildi mi Sorusuna, Evet olarak cevap verdiginde pasifken aktif
duruma gelen Organlarda Gorevli Uye Listesi Basligi Altinda bulunan Butonuna
tiklayarak acilan Gye listesi ekraninda secim yapilarak tye eklenebilir.

Secilen Gyelerin Gorevli Oldugu Organ ve Gorevi bilgileri glincellenebilir.

(=S
o — .
Organlarda Gorevli Uye Listesi
A
e—
—
—_—— 1
— e
S
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p—
— 1
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Uye Listesi Ekrani
» Uye Listesi Ekraninda bulunan butonuna tiklayarak lye listesi excel formatinda

alinabilir.

> Uye Listesi ekraninda bulunan simgesine tiklanarak Uye listesi ekraninda bulunan

sttunlar glincellenebilir.
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4.2. GENEL KURUL SONUC BILDIRIMINI INCELEME

» Turkiye'de yerlesik Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik
Subelerinin yapmis olduklari genel kurullara ait kurum kullanicilari tarafindan girilen sonug
bildirimlerinin incelenmesi amaciyla DERBIS uygulamasini kullanmaya ilgili il
midurliklerindeki yetkili kullanicilarin (il Midiird, il Midir Yardimeisi, Sube Midiird, il Sefi,
il Memuru) kendi e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS Kullanici Adi ve Sifreleri ile sisteme
giris yapmasi, genel kurul sonug bildirimlerinin incelenmesi islemlerini kapsar.

4.2.1 Giris Kosullari

» Kurum Kullanicisi tarafindan genel kurul sonug bildirimin yapilmis olmasi,

> Kullanicinin genel kurul sonug bildirimi icin uygulamaya erisim yetkisinin olmasi.

4.2.2 Is Akisi

S —=—=
[ we—

1. Kullanici, kurumu sorgulayarak, islem yapilacak kurumu seger.
2. Onceki dénemlerde kayit altina alinmis Genel Kurul Sonug Bildirimleri kullaniciya gésterilir.
Kullanici, incelenecek genel kurul sonug bildiriminin satirinda islemler siitununda bulunan

butonuna tiklayarak inceleme yapilacak Genel Kurul Sonug Bildirimine ait ekrani agar.

Genel Kurul Sonug Bildirim Girigi Ekrani
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3. Kullanici, kurum kullanicisi tarafindan girilen bilgileri kontrol eder. Yapilan kontrol sonrasinda

inceleme yapilan Genel Kurul Sonug Bildirim Girisi Ekraninda sag altta bulunan ==

butonuna tiklayarak acilan inceleme Sonuglandirma Ekraninda,

inceleme Sonuglandirma *

[:_, Gelen bildinim dzerinde dizeltme ya da ekleme yaptim, e-lgigler sisteminden yeni say almak dzere

I:_, Bildirimi, diizeltmesi igin bildirmde bulunan ilgili kurum yetkilisine iade ederek incelemey

.. Gelen bildirim dzerinde herhangi bir duzeltme ya da ekleme yapmadan incelemney
sonuglandryorum.

ncelemeyi sonuglandinyonum.

sonuglandryorum.

3.1.

3.2.

3.3.

inceleme Sonuglandirma Ekrani

Kullanici, kurum kullanicisi tarafindan girilen bilgiler ilgili mevzuata uygun ise incelemeyi

sonuclandirir veya

Kullanici, kurum kullanicisi tarafindan girilen bilgiler (izerinde diizeltmeler ya da eklemeler

yaparak incelemeyi sonlandirir veya (bu islem igin ayrica e-igisleri sistemi Gzerinden yeni bir

sayi ile kayit olusturulur.)

Kullanici, kurum kullanicisi tarafindan girilen bilgiler ilgili mevzuata uygun degil ise bahse

konu uygunsuzlugu belirterek genel kurul sonug bildirimini ilgili kurum kullanicisina iade

eder.

3.3.1. Kurum kullanicisi, kullanici tarafindan iade edilen bildirimi ve iade gerekgesini
goriintiler,

3.3.2. Bildirim icerisinde gerekli alanlarda glincelleme yapar, varsa agiklama ekler.

3.3.3. Yeniden incelenmesi icin gonderir.

3.3.4. Kullanici, kurum kullanicisi tarafindan gilincellenen bildirimi ve varsa eklerini

gorintiler. Madde 3 tekrar isletilir.

3.4. Kullanici, inceleme sonucunda gerekli gormesi halinde Genel Kurul Sonug Bildirim islemine

ait kaydi silebilir.
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