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1. AMAC

Tirkiye’de yerlesik Dernek Subesi veya Birlik Subelerinin organlarinda gorevli mevcut Gyelerin

tamaminin veya bir kisminin genel merkezleri tarafindan gérevinden alindigi, gérevden alinan Gyeler

yerine subelerde kayitll mevcut Uyeler arasindan goérevlendirme yapildigina dair yonetim kurul

kararinin kagit ortaminda ilgili il mudurliklerine bildirilmesine muteakip, il mudurliklerindeki gorevli

personel (il Midiird, il Miidir Yardimcisi, Sube Midird, il Sefi, il Memuru) tarafindan organ degisiklik

bildiriminin kayit altina alinmasi, daha Once kayit altina alinmis benzer bildirimler (zerinde

giincellemeler yapilmasina yénelik is ve islemlerin Yeni Nesil DERBIS uygulamasi igerisinden

ylratilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

2.1 Tanimlamalar

Tablo 1- Tanimlamalar

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Dernek gerceklestirmek Uzere, en az yedi gergek veya tlzel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli
olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.
Dernek Dernek faaliyetlerinin yirittlebilmesi icin bir dernege bagh olarak agilan, tizel kisiligi
Subesi olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.
Birlik Birlik faaliyetlerinin ylrGtllebilmesi icin bir birlige bagh olarak acilan, tizel kisiligi
Subesi olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.
Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum
eden genel kavram.
Sivil Toplum Kurulusunun (Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik
Kiitiik No veya Birlik Subelerine ) kurulacagr ilin il plaka kodu ile baglayan 3 kisim ve 8 haneli, her
sivil toplum kurulusu igin 6zel ve tekil olan bir numaradir.
Kurumun faaliyetlerinin ylrGtaldaga alt birimlerdir. Zorunlu organlar genel kurul,
yonetim kurulu ve denetim kuruludur. Zorunlu organlar disinda kurum tlziginde yer
Organ almasi kosuluyla baska organlar da olusturulabilir. Ancak, bu organlara zorunlu
organlarin gorev, yetki ve sorumluluklari devredilemez.
i Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesine ilgili
ye

mevzuat kapsaminda Uye olan gercek ve/veya tuzel kisi.
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2.2 Kisaltmalar

Tablo 2- Kisaltmalar

DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
STK Sivil Toplum Kurulusu
STi Sivil Toplumla iliskiler Genel Midurliigi

3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3- Kurulus Arama islemleri Siireci ierisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR GOREVi
Kullanici Dernek Subesi veya Birlik Subesi icin kagit ortaminda gelen, genel merkez atamasiyla
(i Mudara, il Madar yapilan sube organ degisiklik bildirimlerinin kaydedilmesi, kaydedilmis benzer

Yardimcisi, Sube Miidiirii bildirimlerin glincellenmesine ait is ve islemleri yapmak.

il Sefi, il Memuru)

4. GENEL MERKEZ ATAMASIYLA YAPILAN SUBE ORGAN DEGIiSIiKLiK BILDiRiMi
SAYFA YAPISI VE i$ AKISI

4.1 GENEL KURUL SONUC BILDiRiMi YAP
> Kullanicr ilk olarak, sol menide bulunan Bildirimler Bashigi altinda bulunan “Genel Merkez
Atamasiyla Yapilan Sube Organ Degisiklik Bildirimi ” menUsiine tiklar ve Genel Merkez

Atamasiyla Yapilan Sube Organ Degisiklik Bildirimi Sayfasi acilir.

» Menl Alaninin en Ustiinde bulunan, Meni Arama Alanina “Genel Merkez Atamasiyla Yapilan
Sube Organ Degisiklik Bildirimi” yazarak da ilgili men{ye ulasilabilinir.
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Genel Merkez Atamasiyla Yapilan Sube Organ Degisiklik Bildirim islemleri Sayfasi

4.1.1. Giris Kogullari

1. Kagit ortaminda, genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik bildirimine ait
bilgi/belgelerin gelmis olmasi,

2. ilgili sube icin, onaylanmamis genel kurul sonug bildirimi veya organ degisiklik bildiriminin

Giris Kosullari: bulunmamasi.

3. Kullanicinin, genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik bildirimi icin

uygulamaya erisim yetkisinin olmasi.

4.1.2. is Akisi

1. Kullanici, genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisikligi bildiriminin ait oldugu Dernek
Subesini veya Birlik Subesini sorgulayarak, islem yapilacak subeyi seger.

2. Secilen subeye ait; Onceki ddnemlerde kayit altina alinmis genel merkez atamasiyla yapilan sube
organ degisikligi bildirimleri kullaniciya gosterilir.

3. Kullanici, 6nceki donemlere ait genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik
bildirimlerini sayfanin sag Gstlinde bulunan butonlarina tiklayarak pdf ve excel
formatinda ciktisini alabilir.

4. Kulanici Genel Merkez Atamasiyla Yapilan Sube Organ Degisiklik Bildirim islemleri Sayfasinda sag

Ustte bulunan butonuna tiklayarak Genel Merkez Atamasiyla Yapilan Sube Organ
Degisiklik Bildirimi sayfasina giris yapar.
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Genel Merkez Atamasiyla Yapilan Sube Organ Degisiklik Bildirimi Ekrani

5. Kullanici, genel merkez atamasiyla yapilan sube organlarindaki degisikliklere ait bildirim tarihini
belirtir.
6. Kullanici, genel merkez atamasiyla yapilan sube organlarindaki degisikliklere ait yonetim kurulu
gorevlendirme tarihini belirtir,
6.1 Kullanici tarafindan girilen bildirim tarihi ile yonetim kurulu gérevlendirme tarihi
arasinda 45 giinden fazla siire olmasi durumunda kullaniciya uyari verilir. isleme devam
edilmesi engellenmez.
6.2 Kullanici tarafindan girilen bildirim tarihinin yonetim kurulu gérevlendirme tarihinden

dnce olmasi durumunda kullaniciya uyari verilir. isleme devam edilmesine izin verilmez.

7. Kullanici, Organlarda Gorevli Uye listesi Kullaniciya giincel organlarda gérevli iyelerin (son genel
kurul veya varsa son genel kuruldan sonra yapilmis son organ degisiklik bildirimi ile olusturulan
organlar ve bu organlarda goérevli tiyelerin) listesi gosterilir;

7.1 Kullanici, genel merkez tarafindan organlardaki gérevlerinden alinan asil ve/veya yedek

Uyeleri secer ve 0 butonuna tiklayarak organlarda gorevli lye listesinden gikarir,

7.2 Cikarilan asil Gye yerine ilgili organdaki kalan tyeler arasindan veya subede kayith diger

mevcut aktif Gyeler arasindan tablonun Gstiinde bulunan = botununa

tiklayarak agilan ekrandan segim yapar ve segilen yeni asil Gyenin organ ve gorev

bilgisini belirtir,
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Uye Ekleme Ekrani

7.3 Cikarilan yedek tye yerine organlardaki kalan Gyeler arasindan veya subede kayitl
diger mevcut aktif Giyeler arasindan se¢im yapar ve segilen yeni yedek tiyenin organ
bilgisini belirtir

8. Organlarda gorevlendirilen asil ve yedek tyelerin sayisi, kurum tiiziglinde yer alan asil ve
yedek Uye sayilari ile uyumlu olmalidir. Aksi durumda, kullaniciya uyari verilir, isleme devam
etmesine izin verilmez.

9. Kullanici, genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik bildirimine ait kayit islemini

L butonuna tiklayarak tamamlar;

9.1. Kullanici, kagit ortaminda gelen genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik
bildirimi icerisinde yer alan bilgileri degistirmeden bildirimi olusturdugunu belirterek kaydi
tamamlar veya,

9.2. Kullanici, kagit ortaminda gelen genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik
bildirimi icerisinde yer alan bilgileri degistirerek bildirimi olusturdugunu belirterek kaydi
tamamlar.

9.3. Organlarda gorevli mevcut lyeler izerinde kullanici tarafindan her hangi bir degisiklik

yapilmamis ise, kullaniciya uyari verilir, bildirimin tamamlanmasina izin verilmez.

® Hata X

Oyeler Ozerinde degisiklik yapiimadan
organ degisiklik biidirimi yaptiamaz.

|

Hata Ekrani

10. Kullanici tarafindan tamamlanan bildirimin kaydi, genel merkez atamasiyla yapilan sube organ

degisiklik bildirimleri listesinde gosterilir.
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11. Kullanici, Genel Merkez Atamasiyla Yapilan Sube Organ Degisiklik Bildirim islemleri Listesinde

islemler Siitununda bulunan butonuna tiklayarak ilgili organ degisiklik bildirimine ait

raporu gorintileyebilir.Raporun giktisini alabilir.
12. Kullanici, islemler Siitununda bulunan o] butonuna tiklayarak ilgili organ degisikli bildimini

silme gerekgesini belirterek siler.

Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirim Silme Iglemi *

DOSYA SEC  Silme Gerekge Dosyas

Silme Gerekge Ekrani
13. Kullanici, islemler Siitununda bulunan butonuna tiklayarak ilgili organ degisikli bildirimini

glincelleyebilir.

4.2 GENEL MERKEZ ATAMASIYLA YAPILAN SUBE ORGAN DEGISiKLIK BiLDiRiMiNi
GUNCELLEME
Tirkiye’'de yerlesik Dernek Subesi veya Birlik Subelerinin daha 6nceki dénemler yapilmis olan
genel merkez atamasiyla sube organ degisiklik bildirimleri Gizerinde kullanicilar (il Mudird, il Midiir
Yardimcisi, Sube Mudiird, il Sefi, il Memuru) tarafindan DERBIS uygulamasi icerisinde giincelleme
yapilabilmesi amaciyla; DERBIS uygulamasini kullanmaya yetkili kullanicilarin kendi e-devlet
kullanicilariyla ya da DERBIS Kullanici Adi ve Sifreleri ile sisteme giris yapmasi, genel merkez
atamasiyla sube organ degisiklik bildirimi igerisindeki bilgilerin glincellenmesi islemlerini kapsar.

4.2.1. Giris Kosullari

1. Genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik bildirimine ait bir kaydin

bulunmasi,
Giris Kosullari:
2. Kullanicinin, genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik bildirimini

glncelleme icin uygulamaya erisim yetkisinin olmasi.

4.2.2 is Akisi

1. Kullanici, Dernek Subesini veya Birlik Subesini sorgulayarak, islem yapilacak subeyi secer.
2. Onceki dénemlerde kayit altina alinmis genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisikligi

bildirimleri kullaniciya gosterilir,

2.1. Kullanici glincellenecek organ degisiklik bildirimi siitununda secer asagida goriilen

ekran agilir.
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Giincelleme Ekrani

2.2 Secilen kaydin, yonetim kurulu gorevlendirme tarihi ve bildirim tarihi kullaniciya
gosterilir, yonetim kurulu gorevlendirme tarihinin veya bildirim tarihi kullanici

tarafindan glincellenmesi durumunda;
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» Her iki tarih arasinda 45 ginden fazla siire olmasi durumunda kullaniciya

uyari verilir. isleme devam edilmesi engellenmez.

> Bildirim tarihinin yonetim kurulu gérevlendirme tarihinden énce olmasi

durumunda kullaniciya uyari verilir. isleme devam etmesine izin verilmez.

2.3 Secilen kayitta yer alan, organlarda gorevli asil ve yedek lyeler kullaniciya gosterilir,

Organlarda gorevli iyeler Gizerinde kullanici tarafindan glincelleme yapilmasi durumunda;

Kullanici asil ve/veya yedek uyeleri secer ve organlarda gorevli tye listesi

icerisinden gikarir,

Cikarilan asil Uye yerine ilgili organdaki kalan liyeler arasindan veya subede

kayith diger mevcut aktif liyeler arasindan se¢im yapar ve segilen yeni asil Giyenin organ ve

gorev bilgisini belirtir,

2.4 Cikarilan yedek Uye yerine ilgili organdaki kalan Uiyeler arasindan veya subede kayith

diger mevcut aktif liyeler arasindan se¢im yapar ve secilen yeni yedek liyenin organ

bilgisini belirtir,

Organlarda gorevlendirilen asil ve yedek lyelerin sayisi, kurum tiiziiglinde yer alan

asil ve yedek Uye sayilari ile uyumlu olmalidir. Aksi durumda, kullaniciya uyari verilir, isleme

devam etmesine izin verilmez.

2.5 Kullanici, genel merkez atamasiyla yapilan sube organ degisiklik bildirimine ait kaydin

giincelleme islemini tamamlar.
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