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1. AMAC

Yeni Nesil DERBIS Projesi kapsaminda, Tirkiye’de yerlesik Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,

Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subelerinin kisilere DERBIS kullanici olusturarak “idari ve Mali

Sorumlu” yetkisi vermesine iliskin is ve islemlerin yiritilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Birlik gerceklestirmek lizere, en az yedi gergek veya tizel kisinin, bilgi ve calismalarini strekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Birlik faaliyetlerinin yiritilebilmesi icin bir birlige bagli olarak acilan, tizel kisiligi
Birlik Subesi

olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
Dernek gerceklestirmek tizere, en az yedi gercek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Dernek Subesi

Dernek faaliyetlerinin yurutilebilmesi icin bir dernege bagl olarak agilan, tizel kisiligi

olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi

Federasyon

bulunan st kurulustur.

Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaclari ayni en az ¢ federasyonun bir araya
Konfederasyon

gelmesi ile kurulan tiizel kisiligi bulunan Ust kurulustur.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina disen her birey dogumundan 6limiine dek
Gergek Kisi

gercek kisi kabul edilir.

Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tuzel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum

eden genel kavram.

Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8 haneli,
Kiitiik No

her dernek i¢in 6zel olan numaradir.
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Tablo 2 Kisaltmalar

DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
TCKN Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
KPS Kimlik Paylagim Sistemi
. Kurulug amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi
MERNIS
bulunan st kurulustur.
STIGM Sivil Toplumla iliskiler Genel Miduirliigi
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3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3 Kullanici islemleri Siireci igerisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR GOREViI

1. Namina islem yapmaya vyetkili oldugu; Dernek, Dernek Subesi,
Kullanici Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesi adina islem
(Dernekgi) yapmaya yetkili kullanicilar olusturmak, kullanicilari pasife almak,

sifre/parola yonetimini yaritmek.
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4. KULLANICI ISLEMLERI EKRANINA GIRiS

Kullanici adi, sifre ve parola ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Mendiler” alanindan Dernek
islemleri meniisi altinda yer alan Kullanici islemleri tiklandiginda ekrana girilmis olur. Kullanici

(Dernek Kullanicisi) icin yetkili oldugu kurum adina Kullanici islemleri ekranina giris yapilmis olur.

5. KULLANICI iSLEMLERI
5.1. Is Akisi

5.1.1. Aciklama

Turkiye’de yerlesik Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subeleri
kullanicilan tarafindan ilgili kisilere DERBIS kullanicisi olusturarak “idari ve Mali Sorumlu” yetkisi

verilmesi, kullanici yonetiminin saglanmasina iliskin iliskin is ve islemleri kapsar.

5.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Dernek islemleri” altinda yer alan Kullanici islemleri

sekmesine tiklar, ekran agllir.

Yo
Sistem Yonetici Rolu

iglem Tarihi etkl Baglangic Tarihi

Kullanici islemleri Ekrani
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Kurulus Kullanici Yetkilendirme islemleri

= \

Yetki Baglangig Tarihi
(1 5.01.2024 ‘ ‘ Yetki Bitis Tarihi * - ‘
(e

Kurulus Kullanici Yetkilendirme islemleri Penceresi

Yeni Kullanici Ekleme X

Kimlik Bilgileri Adres Bilgileri

""KVKK KAPSAMINDA ADRES BILGISI KAPATILMISTIR!!"™

Soyad * ‘

[ C—

| Ad

Soyad
I Meslek * -
I Ogrenim Durumu * -

|

|

|

O |
E= |
)

Internet Sitesi

\

Yeni Kullanici Ekleme Penceresi

Kurulus Kullanici Yetkilendirme islemleri

(AYSE
Yetki Baglangic Tarihi * Yetki Bitig Tarini *
('I 5.01.2024 17.01.2024

AKktif / Pasif Durumu
[[] sifre / Parola Resetle

TC Kimlik No

VAZGEG KAYDET
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Kurulus Kullanici Yetkilendirme islemleri Penceresi / Giincelleme

Kurulus Kullanici Yetkilendirme islemleri

F'S 01.2024 ‘ F17_01.2024

Aktif / Pasif Durumu
Sifre / Parola Resetle

‘ SiFRE URET

‘ PAROLA URET

Kurulus Kullanici Yetkilendirme islemleri Penceresi / Sifre-Parola Resetleme

Yukarida gériinen Kullanici islemleri ekraninda;

1. Kullanici, kullanici listesini goriintiler.

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.

1.8.

Kullaniciya, TC Kimlik No bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Ad bilgisi gosterilir.

Kullaniclya, Soyad bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, islem Tarihi bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Yetki Baslangig Tarihi bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Yetki Bitis Tarihi bilgisi gosterilir.

Kullanicitya, Durum (Aktif, Pasif) bilgisi gosterilir.

Kullanici, giincelleme yapmak istedigi kayit icin islemler siitununda # ikonuna tiklar.

1.8.1.
1.8.2.
1.8.3.
1.8.4.
1.8.5.
1.8.6.

Kurulus Kullanici Yetkilendirme islemleri penceresi agllir.

Kullaniciya, kisinin Adi Soyadi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilamaz.
Kullaniciya, kisinin TC Kimlik No bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilamaz.
Kullaniciya, kisinin Yetki Baslangi¢ Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilamaz.
Kullaniciya, kisinin Yetki Bitis Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.
Kullaniciya, kisiye ait kullanicinin aktif/pasif durum bilgisi gosterilir. Kisiye ait kullanici

pasife alinabilir.
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Aktif / Pasif Durumu alanindaki

1.8.6.2. Kullaniciya, kisiye ait kullaniciyi pasife almak igin
tik isaretini kaldirir.
1.8.6.3. Kullanici, Kullanici Yetkilendirme islemleri penceresinde Kaydet butonuna
tiklar.
1.8.7. Kullaniciya, kisiye ait kullanicinin sifre/parola bilgisini sifirlayip yeni sifre/parola

olusturabilir.

1.8.7.2.  Kullanici, L §ifre / Parola Resetle 33007 tik isareti koyar.

1.8.7.3. Kullanici, Sifre Uret butonuna tiklar. Uretilen yeni sifre, Yeni Sifre alaninda
gosterilir.

1.8.7.4. Kullanici, Parola Uret butonuna tiklar. Uretilen yeni parola, Yeni Parola
alaninda gosterilir.

1.8.7.5. Kullanici, Kullanici Yetkilendirme islemleri penceresinde Kaydet butonuna
tiklar.

1.8.8. Kullanici, yaptigi degisiklikleri kaydetmek icin Kaydet butonuna tiklar.

2. Kullanici, kullanici listesini excel formatinda %' indirmek icin ikonuna tiklar.

3. Kullanici, yeni kullanici kaydi girmek igin butonuna tiklar, Kurulus Kullanici
Yetkilendirme islemleri penceresi acilir.

Kisi SEG

3.1. Kullanici, kullanici agilmasini istedigi kisi bilgisini girmek igin butonuna
tiklar.
3.1.1. Yeni Kullanici Ekleme penceresi acllir.
3.1.1.1. Kullanici, kisininin TC kimlik no bilgisini belirtir.
3.1.1.2. Kullanici, kisininin Adini belirtir.
3.1.1.3. Kullanici, kisininin Soyadini belirtir.
3.1.1.4. Kullanici, kisininin Dogum Yilini belirtir.
3.1.1.5. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar. Girilen bilgilerin dogrulanmasi KPS
Gzerinden yapllir.

3.1.1.5.1. Girilen bilgiler bir biri ile uyumsuz ise kullanicisiya uyari verilir. isleme

devam edilmesine izin verilmez.

3.1.1.5.1.1. Kullanici, girmis oldugu bilgileri glinceller.
3.1.1.5.1.2. Kullanici, girdigi bilgileri dlizeltip sorgulama islemini yeniden
yapar.

Sayfa 8




DERBISV.2.0  Kullania Islemleri
3.1.1.5.2. Girilen bilgiler bir biri ile uyumlu ise isleme devam edilmesine izin verilir.
Kisi bilgileri(ad, soyad) Kimlik Bilgileri alaninda kullaniciya gosterilir.
3.1.1.6. Kullanici, kisininin meslegini belirtir.
3.1.1.7. Kullanici, kisininin 6grenim durumunu belirtir.
3.1.1.8. Kullanici, kisininin cep telefon numarasini belirtir.
3.1.1.9. Kullanici, kisininin varsa e-posta adresini belirtir.
3.1.1.10.  Kullanici, kisininin varsa internet Sitesi adresini belirtir.
3.1.1.11.  Kullanici, Yeni Kullanici Ekleme Penceresinde Kaydet butonuna tiklar.
3.1.1.12.  Secilen kisinin ad soyad bilgisi, Kurulus Kullanici Yetkilendirme islemleri
penceresinde kullaniciya gosterilir.
3.2, Kullanici, Yetki Baglama Tarihi bilgisini seger.
3.3. Kullanici, Yetki Bitis Tarihi bilgisini seger.
3.4. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.
1.
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