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DERBIS V.2.0

Kurulus Anasayfa

1. AMAC

DERBIS Projesi kapsaminda, il Miidiirliikleri tarafindan DERBIS Sistemine kayit edilmis Dernek, Dernek

Subesi, Birlik, Birlik Subesi, Federasyon ve Konfederasyonlarin kurum anasayfalarinda kuruma ait

bilgilerin gorintilenmesi ve glincellenmesi islemlerinin takibinin dijital ortamda yurutilmesini

saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Dernek

Dernek baskanidir.
Kullanicisi

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
Birlik gerceklestirmek Uzere, en az yedi gergek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Birlik faaliyetlerinin ylratilebilmesi icin bir birlige bagh olarak agilan, tizel kisiligi
Birlik Subesi

olmayan ve biinyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kazang paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
Dernek gerceklestirmek lizere, en az yedi gercek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Dernek Subesi

Dernek faaliyetlerinin yuritulebilmesi icin bir dernege bagl olarak acilan, tiizel

kisiligi olmayan ve blnyesinde organlari bulunan alt birimidir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi

Federasyon

bulunan Ust kurulustur.

Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaclari ayni en az ¢ federasyonun bir araya
Konfederasyon

gelmesi ile kurulan tiizel kisiligi bulunan st kurulustur.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina disen her birey dogumundan 6liimine
Gergek Kisi

dek gercek kisi kabul edilir.

Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tiizel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.

Sivil toplum kurulusu asamasinda yer alan Uyelerdir. Dernek icin en az 7(yedi)
Kurucu Uye gercek ve tizel kisi, Dernek Subesi icin en az 3(lg) gercek ve tiizel kisi, Federasyon

icin en az 5(bes) Dernek, Konfederasyon igin en az 3 (li¢) Federasyondur.
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Kurulus Anasayfa

Gegici Bagkan

ilk genel kurul toplantisi yapilana kadar dernek kurulma asamasinda yer alan yeler

arasindan segcilecek olan lyedir.

Gegici Yonetim

ilk genel kurul toplantisi yapilana kadar dernek kurulma asamasinda yer alan

yelerdir.

Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8
Kiitiik No

haneli, her dernek icin 6zel olan numaradir.

Sivil Toplum Kurulusunun galismalarini, yonetim ve yiritme islerini diizenleyen ve
Tuziik hiklGmleri ancak Sivil Toplum Kurulusunun yetkili organlarinca degistirilebilen ya da

kaldirilabilen maddeler toplulugudur.

Vergi Numarasi

Vergi mikellefi gercek ve tizel kisilerin kamu kurumlarinda vergi 6derken kullandiklari

10 haneli numaradir.

MERSIS Tlzel kisiliklere ve ticari faaliyet gosteren isletmelere, vergi kimlik numarasindan yola
Numarasi cikarak atanan numaradir.

Nevi Sivil Toplum Kurulusunun kurulus amacini kapsayan faaliyet alanidir.

Alt Nevi Sivil Toplum Kurulusunun amacina ek olarak faaliyet gosterebilecegi alanlardir.

Alindi Belgesini Sivil Toplum Kurulusunun kurulmasindan sonra kurulusa dair evraklari teslim alan
Alan kisidir.

Tebligat Almaya
Yetkili

Sivil Toplum Kurulusunun ait tebligatlari almaya yetkisi olan kisidir.
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3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 2 Kurulus Anasayfa islemleri Siireci igerisinde Yer Alan Aktérler

AKTOR GOREViI

Kullanici
) 1.Dernek, Dernek Subesi, Birlik, Birlik Subesi, Federasyon ve Konfederasyon
- Il Mudari
) kurulus bilgilerini goriintlilemek, tizik eklemek ve glincellemek.
- Il Midir Yardimcisi
2.Dernek, Dernek Subesi, Birlik, Birlik Subesi, Federasyon ve Konfederasyonlarin
- Sube Muduri
belirlenen sayfalarina Uyan eklemek.

- I Sefi

) 3.Dernek, Dernek Subesi, Birlik, Birlik Subesi, Federasyon ve Konfederasyon igin
- Il Memuru

) Faaliyet Belgesi diizenlemek.
- llge Mudurd

i ‘ 4.Dernek, Dernek Subesi, Birlik, Birlik Subesi, Federasyon ve Konfederasyon igin
- llge Sefi

) Alindi Belgesi olusturmak.
- lige Memuru

) 5.Dernek, Dernek Subesi, Birlik, Birlik Subesi, Federasyon ve Konfederasyon
- STl Kullanicilari
Baskani degistirmek.

- STK Kullanicisi
Tablo 3 Kisaltmalar
DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
TC KiMLIK NO Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
Ulusal Adres Veri Tabani. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Midirligi sisteminden
UAVT entegre edilen adreslerin bagimsiz bolim bilgilerinde yer alan Kimlik No ifade eder ve
girilen adres bilgisiyle bu koda ulasim saglanir.
. Merkezi Niifus idaresi Sistemi. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirligi sisteminden
MERNIS
entegre edilen, TC Kimlik No girilen kisiye ait yerlesim yeri adresine ulagim saglanir.
. Merkezi Sicil Kayit Sistemi. Ticaret Bakanhg sisteminden entegre edilerek tiizel kisiliklere
MERSIS
verilen tescil numarasi alinmasi saglanir.
Kimlik Paylasim Sistemi. Niifus ve Vatandaslk isleri Genel Miidiirliigi sisteminden entegre
KPS
TC Kimlik No girilen kisiye ait kitiik bilgilerine ulasim saglanir.
VKN Vergi Kimlik Numarasi
GiB Gelir idaresi Baskanlig
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4. KURULUS ANASAYFA EKRANINA GiRi$

Kullanici ad, sifre ve parola ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Mendiler” alanindan Kurulus
Anasayfa tiklandiginda herhangi bir kurulus secili degil ise Kurulus Listesi penceresi agilarak kurulus

se¢imi yapilmasi istenir, kurulus segilmesi durumunda Kurulus Anasayfa ekranina yonlendirilir; kurulug

segili ise Kurulus Anasayfa ekranina girilmis olur.

Kurulus Listesi Penceresi

Kurulus Anasayfa Ekrani
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5. KURULUS ANASAYFA iSLEMLERI

5.1. Genel Bilgiler Sekmesi
5.1.1. is AKig1

5.1.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkilisinin e-
devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve parola ile sisteme giris yaparak Kurulus Anasayfa
ekraninda Kurulus Bilgileri/Genel Bilgiler sekmesinde yer alan kurum bilgilerini goériintiilemesi; STi
yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanicr ad, sifre ve parola ile sisteme giris
yaparak Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus Bilgileri/Genel Bilgiler sekmesinde yer alan kurum

bilgilerini goriintllemesi, bilgileri glincellemesi is ve islemlerini kapsar.

5.1.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Kurulus Anasayfa” sekmesine tiklar, STK kullanicilari igin
yetkili oldugu kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acihr, STi kullanicilari icin Kurulus Listesi
penceresinde sectigi kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acilir. Kurulus Anasayfa ekranina girildiginde

varsaylilan olarak Genel Bilgiler sekmesi agilir.

Kurulus Anasayfa Genel Bilgiler Sekmesi

Yukarida gérinen Kurulus Anasayfa / Genel Bilgiler sekmesinde;

1. Kullaniclya, menii listesi gosterilir.
2. Kullanici, mentide Kurulus Anasayfa tiklanir.

3. Kullanici, Kurulus Anasayfa Kurulus Bilgileri/Genel Bilgiler islemlerine yonlendirilir.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Kullaniciya, Kurulus Tipi (Dernek, Dernek Subesi, Birlik, Birlik Subesi, Federasyon, Konfederasyon)
gosterilir.

Kullaniciya, Kurulus Tabiyeti “T.C.” olarak gosterilir.

Kullaniciya, Kurulus Adi bilgisi gosterilir.

6.1. Kurulus Adi degistirilebilir.

6.2. Kurulus adi icerisinde izne tabi kelimeler kullanildigi durumlarda kullaniciya uyari verilir.
6.3. Kurulus adi ayni olmasi durumunda kullaniciya uyari verilir.

6.4. Kullanici gerekli diizenlemeyi yapar.

Kurulus Adi belirtilmesi zorunludur.

Kullaniciya, Kisa Adi bilgisi gosterilir.

8.1. Kisa Adi degistirilebilir.

Kullaniciya, Kitik No bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Kurulug Tarihi bilgisi gdsterilir.

Kullaniciya, Kurulus Durumu bilgisi gosterilir.

Kullaniciya, Kurum Merkezinin Bagl Oldugu il bilgisi gosterilir.

12.1. Bilgide degisiklik yapilamaz.

Kullaniciya, Kurum Merkezinin Bagh Oldugu ilce bilgisi gosterilir.

13.1. Bilgide degisiklik yapilamaz. ilge bilgisi kurumun adresinden alinir.
Kullaniciya, Adresi bilgisi gosterilir.

14.1. Adres glincellemesi yapilmak istenirse Adres Ekle tiklanir.

14.2. Adres giincellemesi yapilirken il bilgisi degistirilemez.

14.2.1. Kullanici; Kurulusun vyerlesim vyeri adresine ait ilge, koy, bucak, mahalle,
cadde/sokak/bulvar/meydan, bina (dis kapi no), bagimsiz bolim (i¢c kapi no) bilgisi
belirtir.

14.2.2. Belirtilen adres verisine gore adres kayit sisteminden UAVT (Kimlik No) Adres Kodu
cekilir.

Kullaniciya, iletisim Numarasi bilgisi gésterilir.
15.1. iletisim Numarasi bilgisi degistirilebilir.
Kullaniciya, Fax Numarasi bilgisi gosterilir.
16.1. Fax Numarasi degistirilebilir.
Kullaniciya, E-Posta bilgisi gosterilir.

17.1. E-Posta adresi degistirilebilir.
Kullaniclya, internet Sitesi Bilgisi gdsterilir.

18.1. internet Sitesi bilgisi degistirilebilir.
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19. Kullaniciya, Vergi Kimlik Numarasi bilgisi gosterilir.
20. Vergi Kimlik No yoksa;
20.1. Kullanici, Kurulus Anasayfa tiklandiginda acilan Vergi Kimlik Numarasi penceresinde
kurulusun vergi kimlik numarasini girer, Dogrula butonuna tiklar.
20.1.1. Girilen VKN ile kurulus adi eslesiyor ise vergi kimlik numarasi kaydedilmesine sistem
tarafindan izin verilir.
20.1.2. Girilen VKN ile kurulus adi eslesmiyor ise dogrulama islemi yapilamadigina ve girilen
VKN’nin kurum adi ile eslesmedigine dair sistem tarafindan uyar verilir, girilen
VKN’nin ait oldugu kurum bilgisi kullaniciya gosterilir.
20.2. Kullanici, Kurulus Anasayfa tiklandiginda agilan Vergi Kimlik Numarasi penceresinde
“Potansiyel Veri No Almak icin Tiklayin” butonuna tiklar.
20.2.1. Kurulusun giincel adres bilgisine ait UAVT kodu yok ise;
20.2.1.1. Kullaniciya kurulusun adres bilgisinin glincellenmesi gerektigine dair uyari
mesaji verilir.
20.2.1.2. Kullanici, Guncelle butonunu tiklar.
20.2.1.3. Adres Secimi penceresi acilir, kullanici kurulus adresini giinceller.
20.2.1.4. Kullaniciya “Vergi Kimlik Numarasi alma islemi geri alinamaz Devam etmek
istiyor musunuz?” mesaji gosterilir.
20.2.1.5. Kurulusa ait Potansiyel VKN (retilir, kullaniciya VKN bilgileri gosterilir.
20.2.2. Kurulusun giincel adres bilgisine ait UAVT kodu var ise;
20.2.2.1. “Vergi Kimlik Numarasi alma islemi geri alinamaz Devam etmek istiyor
musunuz?” mesaji gosterilir.
20.2.2.2. Kurulusa ait Potansiyel VKN Uretilir, kullaniciya VKN bilgileri gosterilir.
21. Kullaniciya, Vergi Dairesi Adi / Kodu bilgisi gosterilir.
22. Kullaniclya, Mersis No bilgisi gosterilir.
23. Kullanici, kurulusun iletisim ve adres bilgilerinin yayinlanip, yayinlanmamasi konusunda segim
yapar.
24. Kullanici, girilen bilgileri kaydetmek icin Kaydet butonunu tiklar.
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Adres Se¢imi Penceresi

5.2. Tiiziik Bilgileri Sekmesi
5.2.1.is AKig1

5.2.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkilisinin e-
devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici ad), sifre ve parola ile sisteme giris yaparak Kurulus Anasayfa
ekraninda Kurulus Bilgileri/Tuzuk Bilgileri sekmesinde kamu yarari durumu, amag, nevi, alt nevi, genel
kurul periyodu, tiiziik bilgilerini gériintileme; STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da
DERBIS kullanici adi, sifre ve parola ile sisteme giris yaparak Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus
Bilgileri/Tuzuk Bilgileri sekmesinde kamu yarari durumu, amag, nevi, alt nevi, genel kurul periyodu,

tlzak bilgilerini goriintileme, giincelleme, tiiziik dosyasi yikleme is ve islemlerini kapsar.

5.2.1.2. Sayfa Yapisi ve s Yapisi

Kullanicr ilk olarak, sol mentide bulunan “Kurulus Anasayfa” sekmesine tiklar, STK kullanicilari igin
yetkili oldugu kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acihr, STi kullanicilari icin Kurulus Listesi
penceresinde sectigi kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani agilir. Kurulus Anasayfa ekraninda Tizik

Bilgileri Sekmesi tiklanir.
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Kurulus Anasayfa Tiiziik Bilgileri Sekmesi

Yukarida gorinen Kurulug Anasayfa / Tiiziik Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, Kamu Yarari Durumu bilgisi gosterilir.
1.1.Kamu yarari verisi, dernek subesi icin merkezinin hak ve izin bilgisinden alinir.
2. Kullanici, Kurum Amacini belirtir
2.1. Kurum Amaci belirtilmesi zorunludur.
3. Kullaniclya, Nevi bilgisi gosterilir.
3.1. Nevi degistirilebilir.
4. Kullaniciya, Alt Nevi bilgisi gosterilir.
4.1. Alt Nevi degistirilebilir.
5. Kullaniciya, Genel Kurul Periyodu bilgisi gosterilir.
5.1. Kullanici, Genel Kurul Periyodu bilgisini degistirebilir.
5.2. Kullanici, Yil belirtir.
5.3. Kullanici, Ay belirtir.
6. Kullaniciya, Son Olagan Genel Kurul Tarihi bilgisi gosterilir.
7. Kullaniciya, Sonraki Genel Kurul Tarihi bilgisi gosterilir.
8. Kullaniciya, Kurulus Bildirim Belgeleri Teblig Tarihi bilgisi gosterilir.
8.1. Kullanici, Kurulus Bildirim Belgeleri Teblig Tarihini degistirebilir.
9. Kullaniciya, Tlzik Teblig Durumu bilgisi gosterilir.
9.1. Kullanici, Tizik Teblig Durumunu degistirebilir.
10. Kullanici, kurulus icin yliklenen tlzik varsa glncel tiiziik dosyasini “Giincel Tlizik Dosyasl!” lizerine
tiklayarak indirir.
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11. Kullanici, Tlizlik Dosyas! yliklemek icin, Dosya Se¢ butonuna tiklar.
12. Kullanici, tiizik dosyasinin taranmis halini secer, Kaydet butonu tiklanir.
12.1. Sistem tarafindan yiiklenen evraklar E-ARSIV uygulamasina aktarilir.
13. Yiiklenen Tizlik Dosyasi kullaniciya Tuziik Dosyasi Adi ve Olusturulma Tarihiyle gosterilir.

14. Kullaniciya, Kurulus Bildirim Belgesinin taranmis hali gosterilir.

15. Kullanici, tiziik dosyalari listesini excel indirme ikonuna %' tiklayarak indirebilir.

5.3. Organ Tiirii Bilgileri Sekmesi
5.3.1. Is Akis1

5.3.1.1. Aciklama

il Midirlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkilisinin e-
devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve parola ile sisteme giris yaparak Kurulus Anasayfa
ekraninda Kurulus Bilgileri/Organ Turu Bilgileri sekmesinde kurulusun organ tiri ile asil/yedek
sayisinin gériintiilenmesi; STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici adi,
sifre ve parola ile sisteme giris yaparak Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus Bilgileri/Organ Turd Bilgileri
sekmesinde kurulusun organ turi ile asil/yedek sayisinin girilmesi, glincellenmesi is ve islemlerini

kapsar.

5. 3.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Kurulus Anasayfa” sekmesine tiklar, STK kullanicilari igin
yetkili oldugu kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acihr, STi kullanicilari icin Kurulus Listesi
penceresinde sectigi kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani agilir. Kurulus Anasayfa ekraninda Organ Turu

Bilgileri Sekmesi tiklanir.
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RO A

Kurulus Anasayfa Organ Tiirii Bilgileri Sekmesi

Yukarida gorinen Kurulug Anasayfa / Organ T Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, Yénetim Kurulu Asil / Yedek Uye Sayisi gosterilir.
1.1. Kullanici, Yénetim Kurulu Asil / Yedek Uye Sayisi bilgisini degistirebilir.
2. Kullaniciya, Denetim Kurulu Asil / Yedek Uye Sayisi gosterilir.
2.1. Kullanici, Denetim Kurulu Asil / Yedek Uye Sayisi bilgisini degistirebilir.
3. Kullanici, Kurulus Tizuglnde belirtilen zorunlu olmayan organlari varsa “Yeni Kayit” butonu
tiklanir. Organ Ekleme penceresi agllir.
3.1. Kullanici, Organ Ekleme penceresinde Organ Adi bilgisini belirtir.
3.2. Kullanici, Organ Ekleme penceresinde Asil Uye Sayisi bilgisini belirtir.

3.3. Kullanici, Organ Ekleme penceresinde Yedek Uye Sayisi bilgisini belirtir.

4. Kullanici, organ tira bilgileri listesini excel indirme ikonuna %3 tiklayarak indirebilir.
5. Kullanici, tabloda listelenen bilgiyi islemler situnundaki giincelle ikonuna«" tiklayarak

glncelleyebilir.

6. Kullanici, tabloda listelenen veriyi islemler siitunundaki silme ikonuna tiklayarak W silebilir.
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Organ Ekleme Penceresi

5.4. Baskan Bilgileri Sekmesi
5.4.1. Is Akis1
5.4.1.1. Agciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkilisinin e-
devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve parola ile sisteme giris yaparak Kurulus Anasayfa
ekraninda Kurulus Bilgileri/Baskan Bilgileri sekmesinde baskan bilgisi goériintiilenmesi; STi yetkili
kullanicilarinin e-devlet kullanicilariyla ya da DERBIS kullanici adi, sifre ve parola ile sisteme giris
yaparak Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus Bilgileri/Baskan Bilgileri sekmesinde Baskan bilgisi

gorintilemesi, glincellemesi is ve islemlerini kapsar.

5.4.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Kurulus Anasayfa” sekmesine tiklar, STK kullanicilari igin
yetkili oldugu kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acihr, STi kullanicilari icin Kurulus Listesi
penceresinde sectigi kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani agilir. Kurulus Anasayfa ekraninda Baskan

Bilgileri Sekmesi tiklanir.
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Kurulus Anasayfa Baskan Bilgileri Sekmesi

Yukarida gorinen Kurulug Anasayfa / Baskan Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, Baskanin TC Kimlik No bilgisi gosterilir.
2. Kullaniclya, Baskanin Adi Soyadi bilgisi gosterilir.
3. Kullaniciya, iletisim Numarasi bilgisi gosterilir.
3.1. Kullanici, iletisim Numarasini degistirebilir.
4. Kullaniclya, E-Posta Adresi bilgisi gosterilir.
4.1, Kullanicli, E-Posta Adresi degistirebilir.
5. Kullanici, Baskan gérme engelli ise “Baskan Gorme Engelli mi?” segenegini isaretler.
6. Kullanici, bilgilerde degisiklik yapmigssa Gilincelle butonunu tiklar.
7. Kullanici, Baskan degisimi yapmak isterse Baskan Degistir butonuna tiklar. Kisi Sorgulama penceresi
acihr.
7.1. Kullanici, TC Kimlik No bilgisini belirtir. Sorgula butonuna tiklar.
7.1.1. Baskanin TC Kimlik Numarasina ait bilgiler (Adi, Soyadi) Kimlik Paylasim Sisteminden
cekilir.
7.2. Kullanici, Baskana ait iletisim Numarasini belirtir.
7.3. Kullanici, Baskana ait E-Posta bilgisini belirtir.
7.4. Kullanici, Baskan Degisme Tarihini belirtir.
7.5. Kullanici, Baskan gorme engelli ise “Baskan Gérme Engelli mi?” secenegini isaretler.

7.6. Kullanici, Kaydet butonunu tiklar.
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B el

Kisi Sorgulama Penceresi

5.5. Eski Bagkanlarin Bilgileri Sekmesi
5.5.1. Is Akis1

5.5.1.1. Aciklama

il Midrlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBISte kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkilisinin, STIi
yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici adl, sifre ve parola ile sisteme giris
yaparak Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus Bilgileri/Eski Baskanlarin Bilgileri sekmesinde eski baskan

bilgisi gorintilenmesi is ve islemlerini kapsar.

5.5.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanicr ilk olarak, sol mentide bulunan “Kurulus Anasayfa” sekmesine tiklar, STK kullanicilari igin
yetkili oldugu kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acilir, STi kullanicilar igin Kurulus Listesi
penceresinde sectigi kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acilir. Kurulus Anasayfa ekraninda Eski

Baskanlarin Bilgileri Sekmesi tiklanir.
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Kurulus Anasayfa Eski Baskanlarin Bilgileri Sekmesi

Yukarida gorinen Kurulus Anasayfa / Eski Bagkanlarin Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, eski baskanlar bilgileri listelenir.
1.1. Kullaniciya, Baskan Degisme Tarihi gosterilir.
1.2. Kullaniciya, Baskan TC Kimlik No gosterilir.
1.3. Kullaniciya, Baskan Adi Soyadi gosterilir.
1.4. Kullaniciya, Bagkan iletisim Numarasi gosterilir.

1.5. Kullaniclya, Baskan e-Posta bilgisi gosterilir.

2. Kullaniclya, eski baskanlar bilgileri listesinii excel indirme ikonuna = tiklayarak indirebilir.

5.6. islemler Sekmesi
5.6.1. is AKis1

5.6.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin e-devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici adl, sifre ve parola ile sisteme giris yaparak
Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus Bilgileri/islemler sekmesinde Faaliyet Belgesi olusturmasi, STi
yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici adl, sifre ve parola ile sisteme giris
yaparak Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus Bilgileri/islemler sekmesinde Alindi Belgesi olusturmasi,

Faaliyet Belgesi olusturmasi, uyari eklemesi/gtincellemesi is ve islemlerini kapsar.
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5.6.1.2. Sayfa Yapisi ve Is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Kurulus Anasayfa” sekmesine tiklar, STK kullanicilari igin
yetkili oldugu kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acihr, STi kullanicilari icin Kurulus Listesi

penceresinde sectigi kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acilir. Kurulus Anasayfa ekraninda islemler

Sekmesi tiklanir.

DO &

Kurulus Anasayfa islemler Sekmesi

Yukarida gériinen Kurulus Anasayfa / islemler Bilgileri sekmesinde;

1. Kullanici, Uyari Ekleme islemi yapmak icin Uyari Ekle/Glincelle butonuna tiklar;
1.1. Kullaniclya, Uyari Ekle penceresi gosterilir.

1.2, Kullaniciya, ekledigi eski uyari listesi Uyari Ekle penceresinde gosterilir.

1.3. Kullanici, eski uyari listesini excel olarak indirmek igin Uyari Ekle penceresinde & ikonuna

tiklar.

1.4. Kullanici, eski uyari bilgisini giincellemek igin islem siitununda yer alan 7 ikonuna tiklar.

1.5. Kullanici, eski uyar bilgisini silmek igin icin islem siitununda yer alan B ikonuna tiklar.
1.6. Kullanici, yeni uyari eklemek icin Uyari Ekle penceresinde Yeni Kayit butonuna tiklar.
1.7. Kullanici, Yayin icerigini belirtir.

1.8. Kullanici, Yonlendirme Yapilacak Ekrani belirtir.

1.9. Kullanici, Aktif GUn Sayisini belirtir.

1.10. Kullanici, Uyari Yayin Tarihini belirtir, Tamam butonuna tiklar.

1.11. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.
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2. Kullaniciya, Alindi Belgesi Alindi Mi? bilgisi gosterilir.

3. Kullanici, Alindi Belgesi olusturabilir;

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

Kullanici, Alindi Belgesini Alacak Kisinin Adi Soyadi alanina kisinin Adi Soyadi bilgisini girer.
Kullanici, Alindi Belgesi Olustur butonuna tiklar.

Kullaniclya, sistem tarafindan olusturulan Alindi Belgesi gosterilir.

Kullanici, Alindi Belgesini indirmek icin 2 ikonuna tiklar, indirmek istedigi formati secer,

indirme islemi tamamlanir.

Kullanici, Alindi Belgesini yazdirmak igin [E'l' ikonuna tiklar.

4. Kullanicl, Faaliyet Belgesi diizenleyebilir;

4.1.
4.2,
4.3.

4.4.

4.5.

Kullanici, Belgenin Verilecegi Yeri belirtir.
Kullanici, Faaliyet Belgesi Olustur butonuna tiklar.

Kullaniclya, sistem tarafindan olusturulan Faaliyet Belgesi gosterilir.

Kullanici, Faaliyet Belgesini indirmek igin 2 ikonuna tiklar, indirmek istedigi formati

secer, indirme islemi tamamlanir.

Kullanici, Faaliyet Belgesini yazdirmak igin [%' ikonuna tiklar.

Uyari Ekle Penceresi
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Uyari Ekleme islemi

5.7. Alt-Ust Kurulus Bilgileri Sekmesi
5.7.1.1s AKkis1

5.7.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin, STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve parola
ile sisteme giris yaparak Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus Bilgileri/ Alt-Ust Kurulus Bilgileri

sekmesinde alt/ust kurulus listesinin gosterilmesi/indirilmesi is ve islemlerini kapsar.

5.7.1.2. Sayfa Yapisi ve s Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Kurulus Anasayfa” sekmesine tiklar, STK kullanicilari igin
yetkili oldugu kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acilr, STi kullanicilari icin Kurulus Listesi
penceresinde sectigi kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acilir. Kurulus Anasayfa ekraninda Alt-Ust

Kurulus Bilgileri Sekmesi tiklanir.
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Kurulus Anasayfa Alt-Ust Kurulus Bilgileri Sekmesi

Yukarida gériinen Kurulus Anasayfa / Alt-Ust Kurulus Bilgileri Bilgileri sekmesinde;

1. Kullaniciya, Ust Kuruluslar bilgisi gosterilir.
1.1. Kullaniclya, Kurum Adi gosterilir.
1.2, Kullaniclya, Kurum Kisa Adi gosterilir
1.3. Kullaniciya, Katik No gosterilir.

1.4. Kullaniciya, Kurulus Tarihi gosterilir.

1.5. Kullaniclya, Durum gosterilir.

2. Kullanici, Ust Kuruluslar listesini excel olarak indirmek icin = ikonuna tiklar.
3. Kullaniciya, Alt Kuruluslar bilgisi gosterilir.

3.1. Kullaniclya, Kurum Adi gosterilir.

3.2. Kullaniciya, Kurum Kisa Adi gosterilir.

3.3. Kullaniciya, Katik No gosterilir.

3.4. Kullaniciya, Kurulus Tarihi gosterilir.

3.5. Kullaniciya, Durum gosterilir.

4. Kullanici, Alt Kuruluslar listesini excel olarak indirmek igin & ikonuna tiklar.
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5.8. Kurulus Ge¢misi Sekmesi
5.8.1. is AKig1

5.8.1.1. Aciklama

il Mudurlikleri tarafindan Yeni Nesil DERBIiS’te kurulus islemi yapilmis olan kurulusun yetkili
kullanicisinin, STi yetkili kullanicilarinin e-devlet kullanicisiyla ya da DERBIS kullanici ad, sifre ve parola
ile sisteme giris yaparak Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus Bilgileri/Kurulus Gegmisi sekmesinde
kurulus ad gecmisi bilgilerini gérintilemesi, kurulusla ilgili yapilan gecmis islemleri gérintilemesi, bu

bilgileri indirmesi is ve islemlerini kapsar.

5.8.1.2. Sayfa Yapisi ve s Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Kurulus Anasayfa” sekmesine tiklar, STK kullanicilari igin
yetkili oldugu kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acilir, STi kullanicilar icin Kurulus Listesi
penceresinde sectigi kurulus icin Kurulus Anasayfa ekrani acilir. Kurulus Anasayfa ekraninda Kurulus
Gegmisi sekmesi tiklanir. Ekranda Kurulus Adi Gegmisi Bilgileri ile Kurulus Gegmis Bilgileri sekmeleri yer

almaktadir.

Kurulus Anasayfa Kurulus Adi Gegmisi Bilgileri Sekmesi
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Kurulus Anasayfa Kurulus Geg¢mis Bilgileri Sekmesi

Yukarida gorinen Kurulug Anasayfa / Kurulus Gegmisi sekmesinde Kurulus Adi Gegmisi Bilgileri

listesinde;

1. Kullaniciya, Kurum Adi Gegmisi Bilgileri gosterilir.
1.1. Kullaniciya, Kurumun Giincel Adi gosterilir.
1.2. Kullaniciya, Kurumun Ge¢mis Adi gosterilir.
1.3.  Kullaniciya, islem Yapanin Adi Soyadi gosterilir.

1.4. Kullaniciya, islem Tarihi gsterilir.

2. Kullanici, Kurum Adi Gegmisi Bilgileri listesini excel olarak indirmek igin = ikonuna tiklar.

3. Kullaniclya, Kurulus Ge¢cmisi Bilgileri gosterilir.
3.1. Kullaniciya, islem Tipi gosterilir.
3.2 Kullaniciya, Aciklama gosterilir.
3.3. Kullaniciya, islem Yapanin Adi Soyadi gosterilir.

3.4. Kullaniciya, islem Tarihi gésterilir.

4. Kullanici, Kurulus Gegmisi Bilgileri listesini excel olarak indirmek icin @3 ikonuna tiklar.
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