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DERBISV.2.0  Lokal Islemleri Kullanici Kilavuzu

1. AMAC

DERBIS Projesi kapsaminda, il Mudrliikleri tarafindan lokallere ait lokal bilgileri ve
denetimlerinin dijital ortamda yapilmasi, yapilan bildirimlerin glincellenmesi, silinmesi ve

sorgulanmasi amaglanmaktadir.

2. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 1- Lokal islemleri Siireci igerisinde Yer Alan Aktérler

AKTOR GOREVI

. Kurulusa ait lokal bilgisi ve denetimi kaydi yapmak, giincellemek, silmek ve
|| Midurlagii
gerekli  durumda  sorgulamak ve yapilan bildirimlerle ilgili
Kullanicisi
onaylama/diizeltme islemlerini gergeklestirmek.

Kurulusa ait lokal bilgisi ve denetimi kaydi yapmak, glincellemek, gerekli
Lokal Kullanicisi
durumda sorgulamak.

3. LOKAL ISLEMLERI MENUSUNE GiRi$

7
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Lokal islemleri Sayfasi
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DERBISV.2.0  Lokal Islemleri Kullanici Kilavuzu

> Kullanicr adi ve sifre ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan Midiirliik
islemleri basligi altinda Lokal islemleri secilerek Lokal islemleri sayfasina giris yapilmis olur.

» Menii Alaninin en Ustiinde bulunan, Menii Arama Alanina “Lokal islemleri ” yazarak da ilgili
mendiye ulasilabilinir.

3.1 LOKAL ISLEMLERI YENI KAYIT SAYFA YAPISI VE i$ AKISI

3.1.1. Acitklama

il Midirlikleri ve Lokal kullanicilari tarafindan lokallere ait 6nceden bildirilmis olan
bilgilerin kaydedilmesi islemlerini kapsamaktadir.

3.1.2.Lokal Islemleri Sayfa Yapisi

Lokal Tanimi Sayfasi

> Lokal islemleri  Menisiine tiklandiktan sonra acgilan Lokal islemleri Sayfasinda sag ustte
bulunan butonuna tiklanarak Lokal Tanimi Sayfasi acilir.

3.1.3.is Akis1

Kurum Bilgileri

TC. = - Dernek -

Kurum Bilgileri Alani

Kullanici, Uyruk Bilgisini belirtir.
Kullanici, Thzel Kisi Tlrtna Belirtir.
Kullanici, Thzel Kisi No’yu belirtir.

P WNR

Kullanici, butonuna tiklayarak tiizel Kisi bilgisin sorgular.
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DERBISV.2.0  Lokal Islemleri Kullanici Kilavuzu

5. Kullanici, Tlzel Kisi Ad bilgisini belirtir.

Lokal Agma ve izin Belgesi Bilgileri

- DOSYA SEC  Lokal Agma ve Igletme lzin Belgesi

Lokal Agma ve izin Belgesi Bilgileri Alani

Kullanici, “Diizenleyen Kurum” segimini yapar.
Kullanici,” Lokal Agilig Tarihi”” bilgisini belirtir.
Kullanicl,” Lokal Agma ve isletme izin Belgesindeki Say”’ bilgisini belirtir.

Kullanici, Lokal Kapali mi Bilgisini belirtir.

o & W N e

Kullanici, butonuna tiklayarak Lokal Agma ve isletme izin belgesini belirtir.

Lokal Bilgileri Alani

6. Kullanici,” Lokal Ad1” bilgisini belirtir.
7. Kullanicl,” Lokal Adresi” bilgisini belirtir. butonuna tiklayarak agilan Adres se¢im

Alanindan adres bilgisi belirtilerek I butonuna tiklayarak Adres bilgisini ekler.

Adres Segimi

Turkiye

Adres Secimi Penceresi

8. Kullanic,” isleten” segimini yapar.
9. Kullanici, Canh Muzik Var mi bilgisinin secimini yapar.

10. Kullanici, “Lokal igkili Mi?” secimini yapar.
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DERBISV.2.0  Lokal Islemleri Kullanici Kilavuzu

11. Kullanici, ESSESSEEEEE Butonuna tiklarak Lokal icki Durum Gegmisi Penceresinden bilgi

goruntuleyebilir.

Lokal icki Durum Bilgi Gegmisi x

Lokal icki Durum Bilgi Gegmisi Penceresi

12. Kullanici, “Agihs Saati” se¢imini yapar.
13. Kullanici, “Kapanis Saati” secimini yapar.

14. Kullanici,” Sorumlu Muddr bilgisini belirtir.

Sorumlu Midir Alanindaki | ‘ “| + butonuna tiklandiginda agilan

Sorumlu Midir Penceresinde gerekli bilgiler doldurularak sorumlu middr bilgisi

butonuna tiklanarak kaydedilir.

Sorumlu Miidiir
o TR
—)
v A

Sorumlu Mudiir Penceresi

14.1 Kullanici, “Kisi Bilgileri” belirtir.
TCKN Sorgulanir.
Adi, Soyadi alanlari sistemden gelir.

Meslek secimi yapilir.

Telefon bilgisi girilir.

>
>
>
» Ogrenim Durumu segimi yapilr.
>
» e-posta bilgisi girilir.

>

web sayfasi bilgisi girilir.
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DERBISV.2.0  Lokal Islemleri Kullanici Kilavuzu

14.2 Kullanici, “Adres Bilgileri” belirtir.

15. Kullanici, PSS hutonuna tiklayarak Lokal Miidiir Bilgi Gegmisi bilgisini agilan

pencerede gorlintileyebilir.

Lokal Miidir Bilgi Gegmisgi

Kayit Tarihi

Lokal Miidiir Gegmisi Penceresi

16. Kullanici tarafindan belirtilen bilgilerle butonuna tiklanarak lokal kaydi yapilir.

4. LOKAL ISLEMLERI LISTE EKRANI SAYFA YAPISI VE i$ AKISI

o s
@ o= e

L e © © o o
NN OON NN,

BELATLIAESS

Liste Tablo Ekrani

4.1. Lokal Denetimi Ekleme Sayfa Yapisi ve is Akisi

4.1.1. Agciklama
il Midirlikleri ve Lokal kullanicilar tarafindan lokal denetimlerine ait &nceden
bildirilmis olan bilgilerin eklenmesi islemlerini kapsamaktadir.

4.1.2. Sayfa Yapisi ve is Akisi

» Kullanici, Liste Tablosunda bulunan Denetim Sttununda L— butonuna tiklayarak
Lokal Denetim Ekranini agar.
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DERBISV.2.0  Lokal Islemleri Kullanici Kilavuzu

+ i Y

Lokal Denetim Ekrani

Lokal Denetim Ekraninda butonuna tiklandiginda asagida goriilen Denetim

Bilgileri alanlari agllir.

o [ ]
L] o -
L] o

[ ]

Denetim Bilgileri Alani

1) Kullanici, “Onay Veren Makam” secimini yapar.
2) Kullanicl, “Denetim Tarihi” se¢imini yapar.

3) Kullanici, “Denetim Olur Sayisi” bilgisini girer.
4) Kullanici, “Denetim Olur Tarihi” secimini yapar.
5) Kullanici, “Denetim Karar Sayisi” bilgisini girer.
6) Kullanici, “idari islem” secimini yapar.

7) Kullanici, “Denetim Sonucu” bilgisi girer.

8) Kullanici, “Denetim Rapor Formu” yukler.

9) Kullanici Denetime Katilan Kisiler alaninda butonuna tiklar.
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DERBISV.2.0  Lokal Islemleri Kullanici Kilavuzu

Denetime Katilan kisiler girilmelidir. X

TCK N *
ﬂ

KAYDET IPTAL

Denetime Katilan Kisi Penceresi

10) Kullanici, Denetime Katilan Personel icin “TCKN” bilgisi girer.

11) Kullanici, Denetime Katilan Personel i¢in “Adi” bilgisi girer.

12) Kullanici, Denetime Katilan Personel icin “Soyadi” bilgisi girer.
13) Kullanici, Denetime Katilan Personel icin “Unvan” secimini yapar.
14) Kullanici, Unvan Agiklama bilgisi girebilir.

15) Kullanici, “Kaydet” butonu ile Denetime Katilan Personel kaydi yapar.

Kullanici, butonu ile Lokal Denetimi kaydi olusturur.

16) Kaydedilen Denetim Ge¢mis Denetim Listesinde Goéruntilenir.

Gegmis Denetim Listesi
Bu siituna gire gruplamak igin bir siitun baghgim buraya siiriikleyin @:

05.01.2024 m 210 P |
28.12.2023 100 101damla Fam |
03.01.2024 43534 dsfgsdfgsdods V|
e E e e g I & =
5 o o Sayfa 4ve o
Ao /

Gegmis Denetim Listesi Alani
> Gegmis Denetim Liste Tablosunda butonuna tiklandiginda llgili Denetime ait
Denetim Bilgileri gortintilenir. Gerekli glincelleme yapllarak butonuna

tiklanarak kaydedilir.
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Lokal Islemleri Kullanic1 Kilavuzu

=

>

Denetim Bilgileri Giincelleme Alani
Gegmis Denetim Liste Tablosunda E butonuna tiklandiginda ilgili Denetim

silinebilir.

4.2. Lokal Giincelleme Sayfa Yapisi ve is Akisi

Lokal Tamimi

A

Lokal Giincelleme Sayfasi

1) Kullanicy, ilgili kaydin yanindaki ! “Gincelle” butonunu tiklar.

2) Kullanici, agilan Lokal Tanimi Sayfasinda alanlari glinceller.Zorunlu alanlar bos birakilamaz.

3) Kullanici, =N “Kaydet” butonunu tiklar.

4.3. Lokal Silme Sayfa Yapis1 ve is Akis1
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DERBISV.2.0  Lokal islemleri Kullanic1 Kilavuzu

Lokal Silme Sayfasi

1) Kullanici, ilgili kaydin yanindaki ® “Sil” butonunu tiklar.
2) Kullanici, uyari mesajini cevaplar.

3) Sistem silme islemini gerceklestirir.

4.4. Lokal Detay Sayfa Yapisi

Lokal Tanimi EY

Lokal Detay Sayfasi
> Kullanici, ilgili kaydin yanindaki ' “Detay” butonunu tiklar. Kayitla ilgili bilgiler pasif

olarak goruntilenir.
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DERBISV.2.0  Lokal Islemleri Kullanici Kilavuzu

4.5. Lokal Filtreleme

> Lokal islemleri Listesinde listelenen bilgi alanlarina ait siitunlarda D butonun yanina ilgili
bilgi yazihp " butonuna tiklanmasiyla bilgiler filtrelenebilir.

Ve Lokal iglemieri

1

Mus - Tom. - (Tama)
MUS FENERBAHGELILER DERNES] LOKAL BELIRTILMEMIS 03.10.2008 0800 KURULUS 0/ i
KARS KABIZMAN GAMUSLU KOYU KULTUR YARDIMLASMA VE DAYANISMA DERNES! LOKAL BELIRTILMEMIS 26.02.2008 0800 KURULUS FWal |
2 HOLU DOLMUS TAKSI MATTI YARDIMLASMA VE DAYANISMA DERNEG LOKALI FEVZI GAKMAK MAH. GAZIETHEM PASA-BULVAR ILKADIM/SAMSUN 26.08.2003 08:00 KURULUS [ B |
SENTEPE HATTINDA GALISAN DOLMUS SUROCOLER| SOSYAL VE DAYANISMA DERNES! LOKALI BELIRTILMEMIS 9051598 0800 KURULUS 'YW |
MUS BULANIK YONCAL BELDESI SOSYAL YARDIMLASMA VE DAVANISMA DERNES| BELIRTILMEMIS 09.07.1998 08:00- KURULUS [ BV |
ASLANDO&MUS KOVU KULTUR DAYANISMA VE YARDIMLASMA DERNEG! KAVAKPINAR MAH. ZAMBAK-CADDE DISKARINO:11 - PENDIK/ISTANBUL 02.04.2007 08:00- KURULUS [ BV |
MUS iLi BUVETLI KOYD VE GEVRE KOYLERI KULTUR S VEVARDIMLASMADERNESI  BELIRTILMEMiS 0520 0800 KURULUS 0/ i
GIFTLIK MAMALLES| MUSLU KOYLULER YARDIMLASMA VE DAYANISMA DERNEG! MIMAR SINAN MAH. MIMAR SINANGAD. ISIK SK_ NO12/1 SULTANBEVLU/ISTANBUL  30.01.2018 0800 KURULUS ' Y |
KURUGESME DOLMUS DURAGSI SOFORLERI DAVANISMA VE VAR ERDOADU MAH. CEYHAN SK_NO-A/12 ORTAHISAR/TRABZON 23121594 0800 KURULUS [ BV |
MUS it ILGELER| VE HINISLILAR SOSYAL VARDIMLASMA HAMIDIVE MAH. CUMHURIVET CD. NO: 65 GEMLIK/BURSA. 06.03.2014 0800 KURULUS [ BV |

@ - [ I

Lokal islemleri Filtreleme Alani

> Listenin sag Ustinde bulunan & butonuna tiklayarak, arama kriterlerine gore ekranda
olusan Lokal islemleri listesinin excel formunda raporu alinabilinir.
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