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1. AMAC

Yeni Nesil DERBIS Projesi kapsaminda, Tirkiye’de yerlesik Sivil Toplum Kuruluslarinin ayni ve nakdi

yardim tiirlerine ait alindi belgelerinin basim islemlerini gerceklestiren matbaalarin; il Midrliikleri

tarafindan sisteme kullanici olarak kaydedilmesine iliskin is ve islemlerin yiritilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Kazan¢ paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Dernek gerceklestirmek tizere, en az yedi gercek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi
Federasyon

bulunan st kurulustur.

Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaclari ayni en az li¢c federasyonun bir araya
Konfederasyon

gelmesi ile kurulan tiizel kisiligi bulunan Gst kurulustur.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina diisen her birey dogumundan 6liimiine
Gergek Kisi

dek gercek kisi kabul edilir.

Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tuzel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum

eden genel kavram.

Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8
Kiitiik No

haneli, her dernek icin 6zel olan numaradir.

Firma Meslek

o

Fiilen yapilan mesleklerin “ Uluslararasi Standart Meslek Siniflamasi “ kodlarina

Kodu uygun olarak SGK’ ya bildirilmesidir.
Tiizel Ad Dernegin basim faaliyetini gerceklestiren matbaa adidir.
Tablo 2 Kisaltmalar
DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
TCKN Tlirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
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KPS Kimlik Paylasim Sistemi
. Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi
MERNIS
bulunan st kurulustur.
Ulusal Adres Veri Tabani. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Midirligi sisteminden
UAVT entegre edilen adreslerin bagimsiz bolim bilgilerinde yer alan Kimlik No ifade eder ve
girilen adres bilgisiyle bu koda ulasim saglanir.
Vergi mikellefi gercek ve tizel kisilerin kamu kurumlarinda vergi 6derken kullandiklari 10
VKNO
haneli numaradir.
SENBIS Sendikalar Bilgi Sistemi
MS Memur Sendikasi
SND isci ve isveren Sendikasi
DETSIS Devlet Teskilati Numarasi
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3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3 Platform islemleri Siireci igerisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR GOREViI
Kullanici ]

) Matbaa Islemlerini gergeklestirecek matbaa kullanicisini ve matbaayl sisteme
- I Muduri

) kaydederek ilgili kullaniciya sifre ve parola génderiminin yapilmasini saglamak,
- Il Sefi

) matbaa ve matbaa kullanicisi arama ve glincelleme islemlerini yapmak.
- I Memuru
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4. MATBAA iSLEMLERI EKRANINA GiRi$

Kullanici adi, sifre ve parola ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan Midiirliik
islemleri meniisi altinda yer alan Matbaa islemleri tiklandiginda Matbaa islemleri ekranina girilmis

olur.

5. MATBAA ISLEMLERI
5.1. is AKis1

5.1.1. Agiklama

il Mudirlikleri tarafindan Matbaa islemlerini gerceklestirecek matbaa kullanicisini olusturma ve

matbaayi sisteme kaydetme is ve islemleri kapsar.

5.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Mudirliik islemleri” altinda yer alan Matbaa islemleri

sekmesine tiklar, ekran acllir.

Matbaa islemleri Ekrani

Yukarida gériinen Matbaa islemleri ekraninda;

1. Kullaniciya, daha 6nce kaydedilen Matbaa Listesi gosterilir.
1.1. Kullaniciya, Tuzel Vergi No bilgisi gosterilir.
1.2. Kullaniciya, Tuzel Ad bilgisi gosterilir.
1.3. Kullaniclya, Sorumlu bilgisi gosterilir.

1.4. Kullaniciya, Adres bilgisi gosterilir.
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1.5. Kullaniciya, il bilgisi gosterilir.
1.6. Kullaniciya, ilce bilgisi gosterilir.
1.7. Kullaniciya, Aktif/Pasif bilgisi gosterilir.

2. Kullanici, Matbaa Listesini indirmek igin @3 ikonuna tiklar.

3. Kullanici, yeni matbaa kaydi girmek icin butonuna tiklar.

3.1. Matbaa Tanimlama islemleri penceresi agilir.

3.2 Kullanici, matbaaya ait VKNO/TCKNO bilgisini Vergi No/TC No alanina girer.
3.2.1. Kullanici, Matbaa sahis ise TCKNO belirtir.
3.2.2. Kullanici, Matbaa tlizel ise VKNO belirtilir.

3.3. Kullanici, Matbaa Dogrula butonuna tiklar.

Matbaa Tanimlama |glemieri X

Firma Urneanssda Mathaa/ Offset Basimievd’ Barsdir ivden Blrisi bulurealde

Matbaa Tanimlama islemleri Penceresi

3.4. Girilen Vergi NO/ TC No bilgisi, MERSIS {izerinde sorgulanir.
3.4.1. Sorgu sonucunda, Firma Meslek Kodu uygun ise;

3.4.1.1. Kullaniciya, Vergi Dairesi Adi bilgisi gosterilir.

3.4.1.2. Kullaniciya, Vergi Dairesi Kodu bilgisi gosterilir.

3.4.1.3. Kullaniciya, Vergi Dairesindeki Kurum Adi bilgisi gosterilir.

3.4.1.4. Kullaniciya, Matbaa Adres bilgisi gosterilir.
3.4.1.4.1. Kullanici, adresi degistirmek isterse Adres Ekle butonuna tiklar. Adres

Secimi penceresi agllir.

3.4.1.4.2. Kullanici, Ulke listesinde iilke secimini yapar.

3.4.1.4.2.1. Kullanici, Ulke olarak Tiirkiye secerse;
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3.4.1.4.2.1.1. Kullanici, temsilciligin yerlesim yeri adresine ait ilce, koy,
bucak, mahalle, cadde/sokak/bulvar/meydan, bina (dis kapi
no), bagimsiz bolum (ic kapi no) bilgisi belirtir.
3.4.1.4.2.1.2. Belirtilen adres verisine gore adres kayit sisteminden UAVT
(Kimlik No) Adres Kodu cekilir.
3.4.1.4.2.2. Kullanici, Ulke olarak Tiirkiye disinda bir secim yaparsa;

3.4.1.4.2.2.1. Kullanici, adres alanina manuel olarak adres bilgisini girer.

ddres Secimi *

|\T..'- ve

Adres Se¢imi Penceresi

3.4.1.4.3. Kullanici, Ekle butonuna tiklar.
3.4.1.5. Kullanici, internet Sitesi bilgisini girer.
3.4.1.6. Kullanici, e-Posta bilgisini girer.
3.4.1.7. Kullanici, Telefon bilgisini girer.
3.4.1.8. Kullanici, Diger Telefon bilgisini girer.
3.4.1.9. Kullanici, Matbaa Kullanicisi eklemek icin Sorgula butonuna tiklar. Kisi
Sorgulama penceresi agilir.
3.4.1.9.1. Kullanici, Matbaa Kullanicisi olacak kisinin TCKNO bilgisini TC Kimlik No

alaninda belirtir.

3.4.1.9.2. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
3.4.1.9.3. Kisi bilgisi KPS tzerinden sorgulanir.
3.4.1.9.4. Kullaniciya, kisinin Adi bilgisi gosterilir.
3.4.1.9.5. Kullaniciya, kisinin Soyadi bilgisi gosterilir.
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3.4.1.9.6. Kullanici, kisinin Meslek bilgisini seger.
3.4.1.9.7. Kullanici, kisinin Ogrenim Durumu bilgisini secer.
3.4.1.9.8. Kullanici, kisinin iletisim No bilgisini girer.
3.4.1.9.9. Kullanici, kisinin varsa e-Posta bilgisini girer.

3.4.1.9.10. Kullanici, kisinin varsa internet Sitesi bilgisini girer.
3.4.1.9.11. Kullaniciya, kisinin MERNIS’ten ¢ekilen adres bilgisi gosterilir.
3.4.1.9.12. Kullanici, Ekle butonuna tiklar.

3.4.1.10. Kullanici, matbaa bilgilerini ve matbaa kullanicisini kaydetmek icin Matbaa

Tanimlama islemleri penceresinde Kaydet butonuna tiklar.
3.4.1.11. Kullaniciya, “Basariyla Kaydedildi” mesaji gosterilir.
3.4.2. Sorgu sonucunda, Firma Meslek Kodu uygun degil ise;
3.4.2.1. Kullaniciya, hata mesaiji verilir.
3.4.2.2. Kullanici, yeniden Vergi NO/TC No bilgisi girerek dogrulama islemini

tekrarlar.

f f/ \

Kisi Sorgulama Penceresi
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