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1. AMAC

Yeni Nesil DERBIS Projesi kapsaminda, Tiirkiye’de yerlesik Sivil Toplum Kuruluslarinin platform
kayitlarinin girilmesi, glincellenmesi veya silinmesine iliskin is ve islemlerin takibinin dijital ortamda

yuratilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Kazan¢ paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
Dernek gerceklestirmek tizere, en az yedi gercek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli
olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.
Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi
Federasyon
bulunan st kurulustur.
Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaclari ayni en az li¢c federasyonun bir araya
Konfederasyon
gelmesiile kurulan tiizel kisiligi bulunan st kurulustur.
Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina diisen her birey dogumundan 6liimiine
Gergek Kisi
dek gercek kisi kabul edilir.
Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tuzel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak
degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.
Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum
eden genel kavram.
Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8
Kiitiik No
haneli, her dernek icin 6zel olan numaradir.
Tablo 2 Kisaltmalar
DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
TCKN Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
KPS Kimlik Paylagim Sistemi
. Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi
MERNIS
bulunan st kurulustur.
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Ulusal Adres Veri Tabani. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Midirligi sisteminden

UAVT entegre edilen adreslerin bagimsiz bélim bilgilerinde yer alan Kimlik No ifade eder ve
girilen adres bilgisiyle bu koda ulasim saglanir.
Vergi mikellefi gercek ve tizel kisilerin kamu kurumlarinda vergi 6derken kullandiklari 10
VKNO
haneli numaradir.
SENBIS Sendikalar Bilgi Sistemi
MS Memur Sendikasi
SND isci ve isveren Sendikasi
DETSIS Devlet Teskilatt Numarasi
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3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3 Platform islemleri Siireci igerisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR GOREViI

Kullanici
- il Mudard
- il Sefi
) Kuruluga ait platform bilgilerinin girisini yapma, glincelleme, silme islemlerini
- Il Memuru
) gerceklestirmektedir.
- llge Mudurd
- llge Sefi

- llce Memuru
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4. PLATFORM iSLEMLERI EKRANINA GiRi$

Kullanici adi, sifre ve parola ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan Midiirliik
islemleri meniisii altinda yer alan Platform islemleri tiklandiginda Platform islemleri ekranina girilmis

olur.

5. PLATFORM ISLEMLERI
5.1. is AKis1

5.1.1. Agiklama
il Midurliikleri tarafindan Sivil Toplum Kuruluslarinin platform kayitlarinin girilmesi, giincellenmesi,
silinmesi is ve islemleri kapsar.

5.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanici ilk olarak, sol meniide bulunan “Mudiirlik islemleri” altinda yer alan Platform islemleri

sekmesine tiklar, ekran acllir.
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Platform islemleri Ekrani
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Platform Tanimlama Penceresi / Gériintiileme
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Adres Secimi Penceresi / Yurt Disi
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Adres Secimi *
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Adres Segimi Penceresi / Yurt igi
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Kisi Bilgileri Penceresi
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Platformu Qlugturan Kurumlar

Platformu Olusturan Kurumlar Penceresi

Phestvrs aredars
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Platform Tanimlama / Yeni Kayit

Yukarida gériinen Platform islemleri ekraninda;

1.

Kullaniciya, Platform Listesi gosterilir.

1.1. Kullaniciya, Platfrom Adi bilgisi gosterilir.

1.2, Kullaniclya, Amacg bilgisi gosterilir.

1.3. Kullaniciya, Platfrom Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir.
1.4. Kullaniciya, Platfrom Kapanis Tarihi bilgisi gosterilir.

1.5. Kullaniclya, Temsil Eden Kisi bilgisi gosterilir.

1.6. Kulanici, gériintiilemek istedigi kayit icin islemler siitununda o ikonuna tiklar.
1.6.1. Platform Tanimlama Penceresi agilir.
1.6.2. Kullaniciya, platforma ait bilgiler gosterilir. Bilgilerde glincelleme yapilamaz, sadece

goruntileme yapilir.

1.7. Kulanici, giincellemek istedigi kayit icin islemler siitununda /s ikonuna tiklar.
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1.7.1.
1.7.2.

1.7.3.
1.7.4.
1.7.5.
1.7.6.
1.7.7.
1.7.8.
1.7.9.

Platform Tanimlama Penceresi agllir.

Kullaniclya, Bulundugu Yer (Yurtigi, Yurtdisi) bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik
yapilabilir.

Kullaniclya, Platform Adi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.

Kullaniclya, Temsil Eden Kisi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.
Kullaniclya, Platform Kurulus Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.
Kullaniclya, Platform Kapanis Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.
Kullaniclya, Yonetim Kurulu Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.
Kullaniclya, Yonetim Kurulu Karar Sayisi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.

Kullaniclya, Evrak Tarihi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.

1.7.10. Kullaniciya, Evrak Sayisi bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.

1.7.11. Kullaniclya, Adres bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.

1.7.11.1. Adres degistirmek icin Adres Ekle butonuna tiklar.

1.7.11.2.  Kullanici, Ulke listesinde iilke se¢imini yapar.

1.7.11.2.1. Kullanici, Ulke olarak Tiirkiye segerse;
1.7.11.2.1.1.  Kullanici, temsilciligin yerlesim yeri adresine ait ilce, koy, bucak,
mahalle, cadde/sokak/bulvar/meydan, bina (dis kapi no),
bagimsiz bélum (i¢c kapi no) bilgisi belirtir.
1.7.11.2.1.2. Belirtilen adres verisine gore adres kayit sisteminden UAVT
(Kimlik No) Adres Kodu cekilir.
1.7.11.2.2. Kullanici, Ulke olarak Tiirkiye disinda bir secim yaparsa;

1.7.11.2.2.1.  Kullanici, adres alanina manuel olarak adres bilgisini girer.

1.7.11.3. Kullanici, Ekle butonuna tiklar.

1.7.12. Kullaniciya, Amag bilgisi gosterilir. Bilgide degisiklik yapilabilir.

1.7.13. Kullaniciya, Platformun Yénetim Grubu Uyeleri listesi gosterilir. Bilgide degisiklik

yapilabilir.

1.7.13.1.  Kullanici, silmek istedigi tye kaydi icin islemler siitununda ¥ ikonuna tiklar.

1.7.13.2.  Kullanici, eklemek istedigi tiye kaydi igin butonuna tiklar.

1.7.13.2.1. Kisi Bilgieri penceresi agllir.

1.7.13.2.2. Kullanici, TC Kimlik No alanina kisinin TCKNO bilgisini girer.
1.7.13.2.3. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.

1.7.13.2.4. Kisi bilgisi KPS lizerinden sorgulanir.

1.7.13.2.5. Kullaniciya, kisinin Adi bilgisi gosterilir.

1.7.13.2.6. Kullaniciya, kisinin Soyad: bilgisi gosterilir.
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1.7.13.2.7. Kullanici, kisinin Meslek bilgisini secer.

1.7.13.2.8. Kullanici, kisinin Ogrenim Durumu bilgisini secer.

1.7.13.2.9. Kullanici, kisinin iletisim No bilgisini girer.
1.7.13.2.10.Kullanici, kisinin varsa e-Posta bilgisini girer.
1.7.13.2.11.Kullanici, kisinin varsa internet Sitesi bilgisini girer.
1.7.13.2.12.Kullaniciya, kisinin MERNIiS’ten ¢ekilen adres bilgisi gdsterilir.
1.7.13.2.13. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.

1.7.14. Kullaniciya, Platformun Yénetim Grubu Uyeleri listesini excel olarak indirmek igin

= ikonuna tiklar.
1.7.15. Kullaniciya, Platformu Olusturan Kurumlar listesi gosterilir. Bilgide degisiklik
yapilabilir.
1.7.15.1.  Kullanici, silmek istedigi kurum kaydi igin islemler siitununda ¥ ikonuna

tiklar.

1.7.15.2.  Kullanici, eklemek istedigi kurum kaydi igin butonuna tiklar.

1.7.15.2.1. Platformu Olusturan Kurumlar penceresi agilir.
1.7.15.2.2. Kullanici, Tiizel Kisi Turd bilgisini seger.
1.7.15.2.2.1.  Tuzel Kisi TlrG olarak “Vakif” secilmesi durumunda;
1.7.15.2.2.1.1. Kullanici, Vakif Tarind (Yeni, Miilhak, Cemaat) secer.
1.7.15.2.2.1.2. Kullanici, Tuzel Kisi Numarasi alanina vakif merkezi sicil
numarasini girer.
1.7.15.2.2.1.3. Kullanici, sorgula butonuna tiklar.
1.7.15.2.2.1.4. Vakif Merkezi Sicil Numarasi VAKBIS {zerinden
sorgulanir/dogrulanir.
1.7.15.2.2.1.4.1.  VAKBIS iizerinden yapilan dogrulama sonucu vakif
kaydi eslesirse;

1.7.15.2.2.1.4.1.1. Kullaniciya, Tizel Kisi Adi alaninda Vakif Adi
gosterilir.
1.7.15.2.2.1.4.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen vakif

adresi gosterilir.
1.7.15.2.2.1.4.2.  VAKBIS Uzerinden yapilan dogrulama sonucu vakif
kaydi eslesmezse;
1.7.15.2.2.1.4.2.1. Kullaniciya, “Kayit  Bulunamadi” mesajl

gosterilir.
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1.7.15.2.2.1.4.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak
tekrar sorgulama islemi gergeklestirir.
1.7.15.2.2.2. Tlzel Kisi Turlu olarak “Sirket” ya da “Matbaa” secilmesi
durumunda;
1.7.15.2.2.2.1. Kullanici, Firma Arama Turind (Vergi Numarasi, Mersis
Numarasi) seger.
1.7.15.2.2.2.1.1.  Kullanici, Firma Arama Tir{ olarak “Vergi Numarasi
ile” sectiyse Tizel Kisi Numarasi alanina tiizel kisinin
VKNO bilgisini girer.
1.7.15.2.2.2.1.2. Kullanici, Firma Arama Turli olarak “Mersis
Numarasi ile” segtiyse Tiizel Kisi Numarasi alanina

tiizel kisinin MERSIS numarasini girer.

1.7.15.2.2.2.2. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
1.7.15.2.2.2.3. Girilen bilgiler MERSIS servisinde sorgulanir/dogrulanir.
1.7.15.2.2.2.3.1. MERSIS iizerinden yapilan dogrulama sonucu kayit
eslesirse;
1.7.15.2.2.2.3.1.1. Kullaniciya, Tizel Kisi Adi alaninda tiizel kisi adi
gosterilir.
1.7.15.2.2.2.3.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen

tzel kisi kisa adi gosterilir.
1.7.15.2.2.2.3.1.3. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen
tuzel kisi adresi gosterilir.
1.7.15.2.2.2.3.2.  MERSIS {izerinden yapilan dogrulama sonucu kayit
eslesmezse;
1.7.15.2.2.2.3.2.1. Kullaniciya, “Aktif Kayit Bulunamadi” mesaji
gosterilir.
1.7.15.2.2.2.3.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak
tekrar sorgulama islemi gercgeklestirir.
1.7.15.2.2.3.  Tizel Kisi Tlrl olara “Yabanci STK”, “Dernek”, “Sendika”, “Birlik”,
“Birlik Subesi”, “Dernek Subesi”, “Federasyon”,

“Konfederasyon”olmasi durumunda;

1.7.15.2.2.3.1. Kullanici, Tizel Kisi Numarasini alanina kitik no bilgisini
girer.
1.7.15.2.2.3.2. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
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1.7.15.2.2.3.3. Girilen bilgiler DERBIS tarafindan kayith mevcut kitiik
numaralari icerisinden sorgulanir/dogrulanir.
1.7.15.2.2.3.3.1.  DERBIS {izerinden yapilan dogrulama sonucu kayit
eslesirse;

1.7.15.2.2.3.3.1.1. Kullaniciya, Tiizel Kisi Adi gosterilir.

1.7.15.2.2.3.3.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda kurumun DERBIS’te
kayith adresi gosterilir.

1.7.15.2.2.3.3.2.  DERBIS Uzerinden yapilan dogrulama sonucu kayit

eslesmezse;

1.7.15.2.2.3.3.2.1. Kullaniciya, “Kayit  Bulunamadi” mesajl
gosterilir.
1.7.15.2.2.3.3.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak

tekrar sorgulama islemi gergeklestirir.
1.7.15.2.2.4. Tuzel Kisi TurQ olarak “Siyasi Parti”, “Oda”, “Borsa”, “Barolar”,
“Kooperatif’, “isci Sendikasi”, “Kuliip”, “isveren Sendikasi”
secilmesi durumunda;
1.7.15.2.2.4.1. Kullanici, tizel kisinin adresini belirtmek igin Adres Ekle

butonuna tiklar. Adres Secimi penceresi acllir.

1.7.15.2.2.4.1.1.  Kullanici, Ulke bilgisini girer.

1.7.15.2.2.4.1.2.  Kullanic, il bilgisini girer.

1.7.15.2.2.4.1.3.  Kullanic, ilce bilgisini girer.

1.7.15.2.2.4.1.4.  Kullanici, Mahalle bilgisini girer.

1.7.15.2.2.4.1.5. Kullanici, Cadde/Sokak/Bulvar/Meydan bilgisini
girer.

1.7.15.2.2.4.1.6.  Kullanici, Bina bilgisini girer.

1.7.15.2.2.4.1.7.  Kullanici, Bagimsiz B6lim bilgisini girer.

1.7.15.2.2.4.1.8.  Girilen adres bilgilerine gére UAVT adres kodu cekilir

1.7.15.2.2.4.1.9.  Kullanici, sectigi adresi kaydetmek igin Ekle

butonuna tiklar.
1.7.15.2.2.4.2. Kullanici, Tlzel Kisi Adi girer.
1.7.15.2.2.4.3. Kullanici, Tizel Kisi Kisa Adi girer.
1.7.15.2.3. Kullanici, Tabiiyeti (T.C., Yabanci) bilgisini secer.
1.7.15.2.4. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.
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1.7.16. Kullaniciya, Platformu Olusturan Kurumlar listesini excel olarak indirmek igin =
ikonuna tiklar.

1.7.17. Kullanici, yaptigi degisiklikleri kaydetmek icin Kaydet butonuna tiklar.

1.8. Kullanici, silmek istedigi kayit icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
1.8.1. Kullanici, silme islemine devam etmek icin “Bu veriyi tamamen silmek istiyor
musunuz?” sorusunu EVET olarak yanitlar. Kayit silinir.
1.8.2. Kullanici, silme islemini iptal etmek icin “Bu veriyi tamamen silmek istiyor musunuz?”

sorusunu HAYIR olarak yanitlar. Kayit silinmez.

2. Kullanici, Platform Listesini indirmek igin E‘"‘ ikonuna tiklar.

3. Kullanici, yeni platform kaydi girmek icin butonuna tiklar.

3.1. Platform Tanimlama penceresi agllir.
3.2 Kullanici, Bulundugu Yer (Yurtigi, Yurtdisi) bilgisini seger.
3.3. Kullanici, Platform Adi bilgisi bilgisini girer.

+ ikonuna tiklar.

3.4. Kullaniclya, Temsil Eden Kisi bilgisini girmek icin
3.4.1. Kisi Bilgileri penceresi acllir.
3.4.2. Kullanici, TC Kimlik No alanina kisinin TCKNO bilgisini girer.
3.4.3. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
3.4.4. Kisi bilgisi KPS lzerinden sorgulanir.
3.4.5. Kullaniciya, kisinin Adi bilgisi gosterilir.
3.4.6. Kullaniclya, kisinin Soyadi bilgisi gosterilir.
3.4.7. Kullanici, kisinin Meslek bilgisini seger.
3.4.8. Kullanici, kisinin Ogrenim Durumu bilgisini secer.
3.4.9. Kullanici, kisinin iletisim No bilgisini girer.
3.4.10. Kullanici, kisinin varsa e-Posta bilgisini girer.
3.4.11. Kullanici, kisinin varsa internet Sitesi bilgisini girer.
3.4.12. Kullaniciya, kisinin MERNIS’ten ¢ekilen adres bilgisi gosterilir.
3.4.13. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.
3.5. Kullanici, Platform Kurulus Tarihi bilgisini girer.
3.6. Kullanici, Platform Kapanis Tarihi bilgisini girer.
3.7. Kullanici, Yonetim Kurulu Tarihi bilgisini girer.
3.8. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar Sayisi bilgisini girer.
3.9. Kullanici, Evrak Tarihi bilgisini girer.
3.10. Kullanici, Evrak Sayisi bilgisini girer.
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3.11. Kullanici, Amag bilgisini girer.
3.12. Kullanici, Adres bilgisi eklemek icin Adres Ekle butonuna tiklar.
3.12.1. Kullanici, Ulke listesinde iilke secimini yapar.
3.12.1.1.  Kullanici, Ulke olarak Tiirkiye secerse;
3.12.1.1.1. Kullanici, temsilciligin yerlesim yeri adresine ait ilce, kdy, bucak,
mahalle, cadde/sokak/bulvar/meydan, bina (dis kapi no), bagimsiz
bolim (i¢c kapi no) bilgisi belirtir.
3.12.1.1.2. Belirtilen adres verisine gore adres kayit sisteminden UAVT (Kimlik No)
Adres Kodu cekilir.
3.12.1.2.  Kullanici, Ulke olarak Tiirkiye disinda bir secim yaparsa;
3.12.1.2.1. Kullanici, adres alanina manuel olarak adres bilgisini girer.

3.12.1.3.  Kullanici, Ekle butonuna tiklar.

--
3.13. Kullanici, Platformun Yonetim Grubu Uyesi eklemek icin butonuna

tiklar.
3.13.1. Kisi Bilgileri penceresi agllir.
3.13.2. Kullanici, TC Kimlik No alanina kisinin TCKNO bilgisini girer.
3.13.3. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
3.13.4. Kisi bilgisi KPS Gizerinden sorgulanir.
3.13.5. Kullaniciya, kisinin Adi bilgisi gosterilir.
3.13.6. Kullaniciya, kisinin Soyadi bilgisi gosterilir.
3.13.7. Kullanici, kisinin Meslek bilgisini secer.
3.13.8. Kullanici, kisinin Ogrenim Durumu bilgisini secer.
3.13.9. Kullanici, kisinin iletisim No bilgisini girer.
3.13.10. Kullanici, kisinin varsa e-Posta bilgisini girer.
3.13.11. Kullanici, kisinin varsa internet Sitesi bilgisini girer.
3.13.12. Kullaniciya, kisinin MERNIS’ten ¢ekilen adres bilgisi gosterilir.
3.13.13. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.

3.14. Kullaniciya, Platformun Yénetim Grubu Uyeleri listesini excel olarak indirmek igin E‘“‘
ikonuna tiklar.
3.15. Kullaniciya, Platformun Yénetim Grubu Uyeleri listesinde ekledigi kisiler gdsterilir.
3.15.1. Kullaniciya, TC Kimlik No bilgisi gosterilir.
3.15.2. Kullaniclya, Ad Soyad bilgisi gosterilir.

3.15.3. Kullanici, silmek istedigi Giye kaydi icin islemler siitununda B ikonuna tiklar.
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.
3.16. Kullanici, Platformu Olusturan Kurum eklemek icin butonuna tiklar.

3.16.1. Platformu Olusturan Kurumlar penceresi agilir.
3.16.2. Kullanici, Thzel Kisi TurU bilgisini seger.
3.16.2.1. Tuzel Kisi Turl olarak “Vakif” secilmesi durumunda;
3.16.2.1.1. Kullanici, Vakif Tarini (Yeni, Milhak, Cemaat) seger.
3.16.2.1.2. Kullanici, Tizel Kisi Numarasi alanina vakif merkezi sicil numarasini girer.
3.16.2.1.3. Kullanici, sorgula butonuna tiklar.

3.16.2.1.4. Vakif Merkezi Sicil Numarasi VAKBIS {izerinden sorgulanir/dogrulanir.

3.16.2.1.4.1.  VAKBIS izerinden yapilan dogrulama sonucu vakif kaydi
eslesirse;
3.16.2.1.4.1.1. Kullaniciya, Tizel Kisi Adi alaninda Vakif Adi gosterilir.
3.16.2.1.4.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen vakif adresi
gosterilir.
3.16.2.1.4.2.  VAKBIS iizerinden yapilan dogrulama sonucu vakif kaydi

eslesmezse;
3.16.2.1.4.2.1. Kullaniciya, “Kayit Bulunamadi” mesaji gosterilir.
3.16.2.1.4.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak tekrar
sorgulama islemi gergeklestirir.
3.16.2.2. Tizel Kisi Turi olarak “Sirket” ya da “Matbaa” segilmesi durumunda;
3.16.2.2.1. Kullanici, Firma Arama TirlinG (Vergi Numarasi, Mersis Numarasi) secer.
3.16.2.2.1.1.  Kullanici, Firma Arama Tiirii olarak “Vergi Numarasi ile” sectiyse
Tizel Kisi Numarasi alanina tiizel kisinin VKNO bilgisini girer.
3.16.2.2.1.2.  Kullanici, Firma Arama Tiirl olarak “Mersis Numarasi ile”
sectiyse Tizel Kisi Numarasi alanina tiizel kisinin MERSIS
numarasini girer.
3.16.2.2.2. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
3.16.2.2.3. Girilen bilgiler MERSIS servisinde sorgulanir/dogrulanir.

3.16.2.2.3.1. MERSIS lizerinden yapilan dogrulama sonucu kayit eslesirse;
3.16.2.2.3.1.1. Kullaniciya, Tlzel Kisi Adi alaninda tiizel kisi adi gosterilir.
3.16.2.2.3.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen tiizel kisi kisa

adi gosterilir.

3.16.2.2.3.1.3. Kullaniciya, Adresi alaninda servisten gelen tiizel kisi adresi
gosterilir.
3.16.2.2.3.2. MERSIS lizerinden yapilan dogrulama sonucu kayit eslesmezse;
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3.16.2.2.3.2.1. Kullaniciya, “Aktif Kayit Bulunamadi” mesaji gosterilir.
3.16.2.2.3.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak tekrar
sorgulama islemi gergeklestirir.
3.16.2.3. Tuzel Kisi Turl olara “Yabanci STK”, “Dernek”, “Sendika”, “Birlik”, “Birlik

Subesi”, “Dernek Subesi”, “Federasyon”, “Konfederasyon” secilmesi
durumunda;

3.16.2.3.1. Kullanici, Tizel Kisi Numarasini alanina kitik no bilgisini girer.

3.16.2.3.2. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.

3.16.2.3.3. Girilen bilgiler DERBIS tarafindan kayitli mevcut kiitiik numaralari

icerisinden sorgulanir/dogrulanir.

3.16.2.3.3.1.  DERBIS iizerinden yapilan dogrulama sonucu kayit eslesirse;
3.16.2.3.3.1.1. Kullaniciya, Tlzel Kisi Adi gosterilir.
3.16.2.3.3.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda kurumun DERBIS’te kayitli

adresi gosterilir.

3.16.2.3.3.2.  DERBIS iizerinden yapilan dogrulama sonucu kayit eslesmezse;
3.16.2.3.3.2.1. Kullaniciya, “Kayit Bulunamadi” mesaji gosterilir.
3.16.2.3.3.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak tekrar

sorgulama islemi gerceklestirir.
3.16.2.4. Tizel Kisi Turu olarak “Siyasi Parti”, “Oda”, “Borsa”, “Barolar”, “Kooperatif”,
“Isci Sendikasi”, “Kuliip”, “isveren Sendikasi” secilmesi durumunda;
3.16.2.4.1. Kullanici, tizel kisinin adresini belirtmek icin Adres Ekle butonuna tiklar.

Adres Secimi penceresi acllir.

3.16.2.4.1.1.  Kullanici, Ulke bilgisini girer.

3.16.2.4.1.2.  Kullanici, il bilgisini girer.

3.16.2.4.1.3.  Kullanici, ilge bilgisini girer.

3.16.2.4.1.4. Kullanici, Mahalle bilgisini girer.

3.16.2.4.1.5.  Kullanici, Cadde/Sokak/Bulvar/Meydan bilgisini girer.
3.16.2.4.1.6.  Kullanici, Bina bilgisini girer.

3.16.2.4.1.7.  Kullanici, Bagimsiz Bolim bilgisini girer.

3.16.2.4.1.8.  Girilen adres bilgilerine gore UAVT adres kodu ¢ekilir
3.16.2.4.1.9.  Kullanici, sectigi adresi kaydetmek icin Ekle butonuna tiklar.

3.16.2.4.2. Kullanici, Tlzel Kisi Adi girer.
3.16.2.4.3. Kullanici, Tlzel Kisi Kisa Adi girer.

3.16.2.5. Tizel Kisi Turu olarak “Resmi Kurum” secilmesi durumunda;
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3.16.2.5.1. Kullanici, Detsis No alanina kurumun Devlet Teskilat Numarasini girer.
3.16.2.5.2. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.

3.16.2.5.3. Girilen bilgiler sorgulanir/dogrulanir.

3.16.2.5.3.1.  Yapilan sorgulama sonucu kayit eslesirse;
3.16.2.5.3.1.1. Kullaniciya, Tizel Kisi Adi gosterilir.
3.16.2.5.3.1.2. Kullaniciya, Adresi alaninda kurumun kayitli adresi
gosterilir.
3.16.2.5.3.2.  Yapilan sorgulama sonucu kayit eslesmezse;
3.16.2.5.3.2.1. Kullaniciya, “Kayit Bulunamadi” mesaji gosterilir.
3.16.2.5.3.2.2. Kullanici, girdigi bilgilerde degisiklik yaparak tekrar

sorgulama islemi gerceklestirir.
3.16.3. Kullanici, Tabiiyeti (T.C., Yabanci) bilgisini seger.
3.16.4. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.

3.17. Kullaniclya, Platformu Olusturan Kurumlar listesini excel olarak indirmek icin = ikonuna
tiklar.
3.18. Kullaniclya, Platformu Olusturan Kurumlari listesinde ekledigi kurumlar gosterilir.
3.18.1. Kullaniclya, Kurum Adi bilgisi gosterilir.

3.18.2. Kullaniclya, Kurum Adresi bilgisi gosterilir.

3.18.3. Kullanici, silmek istedigi kurum kaydi icin islemler siitununda ® ikonuna tiklar.
3.19. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.

3.20. Kullaniciya, “Basariyla Kaydedildi” mesaji gosterilir.
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