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DERBIS V.2.0 Tasdik Defteri Islemleri

1. AMAC

Yeni Nesil DERBIS Projesi kapsaminda, Tiirkiye’de yerlesik Sivil Toplum Kuruluslarinin defter tutma

esaslari geregince doldurmakla miikellef olduklari defterlerin tasdik is ve islemlerinin takibinin dijital

ortamda yiritilmesini saglamaktir.

2. KISALTMA VE TANIMLAMALAR

Tablo 1 Tanimlar

Kazan¢ paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci

Dernek gerceklestirmek tizere, en az yedi gercek veya tiizel kisinin, bilgi ve calismalarini stirekli

olarak birlestirmek suretiyle olusturduklari tiizel kisilige sahip kisi topluluklaridir.

Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tiizel kisiligi
Federasyon

bulunan st kurulustur.

Dernekler tarafindan olusturulan kurulus amaclari ayni en az li¢c federasyonun bir araya
Konfederasyon

gelmesiile kurulan tiizel kisiligi bulunan st kurulustur.

Tam ve sag dogmak sartiyla anne karnina diisen her birey dogumundan 6liimiine
Gergek Kisi

dek gercek kisi kabul edilir.

Belli bir amag ugruna (ticari ya da sosyal) bir araya gelmis birden fazla kisinin ve mal
Tuzel Kisi varliginin  olusturdugu kurumlarin  kanun karsisinda tek bir kisi olarak

degerlendirilmesinde kullanilan kisiliklerdir.

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik veya Birlik Subesini ifade
Kurum

eden genel kavram.

Sivil Toplum Kurulusunun kurulacagi ilin il plaka kodu ile baslayan 3 kisim ve 8
Kiitiik No

haneli, her dernek icin 6zel olan numaradir.
Tasdik Dogrulama, onay, onaylama.

Genel Defter Tiirleri: Karar Defteri, Uye Kayit Defteri, Alindi Belgesi Kayit Defteri,

isletme Hesabi Defteri, Demirbas Defteri, Yevmiye Defteri, Envanter Defteri, Biiyiik
Tutulacak Defter (Kebir), Evrak Kayit Defteri, Gelen Evrak Defteri, Giden Evrak Defteri, Makbuz
Defterler Bilet Kayit Defteri.

Sandik Defter Tiirleri: Sandik Karar Defteri, Sandik Uye Kayit Defteri, Sandik Evrak

Kayit Defteri, Sandik Yevmiye Defteri, Sandik Demirbas Defteri.
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DERBIS V.2.0 Tasdik Defteri Islemleri

Yabanci STK Defter Tiirleri: Karar Defteri, Evrak Kayit Defteri, Gelen Evrak Defteri,
Giden Evrak Defteri, isletme Hesabi Defteri, Yevmiye Defteri, Biiyiik Defter, Uye Kayit

Defteri, Envanter Defteri

Tablo 2 Kisaltmalar

DERBIS Dernekler Bilgi Sistemi
TCKN Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
KPS Kimlik Paylagim Sistemi
. Kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelerek olusturdugu tizel kisiligi
MERNIS
bulunan Ust kurulustur.
Ulusal Adres Veri Tabani. Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Midirligi sisteminden
UAVT entegre edilen adreslerin bagimsiz bélim bilgilerinde yer alan Kimlik No ifade eder ve
girilen adres bilgisiyle bu koda ulasim saglanir.
Vergi mikellefi gercek ve tiizel kisilerin kamu kurumlarinda vergi 6derken kullandiklari 10
VKNO
haneli numaradir.
SENBIS Sendikalar Bilgi Sistemi
MS Memur Sendikasi
SND isci ve isveren Sendikasi
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DERBIS V.2.0 Tasdik Defteri Islemleri

3. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 3 Tasdik Defteri islemleri Siireci igerisinde Yer Alan Aktérler

AKTOR GOREViI

Kullanici

- Il Mudari
) Sivil Toplum Kuruluslarinin tutmakla mikellef olduklari defterlerin tasdik islemlerini
- Il Midir Yardimcisi
) ve tasdik edilmis olan defterlerin kaydedilmesi, verilerin doklimante edilmesi islerini
- Il Sube Mudurd )
Yeni Nesil DERBIS sisteminde gerceklestirmek.

- |l Sefi
- il Memuru
- llge Muduiri
) Sivil Toplum Kuruluslarinin tasdik edilmis olan defterlerin kaydedilmesi, verilerin
- llge Sefi )
) dokiimante edilmesi islerini Yeni Nesil DERBIS sisteminde gerceklestirmek.
- lige Memuru
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4. TASDIiK DEFTERI iSLEMLERI EKRANINA GiRi$

Kullanici adi, sifre ve parola ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan Midiirliik
islemleri menisi altinda yer alan Tasdik Defteri islemleri tiklandiginda Tasdik Defteri islemleri

ekranina girilmis olur.

5. TASDIK DEFTERI iISLEMLERI
5.1. is AKis1

5.1.1. Agiklama

il Midurliikleri tarafindan Sivil Toplum Kuruluslarinin tutmakla yiikiimli olduklari defterlerin tasdikini

iceren is ve islemleri kapsar.

5.1.2. Sayfa Yapisi ve is Yapisi

Kullanicr ilk olarak, sol meniide bulunan “Midiirliik islemleri” altinda yer alan Tasdik Defteri islemleri

sekmesine tiklar, ekran acllir.

R e ) FATIM YILMAZER >
RO ooyl 3

Tasdik Defteri islemleri Ekrani
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Tasdik Defteri Gergek Kisi Ekleme =

BTN BT

Tasdik Defteri Gergek Kisi Ekleme Penceresi
Yukarida gériinen Tasdik Defteri islemleri ekraninda;

1. Kullanici, Tasdik Defteri kaydi girer.
1.1. Kullanicl, Kisi Tirl (Gergek, Tuzel) bilgisini secer.
1.1.1. Kisi Turl “Gergek Kisi” segilirse;
1.1.1.2. Kullanici, kisinin TC Kimlik No / Ad Soyad bilgisini eklemek icin Ekle butonuna
tiklar.
1.1.1.3. Tasdik Defteri Gergek Kisi Ekleme penceresi agilir.
1.1.1.4. Kullanici, Tc Kimlik No alanina kisinin TCKNO bilgisini girer.
1.1.1.5. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
1.1.1.6. Kisi bilgisi KPS Uzerinden sorgulanir.
1.1.1.7. Kullaniciya, kisinin Adi bilgisi gosterilir.
1.1.1.8. Kullaniciya, kisinin Soyadi bilgisi gosterilir.
1.1.1.9. Kullanici, kisinin Meslek bilgisini secer.
1.1.1.10.  Kullanici, kisinin Ogrenim Durumu bilgisini secer.
1.1.1.11.  Kullanic, kisinin iletisim No bilgisini girer.
1.1.1.12.  Kullanici, kisinin varsa e-Posta bilgisini girer.
1.1.1.13.  Kullanici, kisinin varsa internet Sitesi bilgisini girer.
1.1.1.14.  Kullaniciya, kisinin MERNIiS’ten cekilen adres bilgisi gosterilir.
1.1.1.15. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.
1.1.2. Kisi TUrl “Tuzel Kisi” segilirse;
1.1.2.2. Kullanici, Tizel Kisi TiirG bilgisini seger.
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1.1.2.2.1. Tazel Kisi Tirl olarak “Dernek” segilmesi durumunda;
1.1.2.2.1.1. Kullaniciya, Kitik No il Baslangic alaninda kullanicinin
teskilatinin plaka kodu gosterilir.
1.1.2.2.1.2. Kullanici, Katik No Orta Baslangic alanina dernegin kituk
numarasinin orta 3 hanesini girer.
1.1.2.2.1.3. Kullanici, Kitiilk No Son Baslangic alanina dernegin kituk
numarasinin son 3 hanesini girer.
1.1.2.2.1.4. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
1.1.2.2.1.5. Kullanicinin girdigi kiitiik no bilgisi DERBIS’te sorgulanir.
1.1.2.2.1.5.1. Eslesme saglanirsa Kurum Adi alaninda dernegin ad bilgisi
gosterilir.
1.1.2.2.1.5.2. Eslesme saglanmazsa “Dernek Kiitilk Numarasi Bulunamad..
Tekrar Deneyiniz.” mesaji kullaniciya gosterilir.
1.1.2.2.2. Tizel Kisi Tlirl olarak Yabanci STK segilmesi durumunda;
1.1.2.2.2.1. Kullanici, Tizel Kisi Adi alanina Yabanci STK ad bilgisini girer.
1.1.2.2.2.2. Kullanici, Katik No alanina Yabanci STK'nin kitlik no bilgisini
girer.
1.1.2.2.3. Tazel Kisi Turu olarak Sirket, Vakif, Oda, Borsa, Resmi Kurum, Birlik,
Barolar, Kooperatif, Matbaa, Kullp secilmesi durumunda;
1.1.2.2.3.1. Kullanici, Tazel Kisi Adi alanina tiizel kisinin ad bilgisini girer.
1.1.2.2.3.2. Kullanici, Tizel Kisi Numarasi alanina tizel kisinin tlizel kisi

numara bilgisini girer.

1.1.2.2.4. Tazel Kisi Tlr0 olarak Sendika secilmesi durumunda;
1.1.2.24.1. Kullanici, Thzel Kisi Adi alanina sendikanin ad bilgisini girer.
1.1.2.2.4.2. Kullanici, Sendika Tirii ( Kamu Gérevlileri Sendikasi, is¢i ve

isveren Sendikasi) bilgisini secer.
1.1.2.2.4.3. Kullanici, Kiitik No alanina sendika kitiik numarasini girer.
1.2. Kullanici, Defter TlrG bilgisini seger.
1.3. Kullanici, Organ TrU bilgisini secer. Kisi Tarl olarak “Gergek Kisi” se¢ilmis ise Organ Tir
alani kullaniciya gosterilmez. Kisi Tlrl olarak “Tiizel Kisi”, Tlizel Kisi Tur olarak “Yabanci
STK”, “Vakif”, “Sendika” secilmis ise Organ TurU alani kullaniciya gosterilmez.
1.3.1. Organ Tiuril olarak “Diger” secilmesi durumunda, kullanici “Diger (Agiklayiniz)” alanina
organ tiru aciklamasini girer.

1.4. Kullanici, Sayfa Adedi bilgisini girer.
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1.5.
1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

Kullanici, Tasdik Tarihi bilgisini girer.
Kullanici, Tasdik Edilen Defterin Donemi bilgisini girer.
Kullaniclya, Tasdikleyen Kisi Adi alaninda kullanicinin bagh oldugu teskilatta yetkili olan
imzacinin ad soyad bilgisi gosterilir.
Kullanici, Defteri Teslim alan Kisinin Adi Soyadi bilgisini girmek i¢in Ekle butonuna tiklar.
1.8.1. Tasdik Defteri Teslim Alan Kisi Ekleme penceresi acllir.
1.8.2. Kullanici, Tc Kimlik No alanina kisinin TCKNO bilgisini girer.
1.8.3. Kullanici, Sorgula butonuna tiklar.
1.8.4. Kisi bilgisi KPS tizerinden sorgulanir.
1.8.5. Kullaniciya, kisinin Adi bilgisi gosterilir.
1.8.6. Kullaniciya, kisinin Soyadi bilgisi gosterilir.
1.8.7. Kullanici, kisinin Meslek bilgisini seger.
1.8.8. Kullanici, kisinin Ogrenim Durumu bilgisini secer.
1.8.9. Kullanic, kisinin iletisim No bilgisini girer.
1.8.10. Kullanici, kisinin varsa e-Posta bilgisini girer.
1.8.11. Kullanici, kisinin varsa internet Sitesi bilgisini girer.
1.8.12. Kullaniciya, kisinin MERNIS’ten cekilen adres bilgisi gosterilir.
1.8.13. Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.

Kullanici, Kaydet butonuna tiklar.

1.10. Kullaniciya, “Basariyla Kaydedildi” mesaji gosterili.
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