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1. AMAC

DERBIS Projesi kapsaminda, Dernekler Kanunu Madde 21 ; “ Dernekler miilki idare

amirligine 6nceden bildirimde bulunmak sartiyla yurt disindaki kisi, kurum ve kuruluslardan

ayni ve nakdi yardim alabilirler.” maddesi geregince, Sivil Toplum Kuruluslarinin (Dernek,

Dernek Subesi,

Federasyon, Konfederasyon, Birlik, Birlik Subesi) alacaklari yurtdisi

yardimlarin DERBIS {izerinden bildirimlerini gerceklestirmesini saglamaktir.

2. KULLANICI PROFILLERI

Tablo 1- Yurtdisi Yardim Alma Bildirimi Siireci icerisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR GOREViI
Kullanici

) Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik, Birlik Subelerinin
- Il Mudura

) yapmis olduklari  Yurtdist Yardim Yapma bildirimlerini yapabilmek,
- 1l Sefi

) incelemek-onaylamak/silmek/duzeltmeye gonderme islemlerini yapmak.

I Memuru

Sivil Toplum Kurulug

Kullanicisi

Sivil Toplum Kurulusunun Yurtdisina yapmis oldugu yardimin bildirimini

yapmak.
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3. YURTDISI YARDIM YAPMA BILDiRiM MENUSUNE GiRi$

S —
= DERBIS - - ——

Yurtdigi Yardim Yapma Bildirimi Listesi Sayfasi

> Kullanici adi ve sifre ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan Bildirimler
basligr altinda Yurtdisi Yardim Yapma Bildirimi secilerek Yurtdisi Yardim Yapma Bildirimi sayfasina
giris yapilmis olur.

> Menl Alaninin en Ustlinde bulunan, Meni Arama Alanina “Yurtdisi Yardim Yapma Bildirimi”
yazarak da ilgili mentye ulasilabilir.

3.1 YURTDISI YARDIM YAPMA BILDIiRIM YENI KAYIT YAP SAYFA YAPISI VE i$ AKISI

3.1.1. Agiklama
Yurtdisi Yardim vyapacak sivil toplum kuruluslari (Dernek, Dernek Subesi,Federasyon,
Konfederasyon, Birlik, Birlik Subesi) il Midiirliklerinin ilgili birimlerine teslim ettikleri Yurtdisi Yardim
Yapma Bildiriminin uygun ve eksiksiz olmasi durumunda il MidirlGgi yetkili kullanicilarinin ya da
Yurtdisi Yardim Yapma bildiriminde bulunacak Sivil Toplum Kurulusu kullanicisinin, E-Devlet
kullanicilariyla ya da DERBIS Kullanici adi ve sifreleri ile sisteme giris yaparak Yurtdisi Yardim Yapma
Bildirimi ile ilgili alanlarin sisteme girilmesi islemini kapsar.

3.1.2. Sayfa Yapisi
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sy Vs Mgt A Gl pluvan

s

Yurtdisi Yardim Yapma Bildirimi Olugturma Sayfasi

»  Yurtdisi Yardim Yapma Bildirimi Menusine tiklandiktan sonra agilan Yurtdisi Yardim Yapma
Sayfasinda sag Ustte bulunan butonuna tiklanarak Yurtdisi Yardim Yapma Bildirimi
Olusturma Sayfasi agllir.

» Yurtdisi Yardim Yapma Girisi Sayfasi;

Yardimin Yapilacagi Ulke

Yardimin Niteligi

Yardim Alacak Kisi/Kurulus

Yardim Yapilmasina iliskin alanlari olmak iizere 4 sekmeden olusmaktadir.

3.1.3. is Akis1

1. Kullanici, Yardimin Yapilacagi Ulke bilgisini belirtir.Zorunlu alandir. Yardimin Yapilacagi

Ulke alanina tiklandiginda agilan dilke bilgilerinden segim yapllir.

| -

Kongo

Kuzey Kore

Amerika Birlesik Devletleri

Kosova

LETOMNYA

2. Kullanici, yardimin yapilacagi bolge bilgisini belirtir.
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3. Kullanici, yardimin yapilacagi sehir bilgisini belirtir.
4. Yardimin Yapilacagi Ulke sekmesinin sag altinda bulunan IBEEE butonuna tiklanarak

Yardimin Niteligi sekmesine gegis yapilir.

Yardimin Niteligi Sekmesi

5. Kullanici, yapilacak yardima ait Yardim Tarihi bilgisini belirtir.Zorunlu alandir. Yardim

Tarihi alanina tiklandiginda agilan tarih alanindan segim yapilir.

£ Arahk 2023

T
7
Bl
T
T
M

Tarih Alani

6. Kullanici, yapilacak yardima ait yardim amaci bilgisini belirtir.Zorunlu alandir.
7. Kullanici, yapilacak yardima ait Bildirim Tarihi bilgisini belirtir.Zorunlu alandir.
8. Kullanici, yapilacak yardima ait sarth/sartsiz olma durumunu belirtir.Zorunlu alandir.

9. Kullanici, yapilacak olan yardimin cinsini belirtir.

9.1. Yardimin cinsi “Ayni Yardim” olmasi durumunda;
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Ayni Yardim

| al

Bu siituna gére gruplamak igin bir ziitun bagh@ini buraya siiriikleyin (1)

Tiiir Adet/Koli/Kg/Ton Birim Agiklama Aciklama Rayig Miktar Para Birim TL Kargihg islemler

- {Tirnii) -

Veri yok

Ayni Yardim Alani

9.1.1. Ayni yardima ait yardim tiiriinii belirtir.

9.1.2. Ayni yardima ait adet/koli/kg/ton bilgilerini belirtir.
9.1.3. Ayni Yardima ait birim agiklamasini belirtir.

9.1.4 Ayni yardima ait rayi¢ miktar bilgisini belirtir.

9.1.5. Ayni yardima ait para birimini belirtir.

9.1.4. Ayni yardima ait actklamalari belirtir.

9.2. Yardimin cinsi “Nakdi Yardim” olmasi durumunda,

] — |
Hayir - - |
N A
Nakdi Yardim Alani

9.2.1 Nakdi Yardima ait Tur Bilgisini belirtir.
9.2.2 Nakdi Yardima ait Bankanin Adi Bilgisini belirtir.

9.2.3 Nakdi yardima ait hesap tiirtiina belirtir.
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9.2.4 Nakdiyardima ait IBAN NO bilgisini belirtir.
9.2.5 Nakdi yardima ait toplam miktari belirtir.
9.2.6 Nakdi yardima ait para birimini belirtir.
9.2.7 Nakdi yardima ait taksitli/taksitsiz olma durumunu belirtir.
e Nakdi yardimin taksitsiz olma durumunu belirtir.
e Nakdi yardimin taksitli olma durumunu belirtir.
o Taksitli nakdi yardima ait toplam taksit adedini belirtir.

o Taksitli nakdi yardima ait taksit miktarini belirtir.

> Yardimin cinsi “Nakdi Yardim” olmasi durumunda,

Nakdi X -

= Nakdi yardima ait bankanin adini belirtir.

= Nakdi yardima ait hesap tirinu belirtir.

10. Kullanici, yapilacak yardima dair projeli olup olmama durumunu belirtir.

Evet X -

Proje Bilgileri

» Kullanici, yapilacak yardimin projeli olma durumunda;
= Kullanici, projeye ait konu bilgisini belirtir.

= Kullanici, projeye ait baslama tarihini belirtir.
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Kullanici, projeye ait sire bilgisini (gtin) belirtir.

Kullanici, projeye ait toplam bltge bilgisini belirtir.

Kullanici, projeye ait para birimini belirtir.

Kullanici, projenin uygulanacagi llke bilgisini belirtir.

» Yardimin projeli olmasi durumunda projenin uygulanacagi yer bilgisi
Turkiye olmasi durumunda il ve ilge bilgisinin segilebilmesine olanak
saglayacaktir.
> Sec Butonuna tiklayarak acilan il/ilce Se¢ Ekranindan il ve ilge bilgisi
secilir.
i/ llge Seg X
[] Tiim Tiirkiye
[] ADANA
[] ADrYAMAN
[] AFYOMKARAHISAR
[] aGmi
[] axsaray
[] amasva
e

11. Kullanici, Yardimin Niteligi sekmesine ait sayfanin sag altinda bulunan -]

sekmesine tiklayarak Yardim Alacak Kisi/Kurulus sekmesine gecis yapar.
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Yardim Alacak Kisi/ Kurulug Sekmesi Sayfasi

12. Kullanici, yardim alacak kisi kurulusa ait kisi tur bilgisini belirtir.

Gergek Kisi -

Gergek: Kisi
Tiizel Kigi

Dodrudan Faslivet

12.1. Kullanici, yardim alacak kisi kurulus gercek kisi ise;
12.1.1. Kullanici, gergek kisiligin adi bilgisini belirtir.

12.1.2. Kullanici, gergek kisiligin soyadi bilgisini belirtir.

12.2. Kullanici, yardim alacak kurulus tizel kisi ise,

12.2.1. Kullanici, ttzel tard bilgisini belirtir.

12.2.2. Kullanici, tuzel kisiligin ad1 bilgisini belirtir.

12.3. Kullanici, yardim alacak kisi kurulus dogrudan faaliyet ise;

12.3.1. Kullanici, faaliyet icerigi bilgisini belirtir.
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13. Kullanici, yardim alacak kisi kurulusa ait tlke bilgisini belirtir.

14. Kullanici, yardim alacak kisi kurulusa ait telefon bilgisini belirtir

15. Kullanici, yardim alacak kisi kurulusa ait faks bilgisini belirtir.

16. Kullanici, yardim alacak kisi kurulusa ait E-posta bilgisini belirtir.

17. Kullanici, yardim alacak kisi kurulusa ait adres bilgisini belirtir.

18. Kullanici, yardim alacak kisi kurulusa ait internet adresi bilgisini belirtir.

19. Kullanici, yardim alacak kisi/ kurulus sekmesine ait sayfanin sag altinda bulunan
N butonuna tiklayarak Yardim Yapilmasina iliskin Sekmesine ait ekrana
gecilir.Sayfanin sol altinda bulunan S butonuna tiklayarak bir 6nceki sekmeye ait
sayfaya gecis yapllir.

20. Kullanici, yardim yapilmasina iliskin yonetim kurulu karar tarihi bilgisini belirtir.
21. Kullanici, yardim yapilmasina iliskin yénetim kurulu karar sayisi bilgisini belirtir.

22. Kullanici, yardim yapilmasina iliskin evrak sayisi bilgisini belirtir.

23. Kullanici sayfanin sag altinda bulunan N butonuna tiklayarak Yurt Digi Yardim
Yapma Bildirimini kaydeder.

3.2 YURTDISI YARDIM YAPMA LIiSTE SAYFA YAPISI VE i$ AKISI

3.2.1. Sayfa Yapisi

Yurt Digi Yardim Yapma Bildirimi Liste Ekrani
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3.2.2. Yurt Dis1 Yardim Yapma Bildirim Liste Ekrani Sorgulama

Yurt Disi Yardim Yapma Bildirimi Liste Ekraninda,
1. Kullanici, Yardim Alan Ad bilgisini belirtir.
Kullanici, Yardim Alan Soyad bilgisini belirtir.
Kullanici, Ulke bilgisini belirtir.
Kullanici, Yardim Tarih Baslangig bilgisini belirtir.
Kullanici, Yardim Tarih Bitis bilgisini belirtir.
Kullanici, Yardim Cinsini belirtir.
Kullanici, inceleme durumunu belirtir.
Kullanici, BEZEI butonuna tiklayarak veri girisi yaptigi bilgilere gére Yurt Disi Yardim
Yapma bilgileri listelenir.
9. Kullanici, =S butonuna tiklayarak veri giris yaptigi alanlari topluca silebilir.

N A WN

» Sorgulama icin zorunlu alan bulunmamaktadir.

> F butonuna tiklayarak sorgulamaya gore listelenen Yurt disi yardim yapma bildirimi kayit
listesi excel formatinda liste seklinde alinabilir.

> IT butonuna (slitun secici butonu) tiklayarak listelemede bulunan siitunlar secilebilir.

Siitun Segici *

Yardim Alamin Ad
Soyad
Kurum Ads

Kiitiik Mo

Siitun Segici Alani

> Kullanici, Secmek istedigi bilginin yanina[® isaretini yaparak ilgili bilgi alaninin Yurt
disi Yapma Bildirimi listesinde siitun olarak gériimesini saglar.

3.2.3. Yurt Dis1 Yardim Yapma Bildirimi Giincelleme-Silme- Rapor
islemleri

islemler

"

s i

islemler Siitunu
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> Yurt Disi Yardim Yapma Liste Tablosunda islemler siitununda bulunan butonuna
tiklayarak segilen Yurtdisi Yardim Yapmaya ait glincelleme ekrani agilir.

Yurtdigi Yardim Yapma Bildirimi Giincelleme Ekrani

> Yurtdisi Yardim Yapma Giincelleme ekraninda Sekmeler Arasinda ileri ve Geri Butonlarina
tiklayarak ilgili verilerde glincelleme yapilir.

> Yardim Yapilmasina iliskin Sekmesinde sayfanin sag altinda bulunan BE=28 butonuna
tiklandiginda inceleme Sonuglandirma Penceresi agilir.

> Inceleme Sonuglandirma Penceresinde yapilan isleme uygun secenek segilerek Giincelleme
islemi tamamlanir.

> lIslemler siitununda bulunan E| butonuna tiklandiginda, Silme Gerekgesi ekrani agilir.Silme
Gerekgesi alani zorunlu alandir, ilgili alan doldurulduktan sonra — butonuna

tiklayarak ilgili satirdaki Yurt disi Yardim Yapma Bildirimi silinir. N butonuna
tiklayarak silme isleminden vazgecilebilinir.

Silme Gerekgesi *®

Silme Gerekgesi * ‘

SiL VATFGEG

Silme Gerekgesi Ekrani
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» Kullanici, islemler stitununda El butonuna tiklayarak ilgili yurt disi yardim yapma
bildirimine ait raporu gorintileyebilir ve ¢iktisini alabilir.
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Yurtdigi Yardim Yapma Bildirim Raporu
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