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DERBISV.2.0  Yurt Dis1 Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Meniisii Kullanici

Kilavuzu

1. AMAC

Yurtdisi Yardim yapan sivil toplum kuruluslari (Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,

Konfederasyon, Birlik, Birlik Subesi) yardim gerceklestikten sonra 90 giin icerisinde |l

Madurliklerinin ilgili birimlerine teslim ettikleri Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug

Bildiriminin uygun ve eksiksiz olmasi durumunda il Midirliigi yetkili kullanicilarinin ya da

Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildiriminde bulunacak Sivil Toplum Kurulusu

kullanicisinin, E-Devlet kullanicilariyla ya da DERBIS Kullanici adi ve sifreleri ile sisteme giris

yaparak Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi ile ilgili alanlarin sisteme girilmesi

islemini kapsar.

Tablo 1- Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Siireci igerisinde Yer Alan Aktorler

AKTOR

GOREVi

- il Madiri

- il Mudir Yardimarsi
- il Sube Mudiirii

- il Sefi

- il Memuru

- llce Muduri

- ilge Sefi

- ilce Memuru

Dernek, Dernek Subesi, Federasyon, Konfederasyon, Birlik, Birlik Subelerinin
yapmis olduklart Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonucg bildirimlerini
yapabilmek, incelemek-onaylamak/silmek/dlzeltmeye gonderme islemlerini

yapmak.

Sivil Toplum Kurulus

Kullanicisi

Sivil Toplum Kurulusunun Yurtdisina yapmis oldugu yardimin faaliyet sonug

bildirimini yapmak.
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Kilavuzu

2. YURTDISI YARDIM YAPMA FAALIYET SONUC BILDIRiMi MENUSUNE GiRiS

—— QOZmE &

LT

Yurtdigi Yardim Yapma Bildirimi Listesi Sayfasi

> Kullanici adi ve sifre ile birlikte DERBIS’e giris yapildiktan sonra; “Meniiler” alanindan Bildirimler
basligl altinda Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug¢ Bildirimi secilerek Yurtdisi Yardim Yapma
Faaliyet Sonug Bildirimi sayfasina giris yapilmis olur.

» Menl Alaninin en Gstinde bulunan, Menii Arama Alanina “Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug
Bildirimi” yazarak da ilgili mentuye ulasilabilinir.

3. YURTDISI YARDIM YAPMA FAALIYET SONUC BILDiRiMI YENI KAYIT YAP SAYFA
YAPISI VE i$ AKISI

3.1. Agiklama

Yurtdisi Yardim yapan sivil toplum kuruluslari (Dernek, Dernek Subesi, Federasyon,
Konfederasyon, Birlik, Birlik Subesi) yardim gerceklestikten sonra 90 giin icerisinde Il
Madurliklerinin ilgili birimlerine teslim ettikleri Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug
Bildiriminin uygun ve eksiksiz olmasi durumunda il Midirligi yetkili kullanicilarinin ya da
Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildiriminde bulunacak Sivil Toplum Kurulusu
kullanicisinin, E-Devlet kullanicilariyla ya da DERBIS Kullanici adi ve sifreleri ile sisteme giris
yaparak Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonuc Bildirimi ile ilgili alanlarin sisteme girilmesi
islemini kapsar.

3.2 Sayfa Yapisi

Sayfa 3




DERBISV.2.0  Yurt Dis1 Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Meniisii Kullanici
Kilavuzu

Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Olusturma Sayfasi

» Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonu¢ Bildirimi Mendustine tiklandiktan sonra acilan Yurtdisi
Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Sayfasinda sag Ustte bulunan butonuna
tiklanarak Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Olusturma Sayfasi agilir.

» Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Olusturma Sayfasi;

e Yardimin Niteligi

e Faaliyet Gerceklesme ve Ulke

e Yardim Degerlendirme

e Yardim Yapilan Kisi/Kurulus

e Yardim Alinmasina iliskin

o Ekler, sekmeleri olmak lizere 5 sekmeden olusmaktadir.

3.3 Is Akis1

1. Kullanici, VYurtdisi Yardim Yapma Bildirimi Se¢me kutucugunu isaretler.

Yurtdegi Yardim ¥Yapma Bildirimi Sagme |

2. Kullanici, Yurt Disi Yardim Yapma Bildirimini Se¢me Faaliyet sonuc¢ bildirimi secme

ekranindaki listeden, Faaliyet sonug bildirimi yapacagi yurt disi yardimi listenin sonunda

bulunan islemler siitununda bulunan butonuna tiklayarak secer.
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Yurtdig1 Yardim Yapma Bildicimi Segme.

Yurtdigi Yardim Yapma Bildirimi Se¢me Ekrani

3. Kullanici Yurtdisi Yardim Yapma Bildirimi Se¢me Ekraninda listenin sag Gstiinde bulunan
butonuna tiklayarak yurtdisi yardim yapma bildirimlerine ait listenin excel formatinda
indirip ciktisini alabilir.

4. butonuna tiklayarak ekranda acgilan Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi

Olusturma ekraninda segimi yapilan Yurtdisi Yardim Yapma bildirimine ait bilgiler gosterilir.

Vurtdigs Yardim Yapma Faaliyet Sanu Bildirimi Olusturma

Secimi Yapilan Yurt Disi Yardim Yapma Bildirimine ait Ekran/ Yardimin Niteligi Sekme Ekrani

5. Kullanici, agilan ekranda yardim niteligi boliminde goniilli katkisi olup olmadigi bilgisini
belirtir.
5.1.Gonulla katkisi var ise;

5.1.1. Kullanici, toplam katki tutarini belirtir.
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DERBISV.2.0  Yurt Dis1 Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Meniisii Kullanici
Kilavuzu

5.1.2. Kullanici,Gonillu katkisi para birimini belirtir.
6. Kullanici, Yardimin Niteligi béliminde sayfanin sag altinda bulunan butonuna

tiklayarak Faaliyet Gerceklesme ve Ulke Béliimiine gegis yapar.

g Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Olugturma

Faaliyet Gergeklesme ve Ulke Ekrani

7. Kullanici, faaliyet gergceklesme tipini belirtir.

» VYurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi, faaliyet gerceklesme tipi “Faaliyet
Tamamen gerceklesti” olarak secildiginde faaliyet gerceklesen tutari yurtdisi yardim
yapma bildiriminden yardim tutari toplami olarak yansiyacaktir.

> Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi, faaliyet gerceklesme tipi “Faaliyet Kismen
gerceklesti” olarak secildiginde faaliyet gerceklesen tutar belirtilebilecektir.

> VYurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi, faaliyet gerceklesme tipi “Faaliyet
Gergeklesmedi “olarak secildiginde faaliyet gerceklesen miktar pasif olarak gelir ve Yardim
degerlendirme sekmesinde tutar girilecek alanlar gelmez.

Fazlivet Tamamen Gergeklasti ® -

Faaliyet Tamamen Gergeklest

Faaliyet Kismen Gergeklest

Faalivet Gergeklesmed

8. Kullanici, Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi, faaliyet gerceklesme tipi “Faaliyet

Kismen gerceklesti” olarak secildiginde Faaliyette Gergeklesen Tutar bilgisini belirtir.
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DERBISV.2.0  Yurt Dis1 Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Meniisii Kullanici
Kilavuzu

9. Faaliyet Gerceklesme ve Ulke Sekmesine ait ekranin sag altinda bulunan

sekmesine tiklayarak Yardim Degerlendirme ekranina gegis yapilir.

> Faaliyet Gerceklesme ve Ulke sekmesinde beliritilen Faaliyet Gergeklesen Miktar
ile Yardim Degerlendirme ekraninda girilen deger miktarlarinin esit olmasi

gerekmektedir.

» Kullanici butonuna tiklayarak bir sonraki sekmeye,

butonuna tiklayarak bir 6nceki sekmeye gecis yapabilir.

Yardim Degerlendirme Ekrani

10. Yardim Degerlendirme ekraninin sag altinda bulunan butonuna tiklayarak Yardim
Yapilan Kisi /Kurulus sekmesine gegis yapilir.Bu ekranda Yardim Yapilan Kisi /Kurulusa ait

bilgiler kullaniciya gosterilir.
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DERBISV.2.0  Yurt Dis1 Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Meniisii Kullanici
Kilavuzu

Yardim Yapilan Kigi /Kurulug Ekrani

11. Yardim Yapilan Kisi /Kurulus sekmesinin sag altinda bulunan ileri butonuna tiklayarak

Yardim Alinmasina ilisikin Sekmesine gegis yapilir.

=

12. Kullanici, Yardim Alinmasina iliskin Sekmesinde Yonetim Kurulu Karar tarihini belirtir.
13. Kullanici, Yonetim Kurulu Karar sayisini belirtir.

14. Yardim Alinmasina ilisikin Sekmesinin sag altinda bulunan ileri Butonuna tiklayark Ekler

sekmesine gecis yapilr.
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DERBISV.2.0  Yurt Dis1 Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Meniisii Kullanici
Kilavuzu

Ekler Ekrani

15. Kullanici Ekler sekmesinde , varsa faaliyette gerceklesen verileri dosya olarak ekleme
yapabilmektedir.(5 farkli dosya bigiminde), her bir dosya max 20MB olacak sekilde
ekleyebilmelidir.

16. Kullanici sayfanin sag altinda bulunan = butonuna tiklayarak Yurt Digi Yardim

Yapma Faaliyet Sonu¢ Bildirimini kaydeder.

4, YURTDISI YARDIM YAPMA FAALIYET SONUC BiLDIRIMI LISTE SAYFA YAPISI

Yurt Digi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Liste Ekrani
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4.1 YurtDis1 Yardim Yapma Faaliyet Sonu¢ Bildirimi Liste Ekran1 Sorgulama

“Vurlerys Yardum Yapma Fas#yet Sormu, Bidiimi

Yurt Disi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Liste Ekraninda,
1. Kullanici, Yardim Yapan Ad bilgisini belirtir.
Kullanici, Yardim Yapan Soyad bilgisini belirtir.
Kullanici, Ulke bilgisini belirtir.
Kullanici, Yardim Tarih Baslangig bilgisini belirtir.
Kullanici, Yardim Tarih Bitis bilgisini belirtir.
Kullanici, Yardim Cinsini belirtir.
Kullanici, inceleme durumunu belirtir.
Kullanici, B2 butonuna tiklayarak veri girisi yaptigi bilgilere gére Yurt Disi Yardim Yapma
Faaliyet Sonug bilgilerini listeler.
9. Kullanici, MEEEEM butonuna tiklayarak veri giris yaptig alanlari topluca silebilir.

O N A WN

» Sorgulama icin zorunlu alan bulunmamaktadir.

> butonuna tiklayarak sorgulamaya gore listelenen Yurt disi yardim yapma faaliyet sonug
bildirimi kayit listesi excel formatinda liste seklinde alinabilir.

> butonuna (sltun secici butonu) tiklayarak listelemede bulunan situnlar secilebilir.

Sutun Segici >

Yardim Yapan Ad
Soyad
Kurum Ad

Ktk Mo

Suitun Segici Alani

» Kullanici, Segmek istedigi bilginin yanina [%l isaretini yaparak ilgili bilgi alaninin Yurt
Disi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi listesinde stitun olarak gériinmesini saglar.

4.2. Yurt Di1s1 Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Dosya Indirme (Rapor)-
Giincelleme-Silme islemleri

iglemler

"

P |

islemler Siitunu

> Kullanici, D butonuna tiklayarak ilgili Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet bildirimine ait
raporu Word formatinda indirerek, raporun giktisini alabilir.
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Kilavuzu
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Yurt Disi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Rapor Ekrani

> Yurt Disi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Liste Tablosunda islemler siitununda bulunan
butonuna tiklayarak secilen Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimine ait

giincelleme ekrani agilir.

Yurtdigs Yardim Yapms Fasliyet Sonug Sildirimi Olusturma

Yurtdigi Yardim Yapma Faaliyet Sonug Bildirimi Giincelleme Ekrani

> Yurtdisi Yardim Yapma Faaliyet Bildirimi Giincelleme ekraninda Sekmeler Arasinda ileri ve

Geri Butonlarina tiklayarak ilgili verilerde glincelleme yapilr.

> Yardim Alinmasina iliskin Sekmesinde sayfanin sag altinda bulunan butonuna

tiklanayarak yapilan giincelleme islemi kaydedilir.

> Islemler siitununda bulunan E butonuna tiklandiginda, Silme Gerekgesi ekrani acilir. Silme
gerekgesi alani doldurulduktan sonra butonuna tiklayarak ilgili satirdaki Yurt digi
Yardim Yapma Faaliyet Sonug¢ Bildirimi silinir. butonuna tiklayarak silme

isleminden vazgecilebilinir.
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Silme Gerekgesi

L

Silme Gerekgesi Ekrani
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